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Администрация

Муниципального образования Алапаевское

Постановление

03 декабря  2012 г.
                               №   874
г.  Алапаевск
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет и проживающим на территории муниципального образования Алапаевское»
В целях доступности и качественного исполнения муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет и проживающим на территории муниципального образования Алапаевское», в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 13 Семейного кодекса Российской Федерации, постановлением Администрации муниципального образования Алапаевское от 25 июля 2011 года № 472 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) на территории муниципального образования Алапаевское», руководствуясь Уставом муниципального образования Алапаевское, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет и проживающим на территории муниципального образования Алапаевское» (прилагается).

2. Юридическому отделу Администрации муниципального образования  Алапаевское  обеспечить   в   пределах   своей   компетенции исполнение    Административного   регламента,    а    также   организацию    и    проведение
ГУП СО "Алапаевская типография", 2012 год, зак.592, тир. 700 
мониторинга эффективности предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет и проживающим на территории муниципального образования Алапаевское».

3. Ведущему специалисту юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское О.Е. Змеевой, ответственной за предоставление сведений о данной услуге, обеспечить размещение информации об услуге в Сводном реестре государственных услуг (функций) с использованием программного обеспечения «Реестр государственных услуг Свердловской области («РГУ - клиент»).

4. Отделу информационных технологий и связи Администрации муниципального образования Алапаевское обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте Администрации  муниципального образования Алапаевское «www.alapaevskoe.ru». 

5. Организационному отделу Администрации муниципального образования Алапаевское опубликовать настоящее постановление в газете «Алапаевская искра».

6. Постановление Администрации муниципального образования Алапаевское от 04 июня 2010 года № 294 «Об утверждении Административного регламента оказания муниципальной услуги по выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет и проживающим на территории муниципального образования Алапаевское» признать утратившим силу.
7. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Алапаевская искра».

8. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на
главу Администрации муниципального образования Алапаевское.

Глава Администрации

муниципального образования 

Алапаевское                                                                                    К.И. Деев
Утвержден

 постановлением Администрации 

муниципального образования 

Алапаевское

№ 874 от 03 декабря 2012 года 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет и проживающим на территории муниципального образования Алапаевское»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет и проживающим на территории муниципального образования Алапаевское» (далее - Регламент) определяет условия, при наличии которых вступление в брак может быть разрешено несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, перечень документов, порядок оформления и выдачи разрешения на регистрацию брака указанным лицам.

2. Задачей Регламента является определение сроков и последовательности действий (административных процедур) при выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет и проживающим на территории муниципального образования Алапаевское, а также порядка взаимодействия с органами и организациями при осуществлении предоставления муниципальной услуги.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет и проживающим на территории муниципального образования Алапаевское» (далее – муниципальная услуга).

4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Семейный кодекс Российской Федерации;

3) Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

5) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) Постановление Администрации муниципального образования Алапаевское от 25 июля 2011 года № 472 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) на территории муниципального образования Алапаевское»;

7) Постановление Администрации муниципального образования от 06 июня 2012 года № 363 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального образования Алапаевское от 20 октября 2011 года № 693 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых структурными подразделениями Администрации, территориальными, функциональными и отраслевыми органами Администрации муниципального образования Алапаевское, муниципальными учреждениями муниципального образования Алапаевское, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета»».

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования Алапаевское. Оформление разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет и проживающим на территории муниципального образования Алапаевское, осуществляет юридический отдел Администрации муниципального образования Алапаевское в форме постановления Администрации муниципального образования Алапаевское.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) издание и выдача постановления Администрации муниципального образования Алапаевское, разрешающего гражданину, достигшему 16-летнего возраста, юридическую регистрацию брака в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2) составление и выдача мотивированного отказа в выдаче разрешения гражданину, достигшему 16-летнего возраста, на юридическую регистрацию брака в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

7. Заявителями муниципальной услуги являются лица в возрасте от шестнадцати до восемнадцати лет, желающие вступить в брак, проживающие на территории муниципального образования Алапаевское, обращающиеся при наличии уважительных причин в Администрацию муниципального образования для получения разрешения на вступление в брак.

8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 (десять) дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на вступление в брак.

9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о выдаче разрешения на вступление в брак по форме, приложенной к настоящему Регламенту (Приложение № 1);

2) документы, подтверждающие наличие уважительных причин для выдачи разрешения на вступление в брак заявителю (справка из медицинского учреждения о наличии беременности, свидетельство о рождении ребенка лиц, желающих вступить в брак, свидетельство об установлении отцовства, документы, подтверждающие непосредственную угрозу жизни одной из сторон, справка из военного комиссариата, другие документы, подтверждающие наличие особых обстоятельств);

3) копия свидетельства о рождении заявителя;

4) копия документа, удостоверяющего личность (паспорт или иной документ удостоверяющий личность) заявителя;

5) копия документа, удостоверяющего личность (паспорт или иной документ удостоверяющий личность) родителя или законного представителя заявителя;

6) справка с места жительства заявителя;

7) письменные согласия на обработку персональных данных родителя (или законного представителя) заявителя и непосредственно заявителя, составленного и подписанного его родителем (или законным представителем), по форме согласно Приложения № 2.

Для получения муниципальной услуги предоставляются подлинные экземпляры документов, установленных подпунктами 1 - 6 пункта 9 настоящего Регламента.

10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 9 настоящего Регламента;

2) недостижение заявителем 16-летнего возраста;

3) отсутствие информации, позволяющей идентифицировать автора: отсутствие фамилии, имени, отчества физического лица, почтового адреса заявителя;

4) наличие текста, не поддающегося прочтению;

5) отсутствие в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 9 настоящего Регламента, обязательного состава реквизитов, предусмотренного для документов.

11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги или получении его результата составляет не более 15 минут.

13. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в организационном отделе Администрации муниципального образования Алапаевское в день поступления или не позднее дня, следующего за днем поступления.

При поступлении заявления по почте его регистрация осуществляется в день получения с занесением информации в журнал регистрации входящей корреспонденции.

По желанию заявителя при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре сотрудник организационного отдела Администрации муниципального образования Алапаевское, осуществляющий регистрацию такого заявления, проставляет отметку о принятии заявления с указанием номера и даты его регистрации.

14. Место нахождения исполнителя муниципальной услуги - юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское: Свердловская область, г. Алапаевск, ул. Р.Люксембург, 31, кабинет 12.

15. Место приема обращений и заявлений по исполнению муниципальной услуги - Свердловская область, г. Алапаевск, ул.Р.Люксембург, 31, кабинет 5.

16. График работы исполнителя муниципальной услуги - юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское:

понедельник - четверг с 8.00 до 17.00;

пятница с 8.00 до 16.00;

обеденный перерыв с 12.00 - 12.48;

выходные дни - суббота, воскресенье, праздничные дни.

В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час и прекращается на 1 час раньше.

17. Телефон юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское для получения справок об оказании муниципальной услуги: (34346) 3-41-02.

18. Заявители могут получить информацию по вопросу предоставления муниципальной услуги:

- с использованием средств телефонной связи посредством личного консультирования специалистов юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское;

- посредством письменных ответов на письменные запросы в Администрацию муниципального образования Алапаевское в порядке, установленном законодательством о работе с обращениями граждан;

- на информационных стендах, расположенных на первом этаже помещения Администрации муниципального образования Алапаевское;

- непосредственно при личном консультировании специалистами юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское; 

- на официальном сайте Администрации муниципального образования Алапаевское www.alapaevskoe.ru;

- с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»: http://gosuslugi.ru или  http://66gosuslugi.ru.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

Присутственные места включают в себя зону для ожидания, информирования и приема заявителей:

1) Зона для ожидания должна быть оснащена столом, стульями, письменными принадлежностями, чистой бумагой формата А4, чистыми бланками для заполнения;

2) Зона информирования располагается в непосредственной близости от зоны ожидания и предназначена для ознакомления с информационными материалами.


Зона информирования должна быть оборудована информационными стендами. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. 

Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию о муниципальной услуге:

- текст настоящего Регламента;

- почтовый адрес, телефон, график работы, адрес электронной почты, официального сайта Администрации муниципального образования Алапаевское в сети Интернет;

- контактные телефоны специалистов юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское, предоставляющих муниципальную услугу;

- образцы заполнения заявления, согласий на обработку персональных данных заявителей, родителей или их законных представителей;

3) Вход в помещение для приема заявителей оформляется вывеской, содержащей номер кабинета и информацию о наименовании исполнителя муниципальной услуги.

Специалисты юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское, осуществляющие оказание муниципальной услуги, должны быть обеспечены личными идентификационными карточками и (или) настольными (настенными) табличками.

Место для приема заявителя должно быть оборудовано стулом.

20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги – полное удовлетворение запросов заявителей на получение данной услуги.

Основными требованиями к исполнению муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Раздел III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

21. Предоставление муниципальной услуги начинается с удостоверения личности заявителя. Личность заявителя удостоверяется паспортом или другим документом, удостоверяющим личность.

22. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)  прием, регистрация заявления и передача его на исполнение;

2)  изучение и анализ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на соответствие Регламенту;

3) подготовка и направление (вручение) постановления о даче разрешения на вступление в брак;

4) подготовка и направление (вручение) мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 3 к настоящему Регламенту.

23. Прием заявления и других документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское.

24. Специалист юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское, принявший заявление со всеми необходимыми документами, незамедлительно передает его в организационный отдел Администрации муниципального образования Алапаевское для регистрации. 
Специалист организационного отдела Администрации муниципального образования Алапаевское осуществляет регистрацию поступившего заявления в день поступления или не позднее дня, следующего за днем поступления, и в день регистрации заявления передает его главе Администрации муниципального образования Алапаевское.

Глава Администрации муниципального образования Алапаевское в течение двух дней со дня регистрации заявления направляет его для исполнения начальнику юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское.

Начальник юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское в день получения заявления:

1) определяет специалиста юридического отдела, ответственного за исполнение заявления;

2) определяет срок исполнения, учитывая, что срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня регистрации заявления.

25. В соответствии с резолюцией начальника юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское специалист юридического отдела, ответственный за исполнение заявления, в течение двух дней осуществляет анализ заявления, в ходе которого:

1) определяет степень полноты информации, содержащейся в заявлении, необходимой для его исполнения;

2) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению, и правильность их составления;

3) проводит проверку заявления и документов на соответствие требованиям настоящего Регламента, по результатам которой принимает одно из следующих решений;

а) готовит проект постановления Администрации муниципального образования Алапаевское о разрешении вступления в брак;

б) запрашивает у заявителя уточненные и дополнительные сведения;

в) готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения на вступление в брак с указанием причин отказа.

26. Специалист юридического отдела, ответственный за исполнение заявления, в течение трех дней обеспечивает согласование проекта Постановления Администрации муниципального образования Алапаевское о разрешении вступления в брак в порядке, установленном муниципальными правовыми актами.

27. После завершения процедуры согласования проекта постановления Администрации муниципального образования Алапаевское о разрешении вступления в брак специалист юридического отдела, ответственный за исполнение заявления, незамедлительно передает его для подписания и регистрации в организационный отдел Администрации муниципального образования Алапаевское.

28. Постановление Администрации муниципального образования Алапаевское о разрешении вступления в брак оформляется в одном подлинном экземпляре, подписывается главой Администрации муниципального образования Алапаевское, заверяется печатью Администрации муниципального образования, проходит соответствующую регистрацию.

29. Регистрация и выдача (направление) постановления Администрации муниципального образования Алапаевское производится специалистом организационного отдела Администрации муниципального образования Алапаевское в течение трех дней.

30. Подлинный экземпляр постановления хранится в организационном отделе Администрации муниципального образования Алапаевское,  второй экземпляр постановления оформляется в соответствии с установленным порядком документооборота и выдается заявителю.

31. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в одном подлинном экземпляре, который подписывается главой Администрации муниципального образования Алапаевское и после регистрации направляется (вручается) заявителю.

32. В организационном отделе Администрации муниципального образования Алапаевское остается копия мотивированного отказа.  

33. Постановление Администрации муниципального образования Алапаевское или мотивированный отказ в случае личного обращения гражданина или его доверенного лица выдается ему под расписку при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего документа, доверенному лицу - также при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке. При получении постановления Администрации муниципального образования Алапаевское или мотивированного отказа лицо расписывается в получении, указывая дату получения.

34. При направлении постановления Администрации муниципального образования Алапаевское или мотивированного отказа по почте, они высылаются простым письмом.

35. Муниципальная услуга считается предоставленной, если потребителю муниципальной услуги выдано (направлено) запрашиваемое разрешение на вступление в брак или мотивированный отказ в выдаче разрешения на вступление в брак.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

36. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

37. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работником юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское положений настоящего Регламента, иных правовых актов.

38. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское.

39. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское.


40. Глава Администрации муниципального образования Алапаевское осуществляет контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, включающий в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское.

41. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению, жалобе по предоставлению данной муниципальной услуги).

42. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, работники, допустившие нарушение данного Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 
43. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

44. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

45. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

46. Жалобы на решения, принятые начальником юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское, подаются главе Администрации муниципального образования Алапаевское.

47. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты,  Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

48. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

49. Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального образования Алапаевское, подлежит рассмотрению главой Администрации муниципального образования Алапаевское, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа юридического отдела Администрации муниципального образования Алапаевское, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

50. По результатам рассмотрения жалобы глава Администрации муниципального образования Алапаевское принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией муниципального образования Алапаевское опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

51. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 50 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

52. Обжалование решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги, действий или бездействия лиц, ответственных за осуществление муниципальной услуги, в судебном порядке производится в судах общей юрисдикции в установленные законом сроки.

Приложение № 1

к Административному регламенту

	
	Главе 

Администрации 

муниципального образования Алапаевское

от_________________________________ ___________________________________

___________________________________

___________________________________

___________________________________

___________________________________

___________________________________

(Ф.И.О., адрес проживания, телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать мне разрешение на вступление в брак __________________

________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

в связи с тем, что ________________________________________________________________

(указать причину)

________________________________________________________________

Копии документов прилагаю:

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

«___» ________________ 20____ г.                        Подпись _____________

Согласны на заключение брака моей дочери (моего сына).

Подписи родителей _______________________      ______________




    _______________________      ______________

Приложение № 2

к Административному регламенту
	
	В юридический отдел

Администрации муниципального

образования Алапаевское




СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

В соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» я_________________________________            

                                                                                            (Ф.И.О. субъекта персональных данных)
__________________________________________________________________
Зарегистрирован (а) по адресу: _______________________________________
__________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность: _________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________               (наименование документа, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
в целях оформления разрешения на вступление в брак
даю согласие юридическому отделу Администрации муниципального образования Алапаевское, находящемуся по адресу: г. Алапаевск, ул.Р.Люксембург, 31, на обработку моих персональных данных, а именно следующих сведений: дата рождения, пол, образование, место регистрации, дата регистрации, состав семьи, 
__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ч. 1 ст. 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

____________________20___г.                                      ___________________

                               (дата) 







        (подпись)

Приложение № 3
к Административному регламенту

Блок – схема 

предоставления муниципальной услуги













ПОДГОТОВКА И НАПРАВЛЕНИЕ (ВРУЧЕНИЕ) ПОСТАНОВЛЕНИЯ О ДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВСТУПЛЕНИЕ 


В БРАК





ПОДГОТОВКА И НАПРАВЛЕНИЕ (ВРУЧЕНИЕ) МОТИВИРОВАННОГО ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ





СООТВЕТСТВУЕТ





НЕ СООТВЕТСТВУЕТ








ИЗУЧЕНИЕ И АНАЛИЗ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 


НА СООТВЕТСТВИЕ РЕГЛАМЕНТУ





ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ 


И ПЕРЕДАЧА ЕГО НА ИСПОЛНЕНИЕ








