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Администрация

Муниципального образования Алапаевское

Постановление

   31 марта   2020 г.
                                №  273
г.  Алапаевск
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство»

С целью приведения в соответствие с действующим законодательством, в связи с кадровыми изменениями Администрации муниципального образования Алапаевское, руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации и предоставлении государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Свердловской области от 17.10.2018 № 697-ПП «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации муниципального образования Алапаевское от 06.12.2018 № 969 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Алапаевское, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального образования Алапаевское от 10.07.2012 № 460 (с изменениями от 27.08.2014 № 779, от 01.09.2015 № 819/1, от 25.02.2016                № 150, от 25.07.2016 № 644, от 25.10.2016 № 914, от 30.12.2016 № 1122/2, от 30.01.2017 № 39/1, от 27.06.2017 № 446/1, от 13.12.2018 № 998).
3. Отделу архитектуры и градостроительства Администрации муниципального образования Алапаевское (М.Н.Лучистая):

3.1. Обеспечить в пределах своей компетенции исполнение Административного регламента, а также организацию и проведение мониторинга эффективности предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство».

3.2. Внести изменения в данных об услуге в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области с использованием программного обеспечения «РГУ - клиент».

4. Управлению организационной работы Администрации муниципального образования Алапаевское (А.В.Юрьев) разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Алапаевское: www.alapaevskoe.ru и опубликовать в газете «Алапаевская искра».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на             и.о. первого заместителя главы Администрации муниципального образования Алапаевское по жилищно-коммунальному хозяйству, строительству и транспорту Д.А.Толмачева.

Глава муниципального образования

Алапаевское                                                                                        
      К.И.Деев

УТВЕРЖДЁН

постановлением Администрации 

муниципального образования Алапаевское

от 31 марта 2020 года № 273
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство»
Раздел 1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения строительство» (далее - Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения строительство» (далее ‑ муниципальная услуга).

1.2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур отдела архитектуры и градостроительства Администрации муниципального образования Алапаевское, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.

Круг заявителей

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются:

1.3.1. Граждане Российской Федерации, органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и общественные организации, иностранные граждане, а также лица без гражданства - правообладатели земельного участка (далее - заявители). 

1.3.2. Законный представитель заявителя, указанного в подпункте 1.3.1  настоящего пункта.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно структурным подразделением Администрации муниципального образования Алапаевское - отделом архитектуры и градостроительства Администрации муниципального образования Алапаевское, а также через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) и его филиалы.

1.5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты и официальном сайте Администрации муниципального образования Алапаевское, информация о порядке предоставления муниципальной услуги, размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) по адресу https://www.gosuslugi.ru/25932/1/info, на сайте муниципального образования Алапаевское в сети «Интернет» www.alapaevskoe.ru, на информационных стендах Администрации муниципального образования Алапаевское, на официальном сайте МФЦ www.mfc66.ru.

1.6. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, чёткость в изложении информации, полнота информирования.

1.7. При общении с гражданами должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги должны вести себя корректно и внимательно к гражданам, не унижать их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально - делового стиля речи.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на строительство».

Наименование органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга, предусмотренная Регламентом, предоставляется Администрацией муниципального образования Алапаевское, а именно отделом архитектуры и градостроительства Администрации муниципального образования Алапаевское (далее - Отдел).

Наименование органов и организаций, обращение в которые

необходимо для предоставления муниципальной услуги

2.3. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

2.3.1. Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу.

2.3.2. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (Росреестр).

2.3.3. Министерство культуры и туризма Свердловской области.

2.3.4. Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения.

2.4. Запрещается требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги в соответствии с решением Думы муниципального образования Алапаевское от 27.10.2011 № 143 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления структурными подразделениями Администрации, территориальными, функциональными и отраслевыми органами Администрации муниципального образования Алапаевское муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг».

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

2.5.1. Разрешение на строительство. 

2.5.2. Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство. 
Сроки предоставления муниципальной услуги, в том числе с учётом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство.

2.7. С учётом обращения заявителя через МФЦ,  Единый портал срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления документов в Администрацию муниципального образования Алапаевское до дня принятия решения по заявлению.

Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие с предоставлением муниципальной услуги

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

2.8.1. Конституция Российской Федерации.

2.8.2. Градостроительный кодекс Российской Федерации.

2.8.3. Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

2.8.4. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2.8.5. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

2.8.6. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8.7. Постановление Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности».

2.8.8. Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

2.8.9. Правила землепользования и застройки муниципального образования Алапаевское, утверждённые Решением Думы муниципального образования Алапаевское от 27.12.2010 № 548
2.8.10. Генеральный план муниципального образования Алапаевское, утверждённый Решением Думы муниципального образования Алапаевское от 29.09.2011 № 127.

2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на сайте муниципального образования Алапаевское в сети «Интернет» www.alapaevskoe.ru и на Едином портале https://www.gosuslugi.ru/57669/1/info. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.10.1. Заявление (запрос) о выдаче разрешения на строительство по форме, приложенной к настоящему Регламенту (Приложение № 1), которое предоставляется в Администрацию муниципального образования Алапаевское или в МФЦ.

Заявитель вправе подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, в форме электронного документа (в том числе с использованием Единого портала, прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов).

2.10.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.10.3. При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключённого при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение.

2.10.4. Градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка.

2.10.5. Результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утверждённой в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации:

2.10.5.1. Пояснительная записка.
2.10.5.2. Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории).
2.10.5.3. Разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда).
2.10.5.4. Проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства).

2.10.6. Положительное заключение экспертизы проектной документации, в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьёй 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.10.7. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утверждённое привлечённым этим лицом в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.10.8. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.10.9. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьёй 40 Градостроительного Кодекса Российской Федерации).

2.10.10. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного Кодекса Российской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома.

2.10.11. В случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции.

2.10.12. Решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме.

2.10.13. Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.10.14. Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надёжности и безопасности такого объекта.

2.10.15. Копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению.

2.10.16. Копия договора о развитии застроенной территории или договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой Администрацией муниципального образования Алапаевское принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии территории по инициативе Администрации муниципального образования Алапаевское, за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории.

2.10.17. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 2.10.2 - 2.10.9, 2.10.13, 2.10.15 и 2.10.16 настоящего Регламента, запрашиваются Администрацией муниципального образования Алапаевское, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

По межведомственным запросам Администрации муниципального образования Алапаевское, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трёх рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
2.10.18. Документы, указанные в пунктах 2.10.2; 2.10.5 и 2.10.6 настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений.

2.10.19. Документами, подтверждающими правомочие заявителя на предоставление муниципальной услуги, являются:

- общегражданский паспорт;

- учредительные документы юридического лица.

Общегражданский паспорт представляется в оригинале (при отсутствии - в нотариально заверенной копии). Учредительные документы юридического лица представляются в оригиналах или копиях, заверенных лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности.

Лицами, имеющими право подавать заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени физических лиц, являются:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

Лицами, имеющими право подавать заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени юридических лиц, являются:

- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности. 

Если с заявлением обращается представитель, документами, подтверждающими право подавать заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени физических лиц, являются:

- свидетельство об усыновлении (для усыновителей);

- удостоверение опекуна, выданное органами опеки и попечительства;

- доверенность.

Для представителей юридических лиц документами, подтверждающим право подавать заявления о предоставлении муниципальной услуги, являются:

- выписка из протокола общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица; 

- приказ о назначении директора (заключённый договор) - для организаций, имеющих единственного учредителя (в том числе государственных
и муниципальных предприятий, учреждений);

- определение арбитражного суда о назначении арбитражного управляющего;

- доверенность.

Доверенность, дающая право представлять интересы физического лица, должна быть выдана в простой письменной форме. Доверенность, дающая право представлять интересы юридического лица, должна быть выдана его руководителем или иным лицом, уполномоченным на это в соответствии с законом и учредительными документами.

Доверенности представляются в оригиналах. Иные документы, подтверждающие право подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени физического лица, представляются в оригиналах (при отсутствии оригинала - в нотариально заверенных копиях). Иные документы, подтверждающие право подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени юридического лица, представляются в оригиналах или копиях, заверенных лицом, действующим в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности.

2.11. Заявление должно соответствовать следующим требованиям:

2.11.1. Текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники.
2.11.2. Фамилия, имя, отчество (при наличии) (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью.
2.11.3. Отсутствуют подчистки, приписки, зачёркнутые слова и иные исправления.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов власти, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, порядок их представления

2.12. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов власти, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить относятся:

2.12.1. Кадастровый паспорт земельного участка.

2.12.2. Кадастровый паспорт на существующие объекты недвижимости или справка организации (органа) государственного технического учёта и технической инвентаризации объектов строительства с указанием инвентаризационного или кадастрового номера объекта капитального строительства, даты постановки на государственный технический учёт и техническую инвентаризацию.

2.12.3. Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.12.4. Копия правоустанавливающего документа на земельный участок (в случае, если право на земельный участок признаётся возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП).

2.12.5. Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надёжности и безопасности такого объекта.

Документы, указанные в пунктах 2.12.1 - 2.12.5 настоящего Регламента запрашиваются Отделом в государственных органах власти, органах местного самоуправления и иных органах, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий

2.13. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

2.13.1. Представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.13.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и правовыми актами органов местного самоуправления находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.13.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

2.13.3.1. Изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.3.2. Наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включённых в представленный ранее комплект документов.
2.13.3.3. Истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги.
2.13.3.4. Выявление документально подтверждённого факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица, муниципального служащего или специалиста ответственного за исполнение муниципальной услуги, работника МФЦ при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.14. При предоставлении муниципальной услуги запрещается осуществлять следующие действия:

2.14.1. Отказывать в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на сайте муниципального образования Алапаевское в сети «Интернет» www.alapaevskoe.ru.

2.14.2. Отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на сайте муниципального образования Алапаевское в сети «Интернет» www.alapaevskoe.ru.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.15. Основаниями для отказа в приёме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

2.15.1. Неправильное заполнение заявления, указанного в пункте 2.10.1 настоящего Регламента, отсутствие в заявлении данных, указанных в пункте 2.10.1 настоящего Регламента.

2.15.2. Заполнение заявления, указанного в пункте 2.10.1 настоящего Регламента, неразборчивым, не поддающимся прочтению почерком.

2.15.3. В заявлении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Начальник Отдела вправе оставить запрос без ответа по существу поставленных в нём вопросов и сообщить заявителю, направившему его, о недопустимости злоупотребления правом.

2.15.4. У заявителя отсутствуют документы, подтверждающие его полномочия выступать от имени третьих лиц.

 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.16. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.17. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги относится к компетенции иного органа местного самоуправления.

2.17.2. Отсутствуют документы, указанные в пункте 2.10 настоящего Регламента, или истёк срок их действия (доверенности, удостоверения личности, правоустанавливающих документов на земельный участок и (или) свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы).

2.17.3. Недостоверно указаны сведения в заявлении.

2.17.4. Представленные документы не соответствуют требованиям градостроительного плана или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта - требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории.

2.17.5. Представленные документы не соответствуют разрешённому использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации.

2.17.6. Представленные документы не соответствуют требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции.

2.17.7. Представленная проектная документация не соответствует Положению о составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию, утверждённому постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию».

2.17.8. Представленная проектная документация не соответствует положительному заключению экспертизы (применительно к объектам, проектная документация которых подлежит экспертизе в соответствии со ст.49 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

2.17.9. Назначение и основные параметры строящегося объекта капитального строительства не соответствуют представленным документам (при самовольном начале строительства).

2.17.10. С заявлением обратилось лицо, не уполномоченное в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.18. Для предоставления муниципальной услуги необходимы:

2.18.1. Кадастровый паспорт земельного участка.

2.18.2. Кадастровый паспорт на существующие объекты недвижимости или справка организации (органа) государственного технического учёта и технической инвентаризации объектов строительства с указанием инвентаризационного или кадастрового номера объекта капитального строительства, даты постановки на государственный технический учёт и техническую инвентаризацию.

2.18.3. Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.18.4. Копия правоустанавливающего документа на земельный участок (в случае, если право на земельный участок признаётся возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП).

2.18.5. Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надёжности и безопасности такого объекта.

Порядок, размер и основание взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.19. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.20. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Порядок, размер и основание взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчёта такой платы

2.21. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя в МФЦ (при реализации) срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.23. Поступивший запрос регистрируется в управлении организационной работы Администрации муниципального образования Алапаевское, в установленном порядке, в день поступления или не позднее дня, следующего за днём поступления.

2.24. В случае обращения для предоставления муниципальной услуги в МФЦ, для получения муниципальной услуги заявители представляют в МФЦ заявление по форме и необходимые документы, в соответствии с настоящим Административным регламентом. При обращении заявителя или его представителя с заявлением специалист МФЦ осуществляет действия в соответствии с соглашением о взаимодействии.

2.25. Процедура регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, указанная в пункте 2.23. настоящего Регламента, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего Регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.26. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:

2.26.1. Соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности. 

2.26.2. Создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

2.26.2.1. Возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них.

2.26.2.2. Возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью специалистов Отдела, предоставляющего муниципальные услуги.

2.26.3. Помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приёма заявителей. 

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).

2.26.4. Помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.26.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются:

2.26.5.1. Информационными стендами или информационными электронными терминалами.

2.26.5.2. Столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приёма граждан, размещается информация, указанная в пункте 1.5 настоящего Регламента.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.27. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

2.27.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом её предоставления, установленным настоящим Регламентом.

2.27.2. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.27.3. Возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ и в электронной форме.

2.27.4. Создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами. 

2.28. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с должностными лицами, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется не более 2 раз в следующих случаях: при приёме заявления и при получении результата. В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.29. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ сотрудник МФЦ осуществляет действия, предусмотренные настоящим Регламентом и соглашением о взаимодействии, заключённым между МФЦ и Администрацией муниципального образования Алапаевское.

МФЦ обеспечивает передачу принятого от заявителя заявления в Отдел в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления.

2.30. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

2.30.1. Обеспечение возможности получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на Едином портале и на сайте муниципального образования Алапаевское в сети «Интернет» www.alapaevskoe.ru.
2.30.2. Обеспечение при направлении заявителем заявления в форме электронного сообщения предоставления заявителю сообщения, подтверждающего поступление запроса в Отдел, при этом заявление и электронный образ каждого документа могут быть подписаны простой электронной подписью.

2.31. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу посредством обращения в филиалы МФЦ.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ

3.1. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги посредством личного обращения, либо почтового отправления включает следующие административные процедуры:

1. Приём и регистрация заявления и приложенных к нему документов для оказания муниципальной услуги.

2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на соответствие Регламенту и направление межведомственных запросов о предоставлении документов в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3. Подготовка и направление (вручение) разрешения на строительство или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Приём и регистрация заявления и приложенных к нему документов для оказания муниципальной услуги
3.1.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления заявителя в Отдел, оформленного в соответствии с пунктом 2.10.1 настоящего Регламента. 

Специалист Отдела, ответственный за исполнение муниципальной услуги, имеет право отказать заявителю в приёме документов на предоставление муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.15 настоящего Регламента.

3.1.2. Поступившие заявления заявителей в течение одного рабочего дня в установленном порядке регистрируются должностным лицом Управления организационной работы Администрации муниципального образования Алапаевское, ответственным за приём и регистрацию документов, и передаются Главе муниципального образования Алапаевское.

3.1.3. Глава муниципального образования Алапаевское в течение одного рабочего дня с даты регистрации заявления направляет его для исполнения начальнику Отдела.
3.1.4. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация запроса.

Срок исполнения административной процедуры составляет один рабочий день.
3.1.5. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства Администрации муниципального образования Алапаевское.

Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на соответствие Регламенту и направление межведомственных запросов о предоставлении документов в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
3.1.6. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса.

3.1.7. Начальник Отдела обеспечивает оперативное рассмотрение запроса заявителя и передаёт специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, на исполнение в установленном порядке.

3.1.8. Специалист Отдела, ответственный за исполнение заявления осуществляет анализ заявления, в ходе которого:

3.1.8.1. Определяет степень полноты информации, содержащейся в заявлении, необходимой для его исполнения.

3.1.8.2. В течение 1 рабочего дня со дня получения от начальника Отдела заявления направляет межведомственные запросы с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия о представлении сведений, указанных в пунктах 2.10.2 - 2.10.9, 2.10.13, 2.10.15 и 2.10.16 настоящего Регламента.

3.1.8.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), запрошенные в рамках межведомственного взаимодействия, в соответствии с частью 7.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трёх рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.1.9. Результатом административной процедуры «Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на соответствие Регламенту и направление межведомственных запросов о предоставлении документов в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги» являются полученные ответы на межведомственные запросы.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня.

3.1.10. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства Отдела.

Подготовка и направление (вручение) разрешения на строительство или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
3.1.11. Основанием для начала административной процедуры являются полученные в рамках межведомственного взаимодействия документы и информация.

3.1.12. Специалист Отдела, ответственный за исполнение муниципальной услуги, принимает одно из следующих решений:

3.1.12.1. Осуществляет подготовку разрешения строительство в двух экземплярах.

3.1.12.2. Осуществляет подготовку проекта мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство в случаях, указанных в пункте 2.17. настоящего Регламента.

3.1.13. Разрешение на строительство подписывается первым заместителем главы Администрации муниципального образования Алапаевское по жилищно-коммунальному хозяйству, строительству и транспорту.

3.1.14. Выдача (направление) заявителю разрешения на строительство производится специалистом Отдела.

3.1.15. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в одном подлинном экземпляре, который подписывается первым заместителем главы Администрации муниципального образования Алапаевское по жилищно-коммунальному хозяйству, строительству и транспорту и после регистрации направляется (вручается) заявителю.
3.1.16. В Управлении организационной работы Администрации муниципального образования Алапаевское остаётся копия мотивированного отказа.
3.1.17. Разрешение на строительство или мотивированный отказ в случае личного обращения гражданина или его доверенного лица выдаётся ему под расписку при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего документа, доверенному лицу - также при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.

3.1.18. При направлении разрешения строительство или мотивированного отказа по почте, разрешение строительство или мотивированный отказ высылается простым письмом.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

3.1.19. Результатом выполнения административной процедуры является направление ответа заявителю. Муниципальная услуга считается предоставленной, если потребителю муниципальной услуги выдано (направлено) запрашиваемое разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства или мотивированный отказ.

3.1.20. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства Администрации муниципального образования Алапаевское.

Административные процедуры (действия) по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме

3.2. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме:

1. Приём и регистрация запроса посредством штатных сервисов Единого портала.

2. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, предоставляемых штатными сервисами Единого портала.

3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на соответствие Регламенту и направление межведомственных запросов о предоставлении документов в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

4. Подготовка и направление (вручение) разрешения на строительство или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Приём и регистрация запроса посредством штатных сервисов Единого портала

3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление запроса заявителя с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленным действующим законодательством, в форме электронных документов.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, официальном сайте без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения электронной формы запроса. Сформированный и подписанный запрос направляется в Отдел посредством штатных сервисов Единого портала и муниципальных услуг (функций), официального сайта.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, имеет право отказать заявителю в приёме документов на предоставление муниципальной услуги, только если к этому имеются основания, предусмотренные пунктом 2.15 настоящего Регламента.

3.2.2. При поступлении в Отдел запроса с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных действующим законодательством, в форме электронных документов, запрос распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведётся в соответствии с пунктами 3.1.2 - 3.1.3 настоящего Регламента.

3.2.3. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления.

Срок исполнения административной процедуры составляет один рабочий день.

3.2.4. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства Администрации муниципального образования Алапаевское.

Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, предоставляемых штатными сервисами Единого портала
3.2.5. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

3.2.6. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Отделом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием штатных средств Единого портала, официального сайта по выбору заявителя. 

3.2.7. Результатом выполнения административной процедуры является направление информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на соответствие Регламенту и направление межведомственных запросов о предоставлении документов в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.2.8. Административная процедура выполняется в соответствии с пунктами 3.1.6 - 3.1.8 настоящего Регламента.

3.2.9. Результатом выполнения административной процедуры являются полученные ответы на межведомственные запросы.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня.

3.2.10. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства Отдела.

Подготовка и направление (вручение) разрешения строительство или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
3.2.11. Административная процедура выполняется в соответствии с пунктами 3.1.11 - 3.1.18 настоящего Регламента.

3.2.12. Результатом выполнения административной процедуры является направление ответа заявителю. Муниципальная услуга считается предоставленной, если потребителю муниципальной услуги выдано (направлено) запрашиваемое разрешение на строительство или мотивированный отказ.

3.2.13. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства Администрации муниципального образования Алапаевское.

Административные процедуры (действия) по предоставлению муниципальной услуги, выполняемой МФЦ
3.3. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, выполняемой МФЦ:

1. Приём запроса заявителя в МФЦ.

2. Формирование и направление МФЦ запроса в Администрацию муниципального образования Алапаевское.

3. Приём и регистрация заявления и приложенных к нему документов в Администрации муниципального образования Алапаевское для оказания муниципальной услуги.

4. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на соответствие Регламенту и направление межведомственных запросов о предоставлении документов в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

5. Подготовка и регистрация разрешения на строительство или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

6. Направление ответа в МФЦ.

7. Действия МФЦ по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Приём запроса заявителя в МФЦ

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление запроса заявителя в МФЦ.

Сотрудник МФЦ имеет право отказать заявителю в приёме документов на предоставление муниципальной услуги, только если к этому имеются веские основания.

Сотрудник МФЦ выдаёт в день обращения заявителю один экземпляр «Запроса заявителя на организацию предоставления государственных (муниципальных) услуг» с указанием перечня принятых документов и даты приёма в МФЦ.

3.3.2. Поступивший в МФЦ письменный запрос заявителя регистрируется путём проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером МФЦ, рядом с оттиском штампа указывается дата приёма и личная подпись оператора, принявшего запрос.

3.3.3. Сотрудник МФЦ проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа «С подлинным сверено», если копия документа представлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется.

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя.

3.3.5. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства МФЦ.

Формирование и направление МФЦ запроса в Администрацию муниципального образования Алапаевское

3.3.6. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя в МФЦ.

3.3.7. Сотрудник МФЦ формирует запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, для направления в Администрацию муниципального образования Алапаевское.

3.3.8. Сотрудник МФЦ направляет запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию муниципального образования Алапаевское в течение 2 рабочих дней.

3.3.9. Результатом выполнения административной процедуры является направление запроса в Администрацию муниципального образования Алапаевское.

3.3.10. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства МФЦ.

Приём и регистрация заявления и приложенных к нему документов в Администрации муниципального образования Алапаевское для оказания муниципальной услуги
3.3.11. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в Администрацию муниципального образования Алапаевское запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и в дальнейшем работа с ними ведётся в соответствии с пунктами 3.1.2 - 3.1.3 настоящего Регламента.

3.3.12. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация запроса.

Срок исполнения административной процедуры составляет один рабочий день.

3.3.13. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства Администрации муниципального образования Алапаевское.

Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на соответствие Регламенту и направление межведомственных запросов о предоставлении документов в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.3.14. Административная процедура выполняется в соответствии с пунктами 3.1.6 - 3.1.8 настоящего Регламента.

3.3.15. Результатом выполнения административной процедуры являются полученные ответы на межведомственные запросы.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня.

3.3.16. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства Отдела.

Подготовка и регистрация разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
3.3.17. Основанием для начала административной процедуры являются полученные в рамках межведомственного взаимодействия документы и информация.

3.3.18. Специалист Отдела, ответственный за исполнение муниципальной услуги, принимает одно из следующих решений:

3.3.18.1. Осуществляет подготовку разрешения на строительство в двух экземплярах.

3.3.18.2. Осуществляет подготовку проекта мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство в случаях, указанных в пункте 2.17 настоящего Регламента.

3.3.19. Разрешение на строительство подписывается первым заместителем главы Администрации муниципального образования Алапаевское по жилищно-коммунальному хозяйству, строительству и транспорту.
3.3.20. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в одном подлинном экземпляре, который подписывается первым заместителем главы Администрации муниципального образования Алапаевское по жилищно-коммунальному хозяйству, строительству и транспорту.

3.3.21. В Управлении организационной работы Администрации муниципального образования Алапаевское остаётся копия мотивированного отказа.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

3.3.22. Результатом выполнения административной процедуры является подготовленное разрешение на строительство или мотивированный отказ.

3.3.23. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства Администрации муниципального образования Алапаевское.
Направление ответа в МФЦ

3.3.24. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовленное разрешение на строительство или мотивированный отказ.

3.3.25. Сотрудник Отдела обеспечивает передачу в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги по ведомости приёма – передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 рабочих дня.

3.3.26. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства Отдела.

Действия МФЦ по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.3.27. Основанием для начала выполнения административной процедуры является полученный МФЦ результат предоставления муниципальной услуги.

3.3.28. Сотрудник МФЦ регистрирует получение результата предоставления муниципальной услуги заявителю в системе документооборота и делопроизводства.

3.3.29. Результат предоставления муниципальной услуги выдаётся заявителю или его доверенному лицу под расписку, при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенному лицу – при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.

3.3.30. Результатом выполнения административной процедуры является выдача ответа заявителю.

3.3.31. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства МФЦ.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченный специалист Отдела, осуществляет их замену в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником Отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

В случае предоставления муниципальной услуги через МФЦ, текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения МФЦ.

4.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения начальником Отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работником Отдела положений настоящего Регламента, иных правовых актов.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела.

4.5. Первый заместитель главы Администрации муниципального образования Алапаевское по жилищно-коммунальному хозяйству, строительству и транспорту осуществляет контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, включающий в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела.

4.6. В случае предоставления муниципальной услуги через МФЦ, контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, включающий в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников МФЦ осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения МФЦ.

4.7. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению, жалобе по предоставлению данной муниципальной услуги).

4.8. Контроль порядка и условий организации предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством представления МФЦ в Администрацию муниципального образования Алапаевское сводной отчётности о деятельности МФЦ и (или) привлекаемых организаций по организации предоставления муниципальных услуг.

Ответственность должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.9. По результатам проведённых проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.10. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги и специалист МФЦ, несут ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

.

4.11. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Отдела при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

4.12. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться со стороны заявителей, их объединений и организаций путем направления в адрес органов местного самоуправления:

1. Предложений по совершенствованию нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2. Сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, о недостатках в работе Отдела, его должностных лиц.

3. Жалоб по фактам нарушения должностными лицами Отдела свобод или законных интересов заявителей.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа или структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)
5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), Администрации муниципального образования Алапаевское, должностных лиц, муниципальных служащих и работников Администрации, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке, предусмотренном статьёй 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.1.1. Заявитель, подавший жалобу, несёт ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержавшихся в представленной жалобе.

5.1.2. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействия) должностных лиц, участвующих  в предоставлении муниципальной услуги.

5.1.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги.

4. Отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловский области, муниципального образования Алапаевское для предоставления муниципальной услуги.

5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципального образования Алапаевское, Администрации муниципального образования Алапаевское.

6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципального образования Алапаевское, Администрации муниципального образования Алапаевское для предоставления муниципальной услуги.

7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

9. Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными актами.

10. Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включённых в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтверждённого факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальной услугу, муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника МФЦ при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В случае обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, жалоба подаётся для рассмотрения в Администрацию муниципального образования Алапаевское, на имя Главы муниципального образования Алапаевское, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приёме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.

В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ жалоба подаётся для рассмотрения в МФЦ в филиал, где заявитель подавал заявление и документы для предоставления муниципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приёме заявителя, по почте или в электронной форме.

Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – учредитель МФЦ) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приёме заявителя, по почте или в электронной форме.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.3. В случае подачи жалобы на орган, предоставляющий муниципальную услугу, при личном приёме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. В случае если жалоба на орган, предоставляющий муниципальную услугу, подаётся через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть предоставлена:

5.4.1. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических и юридических лиц).

5.4.2. Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5. В электронной форме жалоба на орган, предоставляющий муниципальную услугу, может быть подана заявителем посредством:

5.5.1. Официального сайта муниципального образования Алапаевское (http://alapaevskoe.ru), в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет).

5.5.2. Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

5.5.3. Портала федеральной государственной информационной системы (https://do.gosuslugi.ru/), обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - информационная система досудебного обжалования).

При подаче жалобы на орган, предоставляющий муниципальную услугу, в электронной форме документы, указанные в настоящем Регламенте, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.6. Жалоба на орган, предоставляющий муниципальную услугу, должна содержать:

5.6.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество (при наличии) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.6.2. Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.6.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.6.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Сроки рассмотрения жалобы
5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации. 

Срок рассмотрения жалобы на орган, предоставляющий муниципальную услугу, направленной через МФЦ, исчисляется со дня регистрации указанной жалобы в органе, уполномоченном на рассмотрении жалобы.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы на орган, предоставляющий муниципальную услугу, орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, принимает одно из следующих решений:

5.8.1. Жалоба на орган, предоставляющий муниципальную услугу, удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальным правовыми актами.

5.8.2. В удовлетворении жалобы на орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывается.

Указанное решение принимается в форме акта органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного на рассмотрение жалоб на орган, предоставляющий муниципальную услугу.

При удовлетворении жалобы на орган, предоставляющий муниципальную услугу, орган, уполномоченный на её рассмотрение, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.9. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на орган, предоставляющий муниципальную услугу, направляется заявителю не позднее дня, следующего за днём принятия решения, в письменной форме. В случае если жалоба на орган, предоставляющий муниципальную услугу, была направлена электронным способом, ответ заявителю направляется посредством информационной системы досудебного обжалования.

5.10. В ответе по результатам рассмотрения жалобы на орган, предоставляющий муниципальную услугу, указываются:

5.10.1. Наименование органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб на орган, предоставляющий муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе на орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.10.2. Номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.10.3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя.

5.10.4. Основания для принятия решения по жалобе.

5.10.5. Решение, принятое по жалобе на орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.10.6. В случае, если жалоба на орган, предоставляющий муниципальную услугу, признана подлежащей удовлетворению:

5.10.6.1. Сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги.

5.10.6.2. Информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги.

5.10.6.3. Извинения за доставленные неудобства.

5.10.6.4. Информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.10.7. В случае, если жалоба на орган, предоставляющий муниципальную услугу, признана не подлежащей удовлетворению, аргументированные разъяснения о причинах принятого решения.

5.10.8. Сведения о порядке обжалования решения, принятого по жалобе на орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы на орган, предоставляющий муниципальную услугу, подписывается уполномоченным на рассмотрение указанной жалобы должностным лицом Администрации муниципального образовании Алапаевское.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы на орган, предоставляющий муниципальную услугу, дополнительно может быть представлен не позднее дня, следующего за днём принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение указанной жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, предоставляющего муниципальную услугу, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.   

5.11. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы на орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении указанной жалобы в следующих случаях:

5.11.1. Наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе на орган, предоставляющий муниципальную услугу, о том же предмете и по тем же основаниям.

5.11.2. Подача жалобы на орган, предоставляющий муниципальную услугу, лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.11.3. Наличие решения по жалобе на орган, предоставляющий муниципальную услугу, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету указанной жалобы.
5.11.4. Признание правомерными решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения жалобы на орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.12. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы на орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе оставить указанную жалобу без ответа в следующих случаях:

5.12.1. Наличие в жалобе на орган, предоставляющий муниципальную услугу, нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи. В данном случае уполномоченный на рассмотрение указанной жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, сообщает заявителю, направившему такую жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.12.2. Отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы на орган, предоставляющий муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. Такая жалоба не подлежит рассмотрению.

5.13. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы на орган, предоставляющий муниципальную услугу, сообщает заявителю об оставлении такой жалобы без ответа в течение трех дней со дня регистрации указанной жалобы, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы на орган, предоставляющий муниципальную услугу, признаков состава административного правонарушения, предусмотренного ст.5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб на орган, предоставляющий муниципальную услугу, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5.15. Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днём принятия решения, в письменной форме.

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе.

2. Номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется.

3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя.

4. Основания для принятия решения по жалобе.

5. Принятое по жалобе решение.

6. В случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги.

7. Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе
5.16. Жалобы на решения, принятые Главой муниципального образования Алапаевское, направляют в суд общей юрисдикции.

5.17. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации муниципального образования Алапаевское в судебном порядке.

5.18. Согласно статье 219 части 1 Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органов местного самоуправления в течение трёх месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.19. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации об административном судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.20. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

5.21. Заявитель имеет право на основании письменного запроса получать информацию и копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
5.22. Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:

5.22.1. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

5.22.1.1. На стендах в местах предоставления муниципальных услуг.
5.22.1.2. На официальных сайтах муниципального образования Алапаевское (http://alapaevskoe.ru), МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (http://dis.midural.ru/);

5.22.1.3. На Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги.

5.22.2. Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействий) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приёме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ
5.23. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ:

5.23.1. Статьи 11.1 - 11.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.23.2. Постановление Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников».

5.23.3. Постановление Администрации муниципального образования Алапаевское от 20.12.2018 № 1037 «Об утверждении положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) функциональных и территориальных органов, отраслевого органа, структурных подразделений Администрации муниципального образования Алапаевское, муниципальных учреждений муниципального образования Алапаевское, предоставляющих муниципальные услуги, и на решения и действия (бездействие) их должностных лиц, муниципальных служащих и работников».

Приложение №1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление разрешения на строительство»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО (РЕКОНСТРУКЦИЮ)

	Главе муниципального образования Алапаевское

	Наименование застройщика<1>:______________

__________________________________________

__________________________________________

	Юридический адрес<2>:_____________________

__________________________________________

	Почтовый адрес<3>:________________________

__________________________________________

	ИНН<4>:__________________________________

__________________________________________

	Телефон:__________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на строительство/реконструкцию (ненужное зачеркнуть)

	

	(наименование объекта, описание этапа строительства)

	

	


на земельном участке с кадастровым номером 66:01:_________________, площадью __________ кв.м., расположенном по адресу: Свердловская область, Алапаевский район, _________________________________________
	

	


на срок______месяцев, в соответствии с проектом организации строительства.

Правоустанавливающим документом на земельный участок является___________________________________________________________
	.

	(наименование и реквизиты документа)


Правоустанавливающим документом на объект капитального строительства (в случае реконструкции), расположенный в границах земельного участка, является 

	.

	(наименование и реквизиты документа)


Градостроительный план земельного участка №RU66394000-______, утверждён постановлением Главы муниципального образования Алапаевское от _____________ № ________.

Для линейных объектов - проект планировки территории и проект межевания территории, утверждён постановлением Главы муниципального образования Алапаевское от ___________________ №________.

Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции закреплено ______________________________
	.

	(наименование и реквизиты документа)


Проектная документация разработана__________________________________
	.

	(наименование организации. местонахождение, реквизиты допуска СРО)


Экспертиза проектной документации выполнена_________________________
	.

	(наименование организации. местонахождение)


Финансирование строительства будет осуществляться____________________
	.

	(источник финансирования)


Обязуюсь обо всех изменениях сведений, приведённых в настоящем заявлении, сообщать в отдел архитектуры и градостроительства Управления градостроительства, транспорта и охраны окружающей среды Администрации муниципального образования Алапаевское в недельный срок со дня официального установления таких изменений.

Приложения:

1. Пояснительная записка на ____л. в 1 экз.

2. Схема планировочной организации земельного участка на ____л. в 1 экз.

3. Архитектурные решения на ____л. в 1 экз.

4. Сведения об инженерном оборудовании, о сетях инженерно-технического обеспечения на ____л. в 1 экз.

5. Проект организации строительства на ____л. в 1 экз.

6. Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства на ____л. в 1 экз.

7. Положительное заключение экспертизы проектной документации на ___л. в 1 экз.

8. Свидетельство об аккредетации на ____л. в 1 экз.

9. ____________________________________________ на ____л. в 1 экз.<5>

10. ____________________________________________ на ____л. в 1 экз.<5>

Подтверждаю своё согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе Администрацией муниципального образования Алапаевское, в целях предоставления муниципальной услуги.

	

	(наименование должности руководителя)

	

	(подпись)

	

	(расшифровка подписи)


М.П.

	


<1> Для застройщиков - физических лиц указать фамилию, имя, отчество (при наличии).

<2> Для застройщиков - физических лиц указать адрес регистрации.

<3> Для застройщиков - физических лиц указать адрес проживания.

<4> Для застройщиков - физических лиц указать паспортные данные.

<5> Указываются документы, представляемые заявителем по собственной инициативе.
