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Администрация

Муниципального образования Алапаевское

Постановление

29 декабря  2012 г.
                               №  985/4
г.  Алапаевск

Об утверждении Административного регламента оказания 
муниципальной услуги по включению мест размещения ярмарок,
находящихся в частной собственности, в План организации 
и проведения ярмарок на территории муниципального образования Алапаевское 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 года № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», постановлением Правительства Свердловской области от 25 мая 2011 года № 610-ПП «Об утверждении порядка организации ярмарок и продажи товаров на ярмарках на территории Свердловской области и внесение изменений в постановление Правительства Свердловской области от 14 марта 2007 года № 183-ПП «О нормативных правовых актах, регламентирующих деятельность хозяйствующих субъектов на розничных рынках в Свердловской области», постановлением Администрации  муниципального  образования  Алапаевское  от 25 июля 2011 года  №  472 «О  порядке  разработки  и  утверждения  административных  регламентов  исполнения  муниципальных  функций  (предоставления  муниципальных  услуг) на  территории  муниципального  образования  Алапаевское, Уставом  муниципального  образования  Алапаевское
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент оказания муниципальной услуги  по  включению  мест  размещения  ярмарок,  находящихся  в  частной 
ГУП СО "Алапаевская типография", 2012 год, зак.592, тир. 700 
собственности, в План организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования Алапаевское (прилагается).

2. Управлению экономики Администрации муниципального образования Алапаевское обеспечить в пределах своей компетенции:

2.1.  исполнение Административного регламента;

          2.2. организацию и проведение мониторинга эффективности предоставления муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования Алапаевское»;

2.3. размещение информации об услуге в сводном реестре государственных и муниципальных услуг Свердловской области с использованием программного обеспечения «РГУ Клиент».
3. Отделу информационных технологий и связи Администрации муниципального образования Алапаевское разместить  информацию по предоставлению муниципальной услуги на официальном сайте Администрации муниципального образования Алапаевское www.alapaevskoe.ru. 
4. Организационному отделу Администрации муниципального образования Алапаевское (А.А. Зорихина) опубликовать настоящее постановление в газете «Алапаевская искра».
5. Контроль выполнения настоящего постановления возложить на главу Администрации муниципального  образования  Алапаевское.
Глава Администрации   
муниципального образования  
Алапаевское                                                                                      К.И. Деев

 УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации муниципального образования 
Алапаевское
№  985/4 от 29 декабря 2012 года
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

оказания муниципальной услуги по включению мест размещения ярмарок,

находящихся в частной собственности, в План организации

и проведения ярмарок на территории муниципального образования Алапаевское
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент оказания муниципальной услуги по включению мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования Алапаевское (далее - регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Основное понятие, используемое  в данном регламенте:

Ярмарка – самостоятельное рыночное мероприятие, доступное для всех товаропроизводителей – продавцов и покупателей, организуемое в установленном месте и на установленный срок с целью заключения договоров купли – продажи и формирования региональных, межрегиональных и межгосударственных хозяйственных связей. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

3. Наименование муниципальной услуги: « Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования Алапаевское» (далее – включение в План).

4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Гражданский кодекс Российской Федерации;

3) Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности на территории Российской Федерации»;

5) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) Постановление Правительства Свердловской области от 25 мая 2011 года № 610-ПП «Об утверждении Порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках на территории Свердловской области и внесении изменений в Постановление Правительства Свердловской области от 14 марта 2007 года № 183-ПП «О нормативных правовых актах, регламентирующих деятельность хозяйствующих субъектов на розничных рынках в Свердловской области»;

7) Устав муниципального образования Алапаевское.
5. Органом  местного  самоуправления муниципального  образования  Алапаевское, уполномоченным на осуществление   муниципальной услуги по  включению мест размещения ярмарок, находящихся в частной  собственности, в  план  организации  и  проведения  ярмарок на  территории  муниципального  образования  Алапаевское является Администрация муниципального образования Алапаевское.
Осуществление муниципальной услуги по включению мест размещения  ярмарок, находящихся  в  частной  собственности, в  план  организации  и  проведения ярмарок на территории муниципального образования  Алапаевское   исполняется   структурным   подразделением Администрации  муниципального образования Алапаевское Управлением экономики Администрации муниципального образования Алапаевское (далее –Управление экономики).
        6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности в План;

2) внесение изменений в План.

7. Сроки предоставления муниципальной услуги устанавливаются в соответствии с действующим законодательством:

1) План организации и проведения ярмарок разрабатывается в срок не позднее 15 декабря года, предшествующего году организации и проведения ярмарок;
2) муниципальная услуга оказывается в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня поступления заявления о включении в План и необходимых документов;
3) внесение изменений в План ярмарок не может превышать 30 дней со дня регистрации заявления о проведении ярмарки на территории муниципального образования Алапаевское.

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги:

Для предоставления муниципальной услуги необходимо представить не позднее 15 ноября года, предшествующего году организации и проведения ярмарок:

1) письменное заявление о включении в План. 

Форма заявления представлена в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
2) К указанному заявлению прилагаются:

2.1) копии учредительных документов;
2.2) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

2.3) копия документа, подтверждающего право на земельный участок, здание, строение, сооружение, на территории которого предполагается организовать ярмарку.

Копии документов должны быть заверены в установленном законом порядке.

9. Документы, указанные в пункте 8, представляются заявителем самостоятельно. Документы, указанные в пункте 8, запрашиваются исполнителем услуги в государственных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно. 
Запрещается требовать от заявителя представления иных документов.
10.  Документы, указанные в п.8 настоящего Административного регламента, могут быть направлены заявителем в форме электронных документов с использованием электронной цифровой подписи на электронный адрес исполнителя услуги.

11.  Основания для отказа в приеме документов:
1) оформление заявителем заявления не в соответствии с настоящим регламентом;

2) предоставление неполного перечня документов, указанных в пункте 8 настоящего регламента, а также предоставление их после установленного срока;

3) выявление недостоверной информации в представленных заявителем документах либо истечение срока их действия;

4) отсутствие права на земельный участок, здание, строение, сооружение, на котором предполагается организовать ярмарку.
12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

13.  Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением услуги составляет не более 20 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления услуги составляет не более 1 часа.
14. Регистрация письменного заявления Заявителя о предоставлении услуги производится в Управлении экономики Администрации муниципального образования Алапаевское в   течение  1  дня.

15. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, которым принадлежат земельные участки, здания, сооружения, строения, в пределах которых предполагается размещение ярмарок или их представители (далее - заявители).

16. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Информация о муниципальной услуге предоставляется:
1) в управлении экономики Администрации муниципального   образования  Алапаевское (далее - Управление).

Место нахождения Управления: г. Алапаевск, ул. Р. Люксембург, 31, почтовый адрес: 624600, г. Алапаевск,  ул. Р.Люксембург, 31, кабинет  №51, электронный адрес: 34243@alapaevskoe.ru; biznes.amo@ mail.ru.
График работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги: понедельник - четверг, 8.00 - 17.00; пятница, 8.00 - 16.00  перерыв с 12.00 - 12.48; суббота, воскресенье: выходные дни, телефоны для справок: (34346) 3-39-85, 3-40-99.
2) путем официального опубликования данного Административного регламента;

3) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащего запрашиваемую информацию;

4) на официальном сайте Администрации  муниципального  образования  Алапаевское в сети Интернет;

5) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»;

6) в электронной форме; заявитель может направить обращение о предоставлении информации об услуге с использованием возможностей электронной приемной официального сайта Администрации муниципального   образования  Алапаевское в сети Интернет, либо по электронному адресу: 34243@alapaevskoe.ru; biznes.amo@ mail.ru.

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная  услуга.

17.1. Требования к удобству и комфорту мест предоставления информации о муниципальной услуге - сотрудники, осуществляющие прием и информирование, обеспечены личными идентификационными карточками и (или) настольными (настенными) табличками.

17.2. В помещениях для работы с заявителями  размещены информационные стенды, содержащие всю необходимую информацию.

17.3.  Для ожидания приема получателям муниципальной услуги отведены места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

17.4. Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга обеспечивает свободный доступ пользователей в помещение и оборудуется вывеской с полным наименованием органом местного самоуправления, муниципального учреждения. Вход и выход из помещений для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

В здании, где предоставляется муниципальная услуга на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации всех присутствующих в здании.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
При оборудовании помещений обязательно соблюдение размеров проходов и расстояний между предметами оборудования в соответствии с нормами, учитывающими требования рационального размещения необходимого оборудования.

В помещениях, где осуществляется предоставление муниципальной услуги, имеются доступные места общего пользования и места хранения верхней одежды получателей муниципальной услуги.

17.5. Помещение должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и специалиста, осуществляющего прием;

2) оборудование мест ожидания;

3) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

4) телефонную связь;

5) обеспечение специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги личными идентификационными карточками и (или) настольными (настенными) табличками с указанием фамилии, имени, отчества и наименования должности данного специалиста;

6) наличие канцелярских принадлежностей

18. Показателями доступности   муниципальной  услуги являются  понятность  требований,  предъявляемых  к  заявителю,  к  форме  и  видам  представляемых  документов,  к  результату  предоставления  услуги,  а  также  разнообразие  способов,  с  помощью  которых  заявитель  может  обратиться  за  предоставлением  муниципальной  услуги  (почта,  личный  прием).

Показателями  качества  являются  предоставление  муниципальной  услуги  в  установленные  сроки  и  соответствие  подготовленных  документов  требованиям  действующего  законодательства, а  также:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получение результатов предоставления муниципальной услуги).
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

19. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих последовательных административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
3) принятие решения о включении ярмарки в План организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования Алапаевское в форме издания постановления Администрации муниципального образования  Алапаевское.
20.  Основанием для выполнения  административного действия «Включение  мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования Алапаевское» является  прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
21. Прием заявления и документов для получения  муниципальной услуги, осуществляется по почте, по электронной почте или лично.
22. В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов исполнителем услуги проводится регистрация заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции.
Специалист  Управления экономики, ответственный за прием и регистрацию заявлений заявителей, осуществляет в присутствии заявителя следующие административные действия:

1) устанавливает личность представителя заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

2) принимает заявление и прилагаемые к нему документы.

3) заявителю  вручается (направляется)  уведомление  о  приеме  заявления  к  рассмотрению  в  течение  рабочего  дня  следующего  за  днем  поступления  документов.

23. В случае непредставления заявителем:

1) копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица, копии свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

2) копии документа, подтверждающего право на земельный участок, здание, строение, сооружение, на территории которого предполагается организовать ярмарку, 

исполнитель услуги выполняет межведомственный запрос о представлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Межведомственный запрос о представлении выписки из единого государственного реестра юридических лиц содержит следующую информацию:

1) наименование органа, направляющего межведомственный запрос - Администрация  муниципального  образования  Алапаевское;

2) наименование налогового органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос о предоставлении выписки из единого государственного реестра юридических лиц на Заявителя;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа - муниципальная услуга по выдаче разрешения (отказа) на право организации розничного рынка на территории  муниципального образования  Алапаевское;

4) указание на положения нормативного правового акта - Постановление Правительства Свердловской области от 25 мая 2011 года № 610-ПП «Об утверждении порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках на территории Свердловской области и внесение изменений в Постановление Правительства Свердловской области от 14 марта 2007 года № 183-ПП «О нормативных правовых актах, регламентирующих деятельность хозяйствующих субъектов на розничных рынках в Свердловской области»;

5) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

6) дата направления межведомственного запроса;

7) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 
Срок подготовки и направление ответа на межведомственный запрос о представлении документа для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия составляет пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.

24. Основанием для начала административного действия «Включение  мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования Алапаевское» является рассмотрение документов, проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах, проводится в течение 5 рабочих дней со дня их поступления, без учета времени, необходимого для поступления документов по межведомственному запросу.

25. Результатом административного действия «Включение  мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования Алапаевское» является прием заявления заявителя и прилагаемых к нему документов,  их регистрация.

26. В случаях, указанных в пункте 11 настоящего регламента, заявителю отказывается в предоставлении  услуги и документы возвращаются.

27. В случае если оснований для приостановления предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги нет, принимается решение о включении ярмарки в План.

28. Исполнителем услуги в срок не позднее 15 декабря текущего года осуществляется подготовка проекта постановления Администрации  муниципального  образования  Алапаевское об утверждении Плана организации проведения ярмарок на следующий календарный год (далее - постановление).

29. Результатом рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов является передача проекта постановления на подпись главе Администрации  муниципального  образования  Алапаевское. 

30. Глава Администрации  муниципального  образования  Алапаевское  рассматривает проект постановления. 

1) В случае согласия с содержанием проекта постановления – подписывает его и передает специалисту организационного отдела Администрации муниципального  образования  Алапаевское, ответственному за регистрацию постановлений.

2) В случае несогласия с содержанием проекта постановления – возвращает его исполнителю услуги на доработку.

31. Результатом принятия решения является издание постановления.

32. В течение 5 рабочих дней после издания постановления исполнитель услуг готовит уведомление о включении в План, регистрирует его и вручает (направляет) заявителю. Форма уведомления представлена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
33. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

34. Исполнитель услуги:

1) направляет постановление Администрации  муниципального  образования  Алапаевское об утверждении Плана в отдел информационных технологий и связи Администрации муниципального  образования  Алапаевское для размещения на официальном сайте Администрации муниципального  образования  Алапаевское в сети Интернет и организационный отдел Администрации муниципального образования Алапаевское для опубликования в газете «Алапаевская  искра» в срок, не позднее 15 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения;

2) направляет в Министерство Агропромышленного  комплекса  и  продовольствия Свердловской области постановление Администрации муниципального  образования  Алапаевское об утверждении Плана в течение пяти дней со дня принятия постановления.
35. В План организации и проведения ярмарок могут вноситься изменения до истечения срока его действия на основании письменного заявления организатора ярмарки.

Порядок внесения изменений предусмотрен Постановлением Правительства Свердловской области от 25 мая 2011 года № 610-ПП «Об утверждении Порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках на территории Свердловской области» и внесении изменений в Постановление Правительства Свердловской области от 14 марта 2007 года № 183-ПП «О нормативных правовых актах, регламентирующих деятельность хозяйствующих субъектов на розничных рынках в Свердловской области».
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА.
        36. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником Управления экономики Администрации муниципального образования Алапаевское, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

        37. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения работником Управления экономики Администрации муниципального образования Алапаевское положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

       38. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления экономики Администрации муниципального образования Алапаевское.

       39.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников структурного подразделения Администрации муниципального образования Алапаевское.

       40. Глава Администрации муниципального образования Алапаевское осуществляет контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, включающий в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов структурного подразделения Администрации муниципального образования Алапаевское.

        41.  Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению, жалобе по предоставлению данной муниципальной услуги).

        42.  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, работники, допустившие нарушение данного Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ИСПОЛНЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ  УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.

43. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

44. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействия) органа, осуществляющего муниципальную услугу - Управления экономики.

45. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя об осуществлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока осуществления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для осуществления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в осуществлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) за требование с заявителя при осуществлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, осуществляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

46. Жалобы на решения, принятые специалистами Управления экономики, подаются главе Администрации муниципального образования Алапаевское.

47. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты,  а также может быть принята при личном приёме заявителя.

48.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  осуществляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, осуществляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, осуществляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

49. Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального образования Алапаевское, подлежит рассмотрению главой Администрации муниципального образования Алапаевское, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа специалиста Управления экономики предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

50. По результатам рассмотрения жалобы глава Администрации муниципального образования Алапаевское принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистами Управления экономики опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления муниципальной услуги документов;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

51. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 49 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

52. Обжалование решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги, действий или бездействия лиц, ответственных за осуществление муниципальной услуги, в судебном порядке производится в судах общей юрисдикции в установленные законом сроки.

Приложение №1

к Административному регламенту

Главе Администрации 

муниципального образования

Алапаевское

К.И. Дееву
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о включении в План организации и проведения ярмарок 

на территории муниципального  образования  Алапаевское
Заявитель _____________________________________________________________




наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя
__________________________________________________________________
Свидетельство о государственной регистрации:

№ _________________________________от _____________________________

__________________________________________________________________
                             



 (кем выдано)

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): __________________________________________________________________
просит включить в План организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования  Алапаевское  в __________ году следующие места:

__________________________________________________________________
адрес места размещения ярмарки
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Прилагаемые документы:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата составления заявления:
«_____»___________20____г.

М.П.



_________________

____________________





подпись




расшифровка подписи
Документы приняты:

«_____»____________20____г.
_________________________




____________________

подпись должностного лица





расшифровка подписи

Приложение №2

к Административному регламенту,
утвержденному постановлением Администрации муниципального образования Алапаевское

 № 985/4 от 29 декабря 2012 года   
	
	_______________________________

Наименование заявителя
_______________________________

Юридический/ домашний адрес




УВЕДОМЛЕНИЕ 
о включении в План организации и проведения ярмарок 
на территории муниципального  образования  Алапаевское
Уведомляем Вас о том, что рассмотрев Ваше заявление и прилагаемые к нему документы, принято решение о включении в План организации и проведения ярмарок на территории муниципального  образования  Алапаевское в ________году следующих мест размещения ярмарок:

__________________________________________________________________
адреса мест размещения ярмарок
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Глава Администрации муниципального

образования Алапаевское 
                    ___________         _______________






   
  подпись

  расшифровка подписи

Приложение №3

к Административному регламенту,
утвержденному постановлением
Администрации муниципального

образования Алапаевское

№ 985/4 от 29 декабря 2012 года   

БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги по включению мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в План организации 

и проведения ярмарок на территории муниципального  образования  Алапаевское

Подписание постановления, его регистрация





Возврат постановления


исполнителю услуги на доработку








Вручение (направление) заявителю уведомления о включении в План организации и проведения ярмарок на территории муниципального  образования  Алапаевское





Подготовка  уведомления о включении в План организации и проведения ярмарок на территории муниципального  образования  Алапаевское, его регистрация








Подготовка проекта постановления Администрации  муниципального  образования Алапаевское  об утверждении Плана организации  и проведения ярмарок





Отказ в предоставлении услуги. Возврат документов 





Рассмотрение документов, проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах








Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов








Выполнение межведомственного запроса о представлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия





Прием заявления и документов











