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Администрация

Муниципального образования Алапаевское

Постановление

29 декабря 2012 г.
                               № 1000/7
г.  Алапаевск

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального  жилищного строительства»
В целях реализации на территории муниципального образования Алапаевское мероприятий по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального  жилищного строительства», руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года   № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального образования Алапаевское от 25 июля 2011 года № 472 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) на территории муниципального образования Алапаевское», Уставом муниципального образования Алапаевское,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности   и   земельных   участков,   государственная   собственность   на 
ГУП СО "Алапаевская типография", 2012  год, зак.592, тир. 700 
которые не разграничена, для индивидуального  жилищного строительства» (прилагается).
2. Комитету по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское обеспечить в пределах своей компетенции исполнение Административного регламента, а также организацию и проведение мониторинга эффективности предоставления муниципальной услуги «Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального  жилищного строительства».

3. Специалисту Комитета, ответственному за предоставление сведений о данной услуге, обеспечить размещение информации  об услуге в Сводном реестре государственных услуг (функций) с использованием программного обеспечения «Реестр государственных услуг Свердловской области («РГУ - клиент»).

4. Организационному отделу Администрации муниципального образования Алапаевское опубликовать настоящее постановление в газете «Алапаевская искра».

5. Отделу информационных технологий и связи Администрации муниципального образования Алапаевское разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования Алапаевское «www.alapaevskoe.ru».
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в газете «Алапаевская искра».

7. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу Администрации муниципального образования Алапаевское.

Глава Администрации

муниципального образования

Алапаевское                                                                                                    К.И. Деев

Приложение 
к постановлению Администрации
муниципального образования 
Алапаевское

№ 1000/7 от 29 декабря 2012 года
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального  жилищного строительства»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги   «Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального  жилищного строительства» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Регламентом, именуется: «Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального  жилищного строительства» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:
1) Земельный кодекс Российской Федерации; 

2) Гражданский кодекс Российской Федерации; 

3) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

4) Федеральный закон от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

5) Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

6) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

7) Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
8) Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 9) Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
10) Областной закон от 07 июля 2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области»;

Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
11) Постановление Правительства Свердловской области от 26 сентября 2012 года № 1052-ПП «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, однократно бесплатно в собственность граждан, имеющих трех и более детей, для индивидуального жилищного строительства и о внесении изменений в порядок и условия предоставления однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства, находящихся в государственной собственности, расположенных на территории Свердловской области в пределах полномочий Свердловской области и в соответствии с законодательством»;
12) Постановление Правительства Свердловской области от 12 декабря 2011 года № 1682-ПП «Об утверждении порядка и условий предоставления однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства, находящихся в государственной собственности, расположенных на территории Свердловской области в пределах полномочий Свердловской области в соответствии с законодательством»;
13) Устав муниципального образования Алапаевское;

14) Правила землепользования и застройки муниципального образования Алапаевское, утвержденные Решением Думы муниципального образования Алапаевское от 27 декабря 2010 года № 548;

15) Генеральный план муниципального образования Алапаевское, утвержденный Решением Думы муниципального образования Алапаевское от 29 сентября 2011 года № 127;

16) Порядок предоставления однократно бесплатно земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства в муниципальном образовании Алапаевское, утвержденный Решением Думы муниципального образования Алапаевское  от 28 июля 2011 года № 102;
17) Постановление Администрации муниципального образования Алапаевское от 25 июля 2011 года № 472 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) на территории муниципального образования Алапаевское»;

18) Решение Думы муниципального образования Алапаевское от 29 апреля 2011 года № 22 «Об учреждении Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское, с правами юридического лица и утверждении Положения о нем»;
19) Решение Думы от 28 июля 2011 года № 102 «Об утверждении порядка предоставления однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства» на территории муниципального образования Алапаевское.

2.3. Органом местного самоуправления муниципального образования Алапаевское, уполномоченным на осуществление муниципальной услуги, является Администрация муниципального образования Алапаевское.

Непосредственное осуществление услуги исполняется функциональным органом Администрации муниципального образования Алапаевское – Комитетом по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское (далее - Комитет) (адрес месторасположения: г.Алапаевск, ул. Розы Люксембург, д.31, кабинет №40, приемные дни: понедельник с 9.30. – 16.00, среда: с 9.00-16.00, перерыв на обед: с 12.00 до 12.48). 
  Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с другими органами государственной власти и организациями, в порядке межведомственного взаимодействия:
- Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области;
- Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастровой картографии по Свердловской области (Росреестр);


 2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) постановление о предоставлении однократно бесплатно в собственность граждан земельного участка для индивидуального жилищного строительства; 
2) постановление об отказе в предоставлении однократно земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, для индивидуального  жилищного строительства на территории муниципального образования Алапаевское.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 90 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. В соответствии с действующим законодательством, получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории муниципального образования Алапаевское, состоящие на учете на предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства (далее - заявители), а именно:

1) граждане, постоянно проживающие на территории Свердловской области и состоящие на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений, предоставляемых по договорам социального найма;

2) граждане, постоянно проживающие на территории Свердловской области и относящиеся к категориям граждан, имеющих в соответствии с федеральными законами право на первоочередное или внеочередное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

В соответствии с федеральным законодательством правом на первоочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства обладают следующие категории граждан:

1) инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, в соответствии с частью 14 статьи 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 года №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

2) военнослужащие - граждане, проходящие военную службу по контракту, и граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также военнослужащие - граждане, проходящие военную службу за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями, в соответствии с пунктом 12 статьи 15 Федерального закона от 27 мая 1998 года №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

3) граждане, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, превышающую 25 сЗв (бэр) (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий), в соответствии с подпунктом 16 части первой статьи 2 Федерального закона от 10 января 2002 года №2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»;

4) граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий) (пункт 1 части первой статьи 13, пункт 8 части первой статьи 14 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);

5) граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенные, в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились в состоянии внутриутробного развития (пункт 6 части первой статьи 13, часть первая статьи 17, пункт 9 части первой статьи 17 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);

6) граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий) (статьи 1, 2 Федеральный закон от 26 ноября 1998 года №175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»);

7) граждане, принимавшие участие в составе подразделений особого риска, указанные в пункте 1 постановления Верховного совета РФ от 27 декабря 1991 года №2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска» (при условия признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий);

8) граждане, постоянно проживающие на территории Свердловской области, окончившие образовательные учреждения начального, среднего и (или) высшего профессионального образования и работающие по трудовому договору в сельской местности по полученной специальности;

9) граждане, постоянно проживающие на территории Свердловской области, не достигшие возраста 35 лет, состоящие между собой в браке и совместно обратившиеся за предоставлением земельного участка (путем подачи одного заявления, подписанного обоими супругами);

10) граждане, являющиеся на день подачи заявлений о предоставлении земельных участков родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающие трех и более несовершеннолетних детей и совместно обратившиеся за предоставлением земельного участка;

11) граждане, являющиеся на день подачи заявлений о предоставлении земельных участков одинокими родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающие несовершеннолетних детей;

12) граждане, удостоенные званий Героя Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры ордена Славы в соответствии с пунктом 4 статьи 5 Закона Российской Федерации от 15января 1993 года №4301-1 «О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы»;

13) граждане Российской Федерации, удостоенные звания Героя Социалистического Труда и полные кавалеры ордена Трудовой Славы в соответствии с пунктом 4 статьи 3 Федерального закона от 09 января 1997 года №5-ФЗ «О предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда и полным кавалерам ордена Трудовой Славы»;

14) граждане, являющиеся ветеранами боевых действий на территории СССР, на территории Российской Федерации и территориях других государств (статья 3 Федерального закона от 12 января 1995 года №5-ФЗ «О ветеранах»),

или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, постоянно проживающие на территории муниципального образования Алапаевское;
2.6. Перечень документов, для предоставления муниципальной услуги:
а) Письменное заявление. Форма заявления утверждена Постановлением Правительства Свердловской области от 26 сентября 2012 года «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, однократно бесплатно в собственность граждан, имеющих трех и более детей, для индивидуального жилищного строительства и о внесении изменений в порядок и условия предоставления однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства, находящихся в государственной собственности, расположенных на территории Свердловской области, в пределах полномочий Свердловской области в соответствии с законодательством, утвержденным постановлением Правительства Свердловской области от 12 декабря 2011 года №1682-ПП».
  б) Паспортные данные заявителя, подтвержденные копией документов, удостоверяющих личность; 


в) Копии документов, подтверждающих право на получение однократно бесплатно земельного участка;
г) Кадастровый паспорт земельного участка;

д) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

е) Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;

ж) Сведения о наличии или отсутствии реализованного заявителем права на получение однократно бесплатно земельного участка.

   з) справка о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
   и) Согласие на обработку персональных данных (приложение №2).

2.6.1. Заявителем представляются следующие документы:

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах а), б), в), д),з) пункта 2.6.настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно.

2.6.2. Документы, указанные в подпунктах г),е),ж) пункта 2.6. настоящего Регламента запрашиваются Комитетом в государственных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы либо сведения, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
2.7. Основания для отказа в приеме документов.
- Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
2.7.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
1) Заявление подано лицом, не указанным в перечне граждан, обладающих правом на предоставление в собственность однократно бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

2) заявление о предоставлении земельного участка подано не по месту нахождения предполагаемого земельного участка;

3) заявителем представлена не вся информация и не все документы, указанные в пункте 2.6. Регламента;

4) заявителем ранее уже было реализовано право на бесплатное получение в собственность земельного участка.

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут на одного человека. 
2.10. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 3 дня. 

Заявление, поданное в форме электронного документа, распечатывается и регистрируется в общем порядке в журнале регистрации входящих документов.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.11.1. В помещениях для работы с заявителями размещены информационные стенды, содержащие всю необходимую информацию.

2.11.2. Для ожидания приема получателям муниципальной услуги отведены места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.11.3. Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга обеспечивает свободный доступ пользователей в помещение и оборудуется вывеской с полным наименованием органа местного самоуправления, муниципального учреждения. Вход и выход из помещений для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

В здании, где предоставляется муниципальная услуга на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации всех присутствующих в здании.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

При оборудовании помещений обязательно соблюдение размеров проходов и расстояний между предметами оборудования в соответствии с нормами (СН 495-77), учитывающими требования рационального размещения необходимого оборудования.

В помещениях, где осуществляется предоставление муниципальной услуги, имеются доступные места общего пользования и места хранения верхней одежды получателей муниципальной услуги.

2.11.4. Помещение обеспечивает:

1) комфортное расположение заявителя и специалиста, осуществляющего прием;

2) оборудование мест ожидания;

3) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

4) телефонную связь;

5) обеспечение специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги личными идентификационными карточками и (или) настольными (настенными) табличками с указанием фамилии, имени, отчества и наименования должности данного специалиста;

6) наличие канцелярских принадлежностей
2.12. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- понятность требований, предъявляемых к заявителю, к форме и видам представляемых документов, к результату предоставления услуги;

- разнообразие способов, с помощью которых заявитель может обратиться за предоставлением муниципальной услуги.

Показателями качества являются:

- предоставление муниципальной услуги в установленные сроки;

- соответствие подготовленных документов требованиям действующего законодательства.
2.13. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:

- непосредственно в уполномоченном органе, оказывающем муниципальную услугу (Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское, адрес месторасположения: г.Алапаевск, ул. Розы Люксембург, д.31, кабинет №40, приемные дни: понедельник с 9.30. – 14.00, среда: с 9.00-14.00, перерыв на обед: с 12.00 до 12.48);

- на официальном сайте Администрации муниципального образования Алапаевское: alapaevskoe.ru;

- на информационных стендах уполномоченного органа, расположенных в Администрации муниципального образования Алапаевское и сельских (поселковой) администрациях Администрации муниципального образования Алапаевское;

- с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): http://gosuslugi.ru, http://66.gosuslugi.ru;

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) рассмотрение заявления с прилагаемыми документами;
3) формирование и направление межведомственного запроса, формирование земельного участка;
4) принятие решения о включении заявителя в очередь на предоставление в собственность однократно бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства (далее - очередь), либо мотивированный отказ о включении в очередь.

5) Направление постановления о предоставлении земельного участка, либо постановление об отказе в предоставлении земельного участка.
3.2. Основанием для начала административной процедуры «Прием заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является подача заявления о предоставлении земельного участка с приложением необходимых документов. Заявление подается на имя главы Администрации муниципального образования Алапаевское с указанием предполагаемых целей использования муниципального имущества. Заявление с приложением необходимых документов может быть подано в письменном виде посредством личного обращения в Комитет или по почте, а также может быть подано в форме посредством использования единого портала государственных и муниципальных услуг. При подаче заявления законным представителем к заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность.

В случае подачи заявления с приложением необходимых документов при личном обращении, специалист Комитета, знакомится с представленным заявлением.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

В случае подачи заявления с приложением необходимых документов посредством почтовой связи специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции после получения конверта на почте, вскрывает его,  и осуществляет регистрацию с приложенными документами. 

В электронной форме получатель услуги может направить обращение о предоставлении услуги с использованием возможностей электронной приемной официального сайта Администрации муниципального образования Алапаевское в сети Интернет http:// www.alapaevskoe.ru, либо по электронному адресу – 34243@alapaevskoe.ru, а также с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru, http://66.gosuslugi.ru;

Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном настоящим Регламентом. 

Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется специалистом организационного отдела Администрации муниципального образования Алапаевское, ответственным за прием входящей корреспонденции, с указанием даты регистрации и присвоением регистрационного номера.

Максимальный срок выполнения данного действия не должен превышать 3 дня.

Дата регистрации заявления с прилагаемыми документами к нему в журнале входящей корреспонденции является датой начала срока предоставления муниципальной услуги.

3.3. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами» является направление специалистом, ответственным за прием входящей корреспонденции, зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами на рассмотрение главе Администрации муниципального образования Алапаевское. Глава Администрации муниципального образования Алапаевское в течение 5 рабочих дней рассматривает данное заявление с прилагаемыми к нему документами, после чего с визой передает заявление Председателю Комитета по управлению имуществом, председатель направляет на исполнение специалистам Комитета, в обязанности которых в соответствии с их должностной инструкцией входит выполнение соответствующих функций.

Специалист Комитета рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие всех необходимых и обязательных документов (предусмотренных п. 2.6 настоящего Регламента), проверяет представленные документы на соответствие их предусмотренным пунктом 2.6. настоящего Регламента требованиям.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней.
3.4. Основанием для начала административной процедуры «Формирование и направление межведомственного запроса, формирование земельного участка» является необходимость получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Специалист Комитета направляет запрос в МУГИСО и Росреестр.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

Комитет рассматривает документы в течение 2 месяцев.
3.4.1. При формировании земельного участка Отдел архитектуры и градостроительства Администрации муниципального образования Алапаевское: 
1. подготавливает и утверждает акт выбора земельного участка и схему границ на кадастровом территориальном плане;

2. определяет технические условия подключения индивидуального жилого дома к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за его подключение к сетям инженерно-технического обеспечения путем направления соответствующих запросов в специализированные организации.

Комитет выполняет следующие действия:

1) проводит кадастровые работы;

2) проводит государственный кадастровый учет земельного участка;

Выполнение вышеуказанных работ по предоставлению однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков под индивидуальное жилищное строительство осуществляется за счет средств местного бюджета. 

Результатом административной процедуры «формирование и направление межведомственного запроса, формирование земельного участка» является получение Комитетом информации от МУГИСО информации о наличии или отсутствии реализованного заявителем права на однократное бесплатное получение в собственность земельного участка на территории Свердловской области, подготовка проекта постановления на предоставление в собственность земельного участка о включении заявителя в очередь, либо мотивированный отказ о включении в очередь, а также сформированный земельный участок с установленными границами.
3.5. Основанием для начала административной процедуры «Принятие решения о включении заявителя в очередь, либо мотивированный отказ о включении в очередь» является фактическое наличие сформированного  земельного участка, который может быть предоставлен однократно бесплатно гражданам в собственность для индивидуального жилищного строительства.
3.5.1. При фактическом наличии сформированного в соответствии с требованиями действующего законодательства земельного участка, который может быть предоставлен однократно бесплатно гражданам в собственность для индивидуального жилищного строительства, Комитет по управлению имуществом Администрации направляет заявителю, стоящему первым в очереди, уведомление о рассмотрении в отношении него вопроса о предоставлении земельного участка и запрашивает оригиналы документов, а именно:

- паспорт или иной документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

- документы, подтверждающие право на бесплатное получение земельного участка.

Одновременно Комитет по управлению имуществом Администрации повторно запрашивает в МУГИСО информацию о наличии или отсутствии реализованного заявителем права на однократное бесплатное получение в собственность земельного участка на территории Свердловской области.

Документы, указанные в пункте 3.5.1. настоящего Регламента, представляются в Комитет по управлению имуществом заявителем лично либо его представителем в месячный срок от даты направления Комитетом по управлению имуществом Администрации соответствующего уведомления.
В случае если заявителем в месячный срок не представлены документы, указанные в пункте 3.5.1. настоящего Регламента, и отсутствует уведомление со стороны заявителя о наличии каких-либо обстоятельств, препятствующих ему представить необходимые документы в установленный срок, либо МУГИСО представлена информация, подтверждающая, что ранее право на бесплатное получение в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства заявителем уже было использовано, то Комитет по управлению имуществом Администрации предлагает сформированный земельный участок следующему, стоящему в очереди заявителю, письменно уведомив об этом предыдущего заявителя.

Одновременно Комитет по управлению имуществом Администрации готовит проект постановления Администрации муниципального образования Алапаевское об исключении заявителя из очереди с указанием оснований принятия такого решения.
Результатом административной процедуры является постановление главы Администрации муниципального образования Алапаевское о включении заявителя в очередь либо мотивированный отказ о включении в очередь.

С момента принятия решения о включении заявителя в  очередь специалист Комитета извещает о принятом решении заявителя, путем направления в течение 5 дней в его адрес копии соответствующего постановления.

3.6. Основанием для начала административной процедуры «Направление постановления о предоставлении земельного участка либо мотивированный отказ в предоставлении земельного участка» является решение главы Администрации муниципального образования Алапаевское о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка. 
Комитет по управлению имуществом Администрации в течение пяти рабочих дней с момента принятия постановления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка извещает о принятом решении заявителя путем вручения ему под расписку или направления в его адрес по почте:

- заверенной копии соответствующего распоряжения Администрации муниципального образования Алапаевское;

- кадастрового паспорта земельного участка;

В случае отказа в предоставлении земельного участка, специалист Комитета направляет в течение 5 дней в адрес заявителя мотивированный отказ.
Результатом административной процедуры является получение заявителем Постановления о предоставлении земельного участка, кадастровый паспорт земельного участка;  градостроительный план земельного участка, содержащего технические условия, либо мотивированный отказ в предоставлении земельного участка.
Блок- схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 1 к настоящему Регламенту.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2.  Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной функции, проверок соблюдения и исполнения работником структурного подразделения Администрации муниципального образования Алапаевское положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

4.3.  Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Председателем Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское.

4.4.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей результатов предоставления муниципальной функции, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников структурного подразделения Администрации муниципального образования Алапаевское.

4.5.  Глава Администрации муниципального образования Алапаевское осуществляет контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, включающий в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов структурного подразделения Администрации муниципального образования Алапаевское.

4.6.  Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению, жалобе по предоставлению данной муниципальной услуги).

4.7.  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, работники, допустившие нарушение данного Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,
ПРЕДОСТОВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалобы на решения, принятые Председателем Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское, подаются главе Администрации муниципального образования Алапаевское.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты,  Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального образования  Алапаевское,  подлежит   рассмотрению   главой   Администрации 
муниципального образования Алапаевское, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа Специалиста Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы глава Администрации муниципального образования Алапаевское принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных архивным отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Обжалование решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги, действий или бездействия лиц, ответственных за осуществление муниципальной услуги, в судебном порядке производится в судах общей юрисдикции в установленные законом сроки.
Приложение № 1
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ









Приложение № 2 
к Административному регламенту

В Администрацию муниципального
образования Алапаевское
СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
В соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 
я_________________________________________________,
                                                        (Ф.И.О. субъекта персональных данных)
____________________________________________________________________
Зарегистрирован ____  по адресу: _______________________________________
____________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность: ___________________________________
                                                                                                  (наименование документа,

                                         сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

в целях оформления __________________________________________________
                                                                             (постановление, разрешение и т.д., указать орган в котором оформляется)

____________________________________________________________________ даю согласие в отдел по архитектуре и градостроительству Администрации муниципального образования Алапаевское, комитет по управлению имуществом,  находящийся по адресу: г. Алапаевск, ул. Р. Люксембург, 31, на обработку моих персональных данных, а именно сведений, отражаемых в следующих документах: паспорт, свидетельство о государственной регистрации права, свидетельство на право наследства, КПТ, кадастровую выписку о земельном участке, кадастровый паспорт земельного участка кадастровый паспорт на здание, технический паспорт, справку сельского совета, выписку из похозяйственной книги, договор передачи квартиры в собственность граждан (приватизации), договор купли-продажи, договор дарения, доверенность, __________________________________________________________

(другие документы)
то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ч. 1 ст. 3 Федерального закона от 27 июля  2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

_______________







______________

Дата 








подпись




























передача заявителю земельного участка по акту приёма-передачи





Направление Постановления Администрации муниципального образования Алапаевское Заявителю о включении в очередь на предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства


строительства





Подготовка Комитетом проекта решения о включении заявителя в очередь на предоставление в собственность однократно бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства





Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами





Наличие реализованного заявителем права на однократное бесплатное получение в собственность земельного участка на территории Свердловской области





отсутствие реализованного заявителем права на однократное бесплатное получение в собственность земельного участка на территории Свердловской области








Формирование межведомственного запроса





Подготовка Комитетом мотивированного отказа о включении заявителя в очередь на предоставление в собственность однократно бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства








Прием и регистрация заявления Заявителя  и прилагаемых к нему документов











