PAGE  
21

[image: image1.jpg]



Администрация

Муниципального образования Алапаевское

Постановление

29  декабря   2012 г.
                               № 1000/1
г.  Алапаевск

Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования Алапаевское» 
В целях реализации на территории муниципального образования Алапаевское мероприятий по предоставлению муниципальной услуги «выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования Алапаевское», руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального образования Алапаевское от 25 июля 2011 года № 472 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) на территории муниципального образования Алапаевское», Уставом муниципального образования Алапаевское,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования Алапаевское» (прилагается).
ГУП СО "Алапаевская типография", 2012 год, зак.592, тир. 700 

2. Комитету по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское обеспечить в пределах своей компетенции исполнение Административного регламента, а также организацию и проведение мониторинга эффективности предоставления муниципальной услуги «выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования Алапаевское».

3. Специалисту Комитета, ответственному за предоставление сведений о данной услуге, обеспечить размещение информации  об услуге в Сводном реестре государственных услуг (функций) с использованием программного обеспечения «Реестр государственных услуг Свердловской области («РГУ - клиент»).

4. Организационному отделу Администрации муниципального образования Алапаевское опубликовать настоящее постановление в газете «Алапаевская искра».

5. Отделу информационных технологий и связи Администрации муниципального образования Алапаевское разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования Алапаевское www.alapaevskoe.ru.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в газе «Алапаевская искра».

7. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу Администрации муниципального образования Алапаевское.

Глава Администрации

муниципального образования

Алапаевское                                                                                                    К.И. Деев

Приложение 
к постановлению Администрации 

муниципального образования 
Алапаевское
                                                                                          № 1000/1  от 29 декабря 2012 года
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ, АНУЛИРОВАНИЕ ТАКИХ РАЗРЕШЕНИЙ, ВЫДАЧА ПРЕДПИСАНИЙ О ДЕМОНТАЖЕ САМОВОЛЬНО УСТАНОВЛЕННЫХ ВНОВЬ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ» НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АЛАПАЕВСКОЕ
Глава 1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Алапаевское, и аннулирование таких разрешений» (далее – Регламент) разработан в целях повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создание комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. В настоящем Регламенте используются следующие понятия:

1) реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на привлечение внимания к объекту рекламирования, формирование или поддержание интереса к нему и его продвижение на рынке;
2) Рекламная конструкция - Распространение наружной рекламы с использованием щитов, стендов, строительных сеток, перетяжек, электронных табло, воздушных шаров, аэростатов и иных технических средств стабильного территориального размещения (далее - рекламных конструкций), монтируемых и располагаемых на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их, а также остановочных пунктов движения общественного транспорта.

Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным Регламентом, именуется: «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Алапаевское, аннулирование таких разрешений выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь конструкций» (далее - муниципальная услуга).
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:
1) Конституция Российской Федерации;

2) Налоговый Кодекс РФ;

3) Гражданский кодекс РФ;

4) Градостроительный кодекс РФ;

5) Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

6) Федеральный закон от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»; 

7) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ (ред. от 28 июля 2012 года) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) Постановление Администрации муниципального образования Алапаевское № 472 от 25 июля 2011 года «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) на территории муниципального образования Алапаевское».
9) Решение Думы муниципального образования Алапаевское от 19 апреля 2012 года № 240 «Об утверждении Положения «О порядке распространения наружной рекламы на территории муниципального образования Алапаевское».
2.3. Органом местного самоуправления муниципального образования Алапаевское, уполномоченным на осуществление муниципальной услуги, является Администрация муниципального образования Алапаевское.
Осуществление муниципальной услуги исполняется функциональным органом Администрации муниципального образования Алапаевское – Комитетом по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское (далее - Комитет) (адрес месторасположения: г.Алапаевск, ул. Розы Люксембург, д.31, кабинет №41, приемные дни: понедельник с 9.00. – 14.00,среда: с 9.00-14.00, перерыв на обед: с 12.00 до 12.48). 
 Наименование органов, задействованных в оказании муниципальной услуги (далее - организации), в порядке межведомственного взаимодействия:

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;

- Федеральная налоговая служба России.
2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования Алапаевское установленной формы (Приложение 2);
2) Постановление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования Алапаевское;
3) Решение об аннулировании разрешений на установку рекламных конструкций;
4) Предписание о демонтаже самовольно установленной вновь конструкции.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги и описание заявителей.

2.5.1. Срок исполнения муниципальной услуги в части выдачи разрешений на установку рекламной конструкции не может превышать двух месяцев со дня приема от заявителя муниципальной услуги необходимых документов.
Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции выдается:

- в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;
 - в течение месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;


2.5.2. Заявителями муниципальной услуги (далее - заявитель) являются:

Владелец рекламной конструкции (физическое или юридическое лицо) - собственник рекламной конструкции либо иное лицо, обладающее вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции:

1) заявление о предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции установленного образца (приложение 1);
2) копия документа, удостоверяющего личность (для физического лица);
3) план – схема территории, на которой предполагается установка рекламной конструкции, с указанием места расположения конструкции (в двух экземплярах);
6) документ, свидетельствующий о согласии собственника или иного законного владельца объекта недвижимости на установку рекламной конструкции;

7) копии документов, подтверждающих право собственности или законного владения объектом недвижимости, на котором предполагается установка рекламной конструкции, за исключением случаев, когда для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;
8) эскизный проект рекламной конструкции с указанием способа крепления (в двух экземплярах) выполненный в соответствии с действующими государственными стандартами, нормами и правилами должен содержать:

1) план-схема земельного участка в масштабе 1: 500 с указанием точного места установки рекламной конструкции;

2) цветные фотографии предполагаемого места установки рекламной конструкции (в двух экземплярах);

3) цветные фотографии (компьютерный монтаж), показывающие размещение рекламной конструкции, на местности или объекте недвижимости с тех сторон, с которых воспринимаются изображения на данной конструкции (в двух экземплярах);

 
2.6.2. Документы запрашиваемые Комитетом в порядке межведомственного взаимодействия:
1) для юридического лица – выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

2) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости).
2.6.3. Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций:

а) уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

б) документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции (договор купли-продажи недвижимого имущества; договор передачи недвижимого имущества другому собственнику или иному законному владельцу; иные документы, подтверждающие смену собственника недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция).
2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.7.1. Решение об отказе в выдаче разрешения должно быть мотивированно и принято Администрацией муниципального образования Алапаевское исключительно по следующим обоснованиям:
а) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

б) несоответствие проекта рекламной установки и ее территориального размещения требованиям действующих нормативных документов;

в) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

г) несоответствие рекламной установки внешнему архитектурному облику сложившейся застройки муниципального образования Алапаевское;

д) несоответствие рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта;

е) несоответствие рекламной конструкции требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

ж) нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».

2.7.2. Исполнение услуги в части выдачи разрешений на установку рекламной конструкции может быть приостановлено при непредставлении или неполном представлении документов. В течение трех рабочих дней специалист Комитета направляет заявителю письменное уведомление, в котором указывает документы, необходимые для рассмотрения заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
2.8. За предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Алапаевское, и аннулирование таких разрешений» плата не взимается. 


2.9. Максимальный срок ожидания в очереди заявителя при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении ее результата не должен превышать 15 минут на одного человека. 
2.10. Срок регистрации заявления – в течение 3-х дней с момента обращения заявителя
2.11. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга.

2.11.1. В помещениях для работы с заявителями  размещены информационные стенды, содержащие всю необходимую информацию: образцы заявлений, текст настоящего Регламента, график работы и приема граждан.

2.11.2.  Для ожидания приема получателям муниципальной услуги отведены места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.11.3. Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга обеспечивает свободный доступ пользователей в помещение и оборудуется вывеской с полным наименованием органа местного самоуправления, муниципального учреждения. Вход и выход из помещений для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

В здании, где предоставляется муниципальная услуга на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации всех присутствующих в здании.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

При оборудовании помещений обязательно соблюдение размеров проходов и расстояний между предметами оборудования в соответствии с санитарными нормами, учитывающими требования рационального размещения необходимого оборудования.
В помещениях, где осуществляется предоставление муниципальной услуги, имеются доступные места общего пользования и места хранения верхней одежды получателей муниципальной услуги.

2.11.4. Помещение должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и специалиста, осуществляющего прием;

2) оборудование мест ожидания;

3) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

4) телефонную связь;

5) обеспечение специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги личными идентификационными карточками и (или) настольными (настенными) табличками с указанием фамилии, имени, отчества и наименования должности данного специалиста;

6) наличие канцелярских принадлежностей.

2.12. Показатели доступности и качества услуги.
1)Основным показателем доступности и качества муниципальной услуги является предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации. 
2) Возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги;

3) Своевременность предоставления муниципальной услуги;

4) Степень информированности заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.13. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:

- непосредственно в уполномоченном органе, оказывающем муниципальную услугу (Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское, адрес месторасположения: г.Алапаевск, ул. Розы Люксембург, д.31, кабинет №41, приемные дни: понедельник с 9.00. – 14.00, среда: с 9.00-14.00, перерыв: с 12.00 до 12.48);

- на официальном сайте Администрации муниципального образования Алапаевское: alapaevskoe.ru;

- на информационных стендах уполномоченного органа, расположенных в Администрации муниципального образования Алапаевское и сельских (поселковой) администрациях Администрации муниципального образования Алапаевское;

- с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): http://gosuslugi.ru, http://66.gosuslugi.ru;

Глава 3. Административные процедуры
3.1. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:


1) прием  и регистрация  заявления  с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений, взаимодействие с государственными органами;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
4) Принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции.
3.2. Основанием для начала процедуры «прием и регистрация заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является представление (поступление) заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением необходимых документов. Заявление подается на имя главы Администрации муниципального образования Алапаевское.
Заявление с приложением необходимых документов может быть подано в письменном виде посредством личного обращения в Комитет или по почте, а также может быть подано в форме посредством использования единого портала государственных и муниципальных услуг. При подаче заявления законным представителем к заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность.

В случае подачи заявления с приложением необходимых документов при личном обращении, специалист Комитета, знакомится с представленным заявлением.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.
В случае подачи заявления с приложением необходимых документов посредством почтовой связи специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции после получения конверта на почте, вскрывает его,  и осуществляет регистрацию с приложенными документами. 

В электронной форме получатель услуги может направит обращение о предоставлении услуги с использованием возможностей электронной приемной официального сайта Администрации муниципального образования Алапаевское в сети Интернет http:// www.alapaevskoe.ru, либо по электронному адресу – 34243@alapaevskoe.ru, а также с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru, http://66.gosuslugi.ru;

Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном настоящим Регламентом. 

Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется специалистом организационного отдела Администрации муниципального образования Алапаевское, ответственным за прием входящей корреспонденции, с указанием даты регистрации и присвоением регистрационного номера.

Максимальный срок выполнения данного действия не должен превышать 3 дня.

Дата регистрации заявления с прилагаемыми документами к нему в журнале входящей корреспонденции является датой начала срока предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры «прием и регистрация заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является зарегистрированное заявление.

3.3. Основанием для начала административной процедуры «рассмотрение заявления с прилагаемыми документами и проверка содержащихся в них сведений, взаимодействие с государственными органами» является направление специалистом, ответственным за прием входящей корреспонденции, зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами на рассмотрение главе Администрации муниципального образования Алапаевское. Глава Администрации муниципального образования Алапаевское рассматривает данное заявление с прилагаемыми к нему документами, после чего с визой передает заявление Председателю Комитета по управлению имуществом, председатель направляет на исполнение специалистам Комитета, в обязанности которых в соответствии с их должностной инструкцией входит выполнение соответствующих функций.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

Специалист Комитета рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие всех необходимых и обязательных документов (предусмотренных п. 2.6 настоящего Регламента), проверяет представленные документы на соответствие их предусмотренным пунктом 2.6. настоящего Регламента требованиям.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

В случае необходимости документов необходимых для предоставления муниципальной услуги специалист Комитета направляет запрос в Федеральную налоговую службу России  по каналам Межведомства о предоставлении выписки из ЕГРЮЛ и ЕГРИП.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.
В течение 3 дней, следующих за днем получения запрашиваемой информации (документов), специалист Комитета проверяет полноту полученной информации (документов).

Результатом административной процедуры по межведомственному взаимодействию является получение запрашиваемой информации – выписки из ЕГРЮЛ  и ЕГРИП.

3.4. Основанием для начала административной процедуры «принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги» является решение специалиста Комитета, о соответствии, либо не соответствии документов требованиям настоящего Регламента.

Специалист Комитета принимает решение о предоставлении муниципальной услуги, готовит проект  постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Разрешение или мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции выдается (направляется) заявителю в течение 5 рабочих дней со дня их подписания. Проект разрешения выдается заявителю лично либо его представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо нотариально оформленной доверенности уполномоченного лица.

Проект разрешения выдается на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Разрешение оформляется по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту.

3.5. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции принимается  Комитетом:
1) в течение месяца со дня получения от владельца рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца со дня получения от собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция (земельного участка, на котором расположена рекламная конструкция), документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе».
Результатом административной процедуры принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, является предписание о демонтаже.
3.6. Предписание о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции выносится в случае выявления Комитетом в ходе проверок самовольно установленных вновь рекламных конструкций, выполняются следующие действия:
1) составление акта осмотра самовольно установленных вновь рекламных конструкций (Приложение 6 к настоящему административному регламенту).

2) Выявление лиц, вновь осуществивших самовольную установку рекламной конструкции.

При невозможности установления лица, осуществившего самовольную установку рекламной конструкции, размещает информацию в средствах массовой информации и объявление на самовольно установленной рекламной конструкции о необходимости ее добровольного демонтажа в срок не позднее 5 рабочих дней.

Специалист Комитета готовит проект предписания и направляет его на подписание главе Администрации (приложение 3 к настоящему Административному регламенту).

3) Направление подписанных предписаний юридическим или физическим лицам, о необходимости добровольного демонтажа самовольно установленных рекламных конструкций в срок не позднее 5 рабочих дней со дня составления акта осмотра самовольно установленной вновь рекламной конструкции.
Последовательность административных процедур представлена в блок- схеме (приложение №4)
.
Глава 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется председателем Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистом Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское положений настоящего  Регламента, иных правовых актов.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей результатов предоставления муниципальной функции, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское.

4.5. Глава Администрации муниципального образования Алапаевское осуществляет контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, включающий в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское.

4.6. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению, жалобе по предоставлению данной муниципальной услуги).

4.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, работники, допустившие нарушение данного Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»
Глава 5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалобы на решения, принятые Специалистом Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское, подаются главе Администрации муниципального образования Алапаевское.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты,  Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального образования Алапаевское, подлежит рассмотрению главой Администрации муниципального образования Алапаевское, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа специалистом Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское , предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы глава Администрации муниципального образования Алапаевское принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных архивным отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Обжалование решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги, действий или бездействия лиц, ответственных за осуществление муниципальной услуги, в судебном порядке производится в судах общей юрисдикции в установленные законом сроки.

Приложение № 1

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку

рекламных конструкций на территории

муниципального образования Алапаевское и,

аннулирование таких разрешений»
Главе Администрации муниципального

 образования Алапаевское

                                                К.И. Дееву

                                          от ________________________

                                                      (Ф.И.О. заявителя)

                                                 __________________________

                                                 __________________________

                                                      (адрес заявителя)

                                                 __________________________

                                                        (телефон)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу   Вас   разрешить  установку  и  эксплуатацию  рекламной  конструкции

_____________________________________________________________________

                   (тип и размеры рекламной конструкции)

_________________________________________________________________________________

                  (место установки рекламной конструкции)

Копии прилагаемых документов:

1.

2.

3.

Порядок  согласования  с  уполномоченными  организациями и службами города:

- проведу самостоятельно

- поручаю  Комитету  по строительству и архитектуре и Комитету по культуре,

туризму и рекламно-издательской деятельности

_______________________                                        ____________

     (подпись)                                                   (дата)

    М.П.

Приложение № 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку

рекламных конструкций, аннулирование

таких разрешений, выдача предписаний

о демонтаже самовольно установленных

вновь рекламных конструкций

на территории муниципального образования

       Алапаевское
АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АЛАПАЕВСКОЕ 
РАЗРЕШЕНИЕ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

                                  № _____

                     ОТ "___" ______________ 20___ Г.

             Действительно до "___" _________________ 20___ г.

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Владелец рекламной конструкции:                                          │

│_________________________________________________________________________│

│     (наименование организации, фамилия, имя, отчество руководителя,     │

│_________________________________________________________________________│

│                       юридический адрес, телефон)                       │

├──────────────┬─────────┬────────┬──────────────┬────────────────────────┤

│Вид рекламной │Высота, м│Длина, м│Площадь одной │Количество сторон       │

│конструкции   │         │        │стороны, кв. м│                        │

├──────────────┼─────────┼────────┼──────────────┼────────────────────────┤

│              │         │        │              │                        │

├──────────────┴─────────┴────────┴──────────────┴────────────────────────┤

│Адрес рекламного места:                                                  │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Согласие собственника на размещение рекламной конструкции на срок:       │

├────────────────────────┬───────────────────────┬────────────────────────┤

│                        │с "__" _______ 20___ г.│по "__" _______ 20___ г.│

├────────────────────────┴───────────────────────┴────────────────────────┤

│Паспорт рекламной конструкции: № ____ от "____" _____________ 20___ г.   │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Администрация муниципального образования Алапаевское разрешает установку │

│рекламной конструкции по указанному адресу на срок:                      │

│                        ┌───────────────────────┬────────────────────────┤

│                        │с "__" _______ 20___ г.│по "__" _______ 20___ г.│

├────────────────────────┴───────────────────────┴────────────────────────┤

│_________________________________________________________________________│

│Разрешение получил ______________________________________________________│

│                               (фамилия, имя, отчество)                  │

│Доверенность № _____ от "____" ________________ 20___ г.                 │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Глава Администрации муниципального 

Образования Алапаевское                        ___________________________
                                                      (подпись)

Приложение № 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку

рекламных конструкций, аннулирование

таких разрешений, выдача предписаний

о демонтаже самовольно установленных

вновь рекламных конструкций

на территории муниципального образования

 Алапаевское» 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АЛАПАЕВСКОЕ

ПРЕДПИСАНИЕ N ______

О ДЕМОНТАЖЕ САМОВОЛЬНО УСТАНОВЛЕННОЙ ВНОВЬ

РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

"___" ___________ 20__ г.                                         № _______

	
	Кому ____________________________    
_________________________________    


Администрация муниципального образования Алапаевское, руководствуясь Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», предписывает Вам в срок до _________ демонтировать самовольно установленную вновь рекламную конструкцию по адресу:

________________________________________________________

________________________________________________________

Информацию об исполнении предписания предоставить по адресу:

________________________________________________________
Глава Администрации муниципального 

образования Алапаевское                                                                                                 ______________________
                                                     (подпись)
"___" _____________ 20__ г.

Приложение № 4                                                                                                    
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку

рекламных конструкций, аннулирование

таких разрешений, выдача предписаний

о демонтаже самовольно установленных

вновь рекламных конструкций

на территории муниципального образования

 Алапаевское»
Блок-схема

[image: image2]
                                                                                                                                   Приложение № 5

                                                                                                  к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку

рекламных конструкций, аннулирование

таких разрешений, выдача предписаний

о демонтаже самовольно установленных

вновь рекламных конструкций

на территории муниципального образования

 Алапаевское»
АКТ №_____
осмотра рекламной конструкции

	"____" ____________ 20__ г. ___ ч. ___мин.
	____________________

место составления акта


Мною, _____________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы лица, составившего акт)

В присутствии: 

_________________________________________________________________________________
Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)
_________________________________________________________________________________
Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)
_________________________________________________________________________________
Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

провели проверку, в т.ч. соответствия требованиям ГОСТ Р 52044-2003 рекламной конструкций,   расположенной   по   адресу:   _________________________________

_____________________________________________________________________________________________
Осмотром установлено:

	№ дела
	

	Адрес размещения рекламной установки
	

	Тип рекламной установки 
	

	Владелец рекламной конструкции
	

	Заключение
	


ПРИМЕЧАНИЕ:

_______________________________________________________________________________________________________
в т.ч._ маркировка рекламной установки _______________________________________________________________________________________________________
Подпись________________________//ФИО__________________________________________________________________
Подпись________________________//ФИО__________________________________________________________________ 

Подпись________________________//ФИО___________________________________________________________________

   Приложение № 6

                                                                                              к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку

рекламных конструкций, аннулирование

таких разрешений, выдача предписаний

о демонтаже самовольно установленных

вновь рекламных конструкций

на территории муниципального образования

 Алапаевское»
АКТ №_____
осмотра самовольно установленной вновь рекламной конструкции

	"____" ____________ 2009 г. ___ ч. ___мин.
	____________________

место составления акта


Мною, _____________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы лица, составившего акт)

В присутствии: 

_________________________________________________________________________________
Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

_________________________________________________________________________________
Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

_________________________________________________________________________________
Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

провели проверку, в т.ч. соответствия требованиям ГОСТ Р 52044-2003 рекламной конструкций,   расположенной   по   адресу:________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
Осмотром установлено:

	№ дела
	

	Адрес размещения рекламной установки
	

	Тип рекламной установки 
	

	Владелец рекламной конструкции
	

	Заключение
	


ПРИМЕЧАНИЕ:

_______________________________________________________________________________________________________
в т.ч._ маркировка рекламной установки _______________________________________________________________________________________________________
Подпись________________________//ФИО__________________________________________________________________
Подпись________________________//ФИО__________________________________________________________________ 

Подпись________________________//ФИО______________________________________________________________

































Выдача предписания о демонтаже





Принятие решения об аннулировании и разрешения на установку рекламной конструкции





Составление необходимых документов, акта осмотра рекламной конструкции






































































































































Выдача разрешения на установку рекламной конструкции














принятие решения о предоставлении муниципальной услуги








Отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





 Не соответствуют требованиям





Соответствуют требованиям





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Документы являются основанием для аннулирования разрешения





Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений, взаимодействие с государственными органами





Прием, регистрация заявлений и требуемого пакета документов
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