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Администрация

Муниципального образования Алапаевское

Постановление

29 декабря 2012 г.
                               №   1000
г.  Алапаевск

Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» на территории муниципального образования Алапаевское
В целях реализации на территории муниципального образования Алапаевское мероприятий по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности», руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года   № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального образования Алапаевское от 25июля 2011 года № 472 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) на территории муниципального образования Алапаевское», Уставом муниципального образования Алапаевское,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» (прилагается).
ГУП СО "Алапаевская типография", 2012  год, зак.592, тир. 700 
2. Комитету по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское обеспечить в пределах своей компетенции исполнение Административного регламента, а также организацию и проведение мониторинга эффективности предоставления муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».

3. Специалисту Комитета, ответственному за предоставление сведений о данной услуге, обеспечить размещение информации  об услуге в Сводном реестре государственных услуг (функций) с использованием программного обеспечения «Реестр государственных услуг Свердловской области («РГУ - клиент»).

4. Организационному отделу Администрации муниципального образования Алапаевское опубликовать настоящее постановление в газете «Алапаевская искра».

5. Отделу информационных технологий и связи Администрации муниципального образования Алапаевское разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования Алапаевское «www.alapaevskoe.ru.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в газете «Алапаевская искра».

7. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу Администрации муниципального образования Алапаевское.

Глава Администрации

муниципального образования 

Алапаевское                       






К.И.Деев

                                    Приложение 
к постановлению Администрации 
муниципального образования

Алапаевское
№ 1000 от 29 декабря 2012 года
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. В настоящем Регламенте используются следующие понятия:

Земли сельскохозяйственного назначения - земли, находящиеся за границами населенного пункта и предоставленные для нужд сельского хозяйства, а также предназначенные для этих целей.

Крестьянское (фермерское) хозяйство (далее также - фермерское хозяйство)- объединение граждан, связанных родством и (или) свойством, имеющих в общей собственности имущество и совместно осуществляющих производственную и иную хозяйственную деятельность (производство, переработку, хранение, транспортировку и реализацию сельскохозяйственной продукции).
Сельскохозяйственные товаропроизводители - организации и индивидуальные предприниматели, производящие сельскохозяйственную продукцию, осуществляющие ее первичную и последующую (промышленную) переработку (в том числе на арендованных основных средствах) и реализующие эту продукцию.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности» (далее – муниципальная услуга).
 2.2.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Конституция Российской Федерации;

2) Гражданский кодекс Российской Федерации;

3) Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»; 
5) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) Федеральный закон от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

7) Федеральный закон от 29 декабря 2006 года № 264-ФЗ (ред. от 28 февраля 2012 года) «О развитии сельского хозяйства»;

8) Федеральный закон от 29 июля 1998 года  «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.3.1. Органом местного самоуправления муниципального образования Алапаевское, уполномоченным на предоставление данной муниципальной услуги   является Администрация муниципального образования Алапаевское. 

2.3.2 Непосредственное исполнение муниципальной услуги осуществляет функциональный орган Администрации муниципального образования Алапаевское – Комитет по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское (далее - Комитет) (адрес месторасположения: г. Алапаевск, ул. Розы Люксембург, д.31, кабинет №40, приемные дни: понедельник с 9.00. – 14.00, среда с 9.00-14.00, перерыв: с 12.00 до 12.48).

Наименование органов, задействованных  в оказании муниципальной услуги в порядке межведомственного взаимодействия с другими органами государственной власти и организациями:
-Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;

- Федеральная налоговая служба России.
2.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

1) постановление Администрации муниципального образования Алапаевское;

2) заключение договора аренды земельного участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;

3) мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

2.5. Получателями муниципальной услуги являются сельскохозяйственные организации и граждане, осуществляющие деятельность по ведению крестьянского (фермерского) хозяйства на территории Свердловской области.
Срок предоставления муниципальной услуги – 30 дней со дня предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о предоставлении муниципальной услуги, составленного в соответствии с приложением № 1 к настоящему Регламенту с приложением следующих документов:
1) документы, идентифицирующие личность заявителя;

2) копия оформленной в установленном порядке доверенности, заверенная надлежащим образом – в случае подачи заявления лицом, действующим от имени и в интересах заявителя;

3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц – для   юридических лиц;

4) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – для индивидуальных предпринимателей;

5) кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке

6) Выписка из ЕГРП (содержащая сведения о зарегистрированных общедоступных правах  на объект недвижимости) 
7) Соглашение о создании фермерского хозяйства (В случае создания фермерского хозяйства одним гражданином заключение соглашения не требуется).

2.6.1. Соглашение о создании фермерского хозяйства (далее - соглашение) должно содержать сведения:

1) о членах фермерского хозяйства;

2) о признании главой фермерского хозяйства одного из членов этого хозяйства, полномочиях главы фермерского хозяйства в соответствии со статьей 17 Федерального закона № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» и порядке управления фермерским хозяйством;
3) о правах и об обязанностях членов фермерского хозяйства;

4) о порядке формирования имущества фермерского хозяйства, порядке владения, пользования, распоряжения этим имуществом;

5) о порядке принятия в члены фермерского хозяйства и порядке выхода из членов фермерского хозяйства;

6) о порядке распределения полученных от деятельности фермерского хозяйства плодов, продукции и доходов.

2.6.2. К соглашению прилагаются копии документов, подтверждающих родство граждан, изъявивших желание создать фермерское хозяйство.

2.6.3. Соглашение подписывается всеми членами фермерского хозяйства.

2.6.4. По усмотрению членов фермерского хозяйства в соглашение могут включаться иные не противоречащие гражданскому законодательству условия.

2.6.5. Изменения, касающиеся состава фермерского хозяйства, должны быть внесены в соглашение, заключаемое членами фермерского хозяйства.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
   
1) оформление заявления не в соответствии с формой, установленной Приложением №1 к Регламенту;
   2) фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, написаны не полностью;
   3) полномочия представителя не оформлены в установленном законом порядке.

2.7.1. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1) Не представлены документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Административного Регламента;
2) наличие в документе, представленном заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям законодательства;

3) изъятие заявленного земельного участка из оборота;

4) установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков, с распространением условий запрета на заявленный земельный участок;
5) резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;

6) отсутствие свободного земельного участка.

2.8. Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной  собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» предоставляется бесплатно.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут на 1 человека.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в течение трех рабочих дней.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. В помещениях для работы с заявителями размещены информационные стенды, содержащие всю необходимую информацию.

2.11.2. Для ожидания приема получателям муниципальной услуги отведены места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.11.3. Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга обеспечивает свободный доступ пользователей в помещение и оборудуется вывеской с полным наименованием органа местного самоуправления, муниципального учреждения. Вход и выход из помещений для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

В здании, где предоставляется муниципальная услуга на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации всех присутствующих в здании.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

При оборудовании помещений обязательно соблюдение размеров проходов и расстояний между предметами оборудования в соответствии с нормами (СН 495-77), учитывающими требования рационального размещения необходимого оборудования.

В помещениях, где осуществляется предоставление муниципальной услуги, имеются доступные места общего пользования и места хранения верхней одежды получателей муниципальной услуги.

2.11.4. Помещение должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и специалиста, осуществляющего прием;

2) оборудование мест ожидания;

3) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

4) телефонную связь;

5) обеспечение специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги личными идентификационными карточками и (или) настольными (настенными) табличками с указанием фамилии, имени, отчества и наименования должности данного специалиста;

6) наличие канцелярских принадлежностей.
2.12. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение порядка проведения административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом;

- отсутствие жалоб на действия специалистов при предоставлении муниципальной услуги.
2.13. Способы предоставления муниципальной услуги:

Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) непосредственно в помещении Комитета на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистами Комитета;

2) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

3) на официальном сайте администрации муниципального образования Алапаевское в сети «Интернет» http:// www.alapaevskoe.ru.

4) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru, http://66.gosuslugi.ru;

5) при письменном обращении посредством личного обращения, почтовой связи или по электронной почте - в форме письменных ответов на поставленные вопросы в течение 30 дней с момента получения обращения в адрес заявителя посредством почтовой связи или электронной почты.

В случае изменения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, информация подлежит обновлению в течение 5 рабочих дней на стендах и на сайте.

III. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, предоставленными заявителем, запрос необходимых сведений по каналам межведомственного взаимодействия;

3) подача объявления в средства массовой информации  о приеме заявлений о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;

4)  подготовка проекта постановления  о предоставлении земельного участка, его согласование и подписание главой Администрации муниципального образования Алапаевское;
5) подготовка проектов договоров купли-продажи, аренды земельных участков.   

6) выдача документов или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
 Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Описание административных процедур.

1. Основанием для начала действия: «прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является подача заявления о предоставлении земельного участка для создания крестьянского (фермерского) хозяйства с приложением необходимых документов. Заявление подается на имя главы Администрации муниципального образования Алапаевское с указанием предполагаемых целей использования муниципального имущества.  Заявление с приложением необходимых документов может быть подано в письменном виде посредством личного обращения в Комитет или по почте, а также может быть подано посредством использования единого портала государственных и муниципальных услуг. При подаче заявления законным представителем к заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность.

В случае подачи заявления с приложением необходимых документов при личном обращении специалист Комитета, знакомится с представленным заявлением.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

В случае подачи заявления с приложением необходимых документов посредством почтовой связи специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции после получения конверта на почте, вскрывает его и осуществляет регистрацию с приложенными документами. 
В электронной форме получатель услуги может направит обращение о предоставлении услуги с использованием возможностей электронной приемной официального сайта Администрации муниципального образования Алапаевское в сети Интернет http:// www.alapaevskoe.ru, либо по электронному адресу – 34243@alapaevskoe.ru, а также с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru, http://66.gosuslugi.ru;
Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном настоящим Регламентом. 

Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется специалистом организационного отдела Администрации муниципального образования Алапаевское, ответственным за прием входящей корреспонденции, с указанием даты регистрации и присвоением регистрационного номера.

Максимальный срок выполнения данного действия не должен превышать 3 дня.

Результатом административного действия «прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги», является зарегистрированное заявление.

Дата регистрации заявления с прилагаемыми документами к нему в журнале входящей корреспонденции является датой начала срока предоставления муниципальной услуги.

2. Основанием для начала действия: «рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, предоставленными заявителем, запрос необходимых сведений по каналам межведомственного взаимодействия» является направление специалистом, ответственным за прием входящей корреспонденции, зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами на рассмотрение главе Администрации муниципального образования Алапаевское.  Глава Администрации муниципального образования Алапаевское рассматривает данное заявление с прилагаемыми к нему документами, после чего с визой передает заявление Председателю Комитета по управлению имуществом, председатель направляет на исполнение специалистам Комитета, в обязанности которых в соответствии с их должностной инструкцией входит выполнение соответствующих функций.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

Специалист Комитета рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие всех необходимых и обязательных документов, проверяет представленные документы на соответствие их предусмотренным пунктом 2.6. настоящего Регламента требованиям.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

Специалист Комитета выполняет межведомственный запрос необходимых документов для предоставления муниципальной услуги. Специалист Комитета направляет запрос в Федеральную налоговую службу России и Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, по каналам Межведомства о предоставлении выписки из ЕГРЮЛ и ЕГРИП.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

Результатом административной процедуры: «рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, предоставленными заявителем, запрос необходимых сведений по каналам межведомственного взаимодействия» является соответствие, либо не соответствие документов требованиям настоящего регламента.
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, специалист Комитета должен уведомить заявителя о неточности, назвать недостоверные данные и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания заявителем не устранены, специалист Комитета готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

 Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать 14 дней.

3. Основанием для начала действия: «подача объявления в средства массовой информации  о приеме заявлений» является соответствие документов всем требованиям, установленным настоящим регламентом.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет письмо о публикации объявления об имеющемся свободном участке для предоставления в аренду и о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в газету «Алапаевская искра» и начинает прием заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.
При необходимости изготовления кадастрового паспорта заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке, и обращается с заявлением и пакетом необходимых документов для осуществления государственного кадастрового учета земельного участка в территориальный орган, осуществляющий государственный кадастровый учет.

После получения из территориального органа, осуществляющего государственный кадастровый учет, кадастрового паспорта земельного участка заявитель обращается в Комитет.

Срок исполнения указанной административной процедуры зависит от срока предоставления заявителю территориальным органом, осуществляющим государственный кадастровый учет, кадастрового паспорта земельного участка. Для последующего оформления документов выжидается месячный срок с момента опубликования объявления о предстоящем предоставлении земельного участка в средствах массовой информации.

Результатом административного действия является опубликованное в газете «Алапаевская искра» объявления об имеющемся свободном участке для предоставления в аренду и о приеме заявлений о предоставлении земельного участка.
4. Основанием для начала действия: «подготовка проекта постановления  о предоставлении земельного участка его согласование и подписание главой Администрации муниципального образования Алапаевское» является соответствие документов всем требованиям административного регламента, наличие кадастрового паспорта.
 Специалист Комитета готовит проект постановления Администрации о предоставлении земельного участка в аренду,  в собственность в течение четырнадцати дней со дня предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка в рамках межведомственного взаимодействия и передает его в порядке делопроизводства Председателю Комитета. После проверки и согласования проекта постановления Председатель Комитета направляет его на согласование в структурные подразделения Администрации муниципального образования Алапаевское, и на подпись главе Администрации муниципального образования Алапаевское.
Результатом административного действия «подготовка проекта постановления  о предоставлении земельного участка его согласование и подписание главой Администрации муниципального образования Алапаевское» является утвержденное постановление Администрации муниципального образования Алапаевское.


5. Основанием для начала действия «подготовка проектов договоров купли-продажи, аренды земельных участков» является постановление о предоставлении земельного участка в аренду или в собственность.

Специалист Комитета в течение семи дней со дня принятия постановления о предоставлении земельного участка заключает договор купли-продажи или аренды земельного участка с заявителем.

6. Основанием для начала административного действия «Выдача документов или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги», является постановление Администрации, подписанное главой Администрации муниципального образования Алапаевское, договоры купли-продажи, аренды, подписанные главой Администрации муниципального образования Алапаевское.
Результат предоставления муниципальной услуги (договор аренды, договор купли-продажи) выдается лично заявителю или его законному представителю либо направляется почтой по адресу, указанному в заявлении.

При получении документов лично заявитель либо его законный представитель расписывается в Журнале регистрации выданных  постановлений (приложение №3).
Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 30 дней с момента регистрации заявления.
Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю:

В случаях, установленных п. 2.7.1. настоящего регламента, специалист Администрации подготавливает письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать основания отказа с указанием  возможностей их устранения и может быть обжалован заявителем в судебном порядке.
Результатом административного действия «Выдача документов или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги», является заключенный договор купли-продажи, договор аренды, или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется председателем Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистом Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское положений настоящего  Регламента, иных правовых актов.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское.

4.5. Глава Администрации муниципального образования Алапаевское осуществляет контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, включающий в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское.

4.6. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению, жалобе по предоставлению данной муниципальной услуги).

4.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, работники, допустившие нарушение данного Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалобы на решения, принятые Председателем Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское, подаются главе Администрации муниципального образования Алапаевское.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты,  Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального образования Алапаевское, подлежит рассмотрению главой Администрации муниципального образования Алапаевское, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа специалиста Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы глава Администрации муниципального образования Алапаевское принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Обжалование решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги, действий или бездействия лиц, ответственных за осуществление муниципальной услуги, в судебном порядке производится в судах общей юрисдикции в установленные законом сроки.

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков

из земель сельскохозяйственного

назначения для создания крестьянского

(фермерского) хозяйства и

осуществления его деятельности»
                                   Главе Администрации муниципального образования Алапаевское 

___________________________________

___________________________________                                 
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

ДЛЯ СОЗДАНИЯ КРЕСТЬЯНСКОГО (ФЕРМЕРСКОГО) ХОЗЯЙСТВА

    Я, ___________________________________________________________________________,

                           (Ф.И.О. заявителя, главы крестьянского (фермерского) хозяйства)

Проживающий (ая) по адресу:__________________________________________________,

_____________________ прошу предоставить _____________________________________
                                                                                                           (вид права)
на срок _____________________________________________________________________________
                                                                          (при аренде земельного участка)

земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения, находящийся в государственной собственности с кадастровым  номером  (при  его  наличии)_____________________________________________________________________, 
местоположение_______________________________________________________________ площадью____________________________________________________________ кв. м (га), _____________________________________________________________________________
                                                 (обоснование размеров испрашиваемого земельного участка, в том числе

_____________________________________________________________________________
                                   с учетом числа членов крестьянского (фермерского) хозяйства, видов

_____________________________________________________ для ____________________
  деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства)                                     (указать цель

_____________________________________________________________________________

использования земельного участка - создание, осуществление деятельности крестьянского                                              (фермерского) хозяйства).
Контактный номер телефона ______________________.

Приложение: опись документов.

1. _________________________________________________________ на ________ л.

2. _________________________________________________________ на ________ л.

3.__________________________________________________________ на ________ л.

______________________                                            (__________________________)

       (Ф.И.О.)                                                                                                 (подпись заявителя)

"__" __________ 200_ г.           
Приложение № 2

к Административному регламенту

«Предоставление муниципальной услуги

по предоставлению информации

об объектах недвижимого имущества,

находящихся в муниципальной собственности

муниципального образования Алапаевское

и предназначенных для сдачи в аренду»

Блок-Схема
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Приложение № 3
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги

 «Уточнение  вида разрешенного использования, 

площади земельного участка, категории земель

 на территории муниципального 
образования Алапаевское», 

 утвержденному постановлением Администрации

муниципального образования Алапаевское

№ 1000 от 29 декабря 2012 года 

Журнал регистрации выданных  Комитетом по управлению

имуществом постановлений Администрации муниципального образования Алапаевское
	№
п/п
	Ф.И.О. заявителя, уполномоченного

представителя
	Реквизиты документов удостоверяющих личность заявителя, документов удостоверяющих полномочия представителя
	Наименование и реквизиты выданного документа
	Подпись заявителя, фамилия, инициалы, дата получения документов

	1
	2
	3
	4
	5


Выдача документов





Подготовка проектов договоров купли-продажи, аренды земельных участков





Формирование пакета документов и подготовка проекта постановления  о предоставлении земельного участка, его согласование и подписание главой Администрации муниципального образования Алапаевское;








Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.





Подача объявления в средства массовой информации  о приеме заявлений





Соответствует требованиям





Не соответствует требованиям





Представлены не все документы, заявление не соответствует форме





Проверка документов, предоставленных заявителем, запрос необходимых сведений по каналам межведомственного взаимодействия





Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Отказ в приеме документов





При устранении недостатков








