Циклограмма деятельности ОМС муниципального образования Алапаевское
	№ недели 
	ПОНЕДЕЛЬНИК
	ВТОРНИК
	СРЕДА
	ЧЕТВЕРГ
	ПЯТНИЦА

	1
	8-00 обучающий семинар для работников Администрации МО Алапаевское

10-00 Аппаратное совещание у главы МО Алапаевское

13-00 - Единая комиссия по размещению заказов

13.00 – 15.00 Прием граждан по личным вопросам у Главы МО Алапаевское

13.30 – 17-00 Прием граждан по личным вопросам у главы Администрации МО Алапаевское

13-00 – 17-00 Прием граждан по личным вопросам у зам. главы Администрации МО Алапаевское Михайловой Н.К

	Выездной в Екатеринбург

10-30 до 13-00 Заседание Правительства


	8-00 - Аппаратное совещание у главы Администрации МО Алапаевское (исполнение поручений)

9-00 - Совет Администрации муниципального образования.

13-00 - Единая комиссия по размещению заказов
14-00 ЖКХ (Зам. главы Администрации, Управление строительства, транспорта, ЖКХ и ООС, МКУ «УЖКХ, С и ООМС»)

	Выездной день по территории для всех (дни Администрации, отчетные собрания в сельских администрациях, в которых принимают участие специалисты отделов, управлений, органов Администрации, представители муниципальных учреждений, предприятий, встречи в коллективах, работа с молодежными объединениями)

12-00 до 13-00 - Проведение видеоконференции (Восточный округ, Правительство СО)

	8-00 Аппаратное совещание у главы Администрации МО Алапаевское

13-00 -Комиссии при главе МО Алапаевское (раз в квартал)

(Антитеррористическая комиссия, Антинаркотическая комиссия, Комиссия по мониторингу целевых показателей СЭР, Межведомственная комиссия по вопросам укрепления финансовой самостоятельности местного бюджета:
- по недоимке

- по неучтенным объектам недвиж-ти)
10-00 – Комиссии при главе Администрации (раз в квартал)
Координационный совет по вопросам предпринимательства, Комиссия по ЧС,

Комиссия по противодействию коррупции, Комиссия по кадровому резерву, Комиссия по повышению устойчивости функцион. объектов экономики)
14-30 Комиссия по премированию сотрудников Администрации (Ежемесячно 25или 26 числа)

15-00 Комиссия при главе Администрации МО Алапаевское по предоставлению земельных участков 

	2
	8-00 Аппаратное совещание у главы Администрации МО Алапаевское

10-00 Аппаратное совещание у главы МО Алапаевское

13.00 – 15.00 Прием граждан по личным вопросам у Главы МО Алапаевское

14-00 Администр. комиссия  при главе Администрации МО 
15-00 - Единая комиссия по размещению заказов
	Выездной в Екатеринбург

10-30 до 13-00 Заседание Правительства
09-00 – 12-00 Прием граждан по личным вопросам у зам. главы Администрации МО Алапаевское Торсунов О.М.
	8-00 Аппаратное совещание у главы Администрации МО Алапаевское (исполнение поручений)
10-30 - МУПы
13-00 - Единая комиссия по размещению заказов

14-00 ФУ (доходы)
14-30 - Работа с отделом КУМИ


	Выездной день по территории для всех (дни Администрации, отчетные собрания в сельских администрациях, в которых принимают участие специалисты отделов, управлений, органов Администрации, представители муниципальных учреждений, предприятий, встречи в коллективах, работа с молодежными объединениями)
	8-00 Аппаратное совещание у главы Администрации МО Алапаевское

  -Советы по нац. проектам при главе МО Алапаевское (2,3 месяц квартала)
10-00 - ПНП «Образование»

13-00- ПНП «Здоровье»

10-00 –ПНП « Жилье»

13-00 – ПНП «АПК»


	3
	8-00 Аппаратное совещание у главы Администрации МО Алапаевское

10-00 Аппаратное совещание у главы МО Алапаевское

МО

13.00 – 15.00 Прием граждан по личным вопросам у Главы МО Алапаевское

15-00 - Единая комиссия по размещению заказов

13-00 – 17-00 Прием граждан по личным вопросам у зам. главы Администрации МО Алапаевское Михайловой Н.К

	Выездной в Екатеринбург

10-30 до 13-00 Заседание Правительства

	8-00 Аппаратное совещание у главы Администрации МО Алапаевское(исполнение поручений)

11-00 Подготовка к заседанию Думы

13-00 - Единая комиссия по размещению заказов

14-00 Работа с отделами, управлениями, органами Администрации по соц. Вопросам

	Выездной день по территории для всех (дни Администрации, отчетные собрания в сельских администрациях, в которых принимают участие специалисты отделов, управлений, органов Администрации, представители муниципальных учреждений, предприятий, встречи в коллективах, работа с молодежными объединениями)

	8-00 Аппаратное совещание у главы Администрации МО Алапаевское

15-00 Комиссия при главе Администрации МО Алапаевское по предоставлению земельных участков 


	4
	8-00 Аппаратное совещание у главы Администрации МО Алапаевское

10-00 Аппаратное совещание у главы МО Алапаевское

13-00- Заседание постоянных комиссий Думы

15-00 - Единая комиссия по размещению заказов

16-00 – Совещание при главе Администрации с управляющими компаниями, ТСЖ 


	Выездной в Екатеринбург

10-30 до 13-00 Заседание Правительства
09-00 – 12-00 Прием граждан по личным вопросам у зам. главы Администрации МО Алапаевское Торсунов О.М.

	8-00 Аппаратное совещание у главы Администрации МО Алапаевское (исполнение поручений)

10-00 Работа с отделом ГО,ЧС и моб. работе

13-00 - Единая комиссия по размещению заказов

13-30 - ФУ (кассовый план), бухгалтерия 
14-30 – Работа с юридическим отделом
15-00 Работа с отделом ОМС и К. 
15-30 -Проведение совещания руководителей ОМС по планированию работы на календарный месяц совместно с орг. отделом Думы и Администрации

	11-00 – Выездной в В.Синячиха - ФОК (орг. комитет)

13-00 - Заседание Думы


	8-00 Аппаратное совещание у главы Администрации МО Алапаевское

10-00 - Совещание с руководителями учреждений, предприятий, главами сельских администраций, в том числе ежеквартальное проведение совещаний с участием руководителей муниципальных образовательных учреждений.
- встречи с руководителями представительных и исполнительных ОМС в рамках организации межмуниципального сотрудничества
14-00 Встречи с общественными организациями (Общественная палата, Советы ветеранов, инвалидов, женсовет и иные)



· до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, встреча со СМИ (итоги за квартал, планы)
· работа с документами (план работы) ежедневно с 16.30 до 17.00 час 
· встречи депутатов с избирателями по утвержденному графику

· Заседание призывной комиссии согласно утвержденного плана

