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Администрация

Муниципального образования Алапаевское

Постановление

29 декабря 2012 г.
                               № 1000/4
г.  Алапаевск

Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Оформление приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Алапаевское»

В целях реализации на территории муниципального образования Алапаевское мероприятий по предоставлению муниципальной услуги «Оформление приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Алапаевское», руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года   № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального образования Алапаевское от 25 июля 2011 года № 472 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) на территории муниципального образования Алапаевское», Уставом муниципального образования Алапаевское,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Алапаевское» (прилагается).

2. Комитету по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское (С.В.Брагин) обеспечить в пределах своей компетенции исполнение Административного регламента, а также организацию и проведение мониторинга эффективности предоставления  муниципальной  услуги   «Оформление  приватизации жилых 
ГУП СО "Алапаевская типография", 2012  год, зак.592, тир. 700 
помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Алапаевское».

3. Должностному лицу, ответственному за предоставление сведений о данной услуге, обеспечить размещение информации  об услуге в Сводном реестре государственных услуг (функций) с использованием программного обеспечения «Реестр государственных услуг Свердловской области («РГУ - клиент»).

4. Отделу информационных технологий и связи Администрации муниципального образования Алапаевское разместить настоящее постановление  на официальном сайте Администрации  муниципального образования Алапаевское «www.alapaevskoe.ru».

5. Организационному отделу Администрации муниципального образования Алапаевское  опубликовать настоящее постановление в газете «Алапаевская искра».

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Алапаевская искра».
7. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу Администрации муниципального образования Алапаевское.

Глава Администрации

муниципального образования

Алапаевское                                                                                      К.И. Деев

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

муниципального образования Алапаевское

№ 1000/4 от 29 декабря 2012 года
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Оформление приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Алапаевское»

I. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Алапаевское» (далее – Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для  ее получения.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления услуги
2. Наименование муниципальной услуги: «Оформление приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Алапаевское» (далее – муниципальная услуга ).

3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Гражданский кодекс Российской Федерации;

3) Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5) Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

6) Закон Российской Федерации от 04 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации  жилищного фонда в Российской Федерации»; 

7) Указ Президента Российской федерации от 06 марта 1997 года № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера»;

8) Устав муниципального образования Алапаевское.

4. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования Алапаевское. Непосредственное исполнение муниципальной услуги осуществляет функциональный орган Администрации муниципального образования Алапаевское - Комитет по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское.

Место нахождения Комитета: г. Алапаевск, ул. Р.Люксембург, 31; почтовый адрес: 624600, г. Алапаевск, ул. Р.Люксембург, 31, электронный адрес: komitet.alapaevskoe.ru
График приема заявителей специалистом, предоставляющим муниципальную услугу: четверг: 9.00-15.00; суббота, воскресенье выходной день, кабинет № 40, справочные телефоны Комитета: (34346) 3-40-51;

5. Результатом предоставления муниципальной услуги  является: 

1) Постановление Администрации муниципального образования Алапаевское о передаче муниципального жилого помещения в собственность граждан и заключении договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан,

2) заключение договора безвозмездной передачи жилого помещения  в собственность граждан;

3) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

6. Срок предоставления муниципальной услуги:

решение вопроса о приватизации жилых помещений принимается в двухмесячный срок со дня подачи заявителями  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

7. Получателями муниципальной услуги  являются физические лица, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда социального использования, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (далее - Заявители).
 В случае проживания в жилом помещении исключительно несовершеннолетних, от их имени за оказанием услуги обращается орган опеки и попечительства, руководители учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, опекуны (попечители), приемные родители или иные законные представители.

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
Для получения муниципальной услуги Заявители заполняют заявление о приватизации занимаемого жилого помещения, по форме, согласно Приложению № 1 к настоящему Регламенту с письменного согласия всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи, а также несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, за несовершеннолетних до 14 лет действуют родители (усыновители), опекуны (приложение № 1 к настоящему Регламенту).
К заявлению должны быть приложены следующие документы:   

1) ордер на жилое помещение или договор социального найма жилого помещения; 

2) справка о зарегистрированных гражданах в жилом помещении, оформленная не позднее 30 дней до момента подачи заявления о приватизации жилого помещения (выдается в отделах регистрационного учета граждан по месту нахождения приватизируемого жилого помещения, сельских (поселковой) администрациях  и предоставляется заявителем); 

3) характеристика жилого помещения (выдается в Специализированном областном государственном унитарном предприятии «Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости» филиале «Алапаевское Бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости» и предоставляется заявителем); 

4) справки с места жительства граждан, желающих участвовать в приватизации жилого помещения, в период с 04 июля 1991 года по момент регистрации в приватизируемом жилом помещении (выдаются в паспортном столе,  сельских (поселковой) администрациях и предоставляются заявителем);

 5) справка, подтверждающая однократность приобретения жилого помещения в собственность бесплатно в порядке, установленном ст. 11 Закона РФ от 04 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» (предоставляется заявителем); 

6) документы, подтверждающие правовые основания отношения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного проживания, к членам семьи (для детей младше 14 лет – свидетельство о рождении (копия), для детей старше 14 лет и взрослых – паспорт гражданина Российской Федерации (копия паспорта); 

7) документ, подтверждающий отказ гражданина Российской Федерации, имеющего право на участие в приватизации, от приватизации такого жилого помещения. 

Отказ гражданина от участия в приватизации жилого помещения может быть удостоверен в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, либо заверен специалистом Комитета при приеме заявления о приватизации жилого помещения; 

8) документ о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества (по одному субъекту) (запрашивается специалистом в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области по каналам межведомственного взаимодействия);

9) документ, подтверждающий полномочия доверенного лица на сдачу и получение документов (доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги:

9.1.     непредставление документов или представление неполного пакета документов;

9.2. заявитель представил документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно толковать содержание, с подчистками или приписками, записями, выполненными карандашом. 

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отсутствие у Заявителя гражданства Российской Федерации;

2) использование Заявителем права на приватизацию;

3) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были устранены препятствия для рассмотрения вопроса об оказании муниципальной услуги);

4) в реестре муниципального имущества отсутствует жилое помещение, на которое требуется оформить договор передачи;

   5) основания, предусмотренные статьей 4 закона Российской Федерации от 04июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» (не подлежат приватизации жилые помещения, находящиеся в аварийном состоянии, в общежитиях, в домах закрытых военных городков, а также служебные жилые помещения, за исключением жилищного фонда совхозов и других сельскохозяйственных предприятий, к ним приравненных, и находящийся в сельской местности жилищный фонд стационарных учреждений социальной защиты населения). 

11. Предоставление услуги осуществляется бесплатно.

12. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением услуги составляет не более 20 минут на 1 человека. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления услуги составляет не более 10 минут на 1 человека.

13. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления обращения. 

14. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) в отраслевом органе Администрации муниципального образования Алапаевское «Комитет по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское» (далее - Комитет), 

2) путем официального опубликования данного административного регламента;

3) при обращении по телефону, личном обращении – в виде устного ответа на конкретный вопрос, содержащий запрашиваемую информацию;

4) на официальном сайте Администрации муниципального образования Алапаевское www.alapaevskoe.ru.

5) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»;

6) при письменном обращении в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес заявителя посредством почтовой связи по почтовому адресу, указанному в обращении;

7) в электронной форме получатель услуги может направить обращение о предоставлении информации об услуге с использованием возможностей электронной приемной официального сайта администрации муниципального образования Алапаевское в сети Интернет www.alapaevskoe.ru, либо по электронному адресу: komitet.alapaevskoe.ru.

Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

15. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга:

           В помещениях для работы с заявителями  размещены информационные стенды, содержащие всю необходимую информацию: образцы заявлений, текст настоящего Регламента, график работы и приема граждан.

          Для ожидания приема получателям муниципальной услуги отведены места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

         Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга обеспечивает свободный доступ пользователей в помещение и оборудуется вывеской с полным наименованием органа местного самоуправления, муниципального учреждения. Вход и выход из помещений для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

         В здании, где предоставляется муниципальная услуга на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации всех присутствующих в здании.

         Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

         При оборудовании помещений обязательно соблюдение размеров проходов и расстояний между предметами оборудования в соответствии с санитарными нормами, учитывающими требования рационального размещения необходимого оборудования.

В помещениях, где осуществляется предоставление муниципальной услуги, имеются доступные места общего пользования и места хранения верхней одежды получателей муниципальной услуги.

          Помещение должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и специалиста, осуществляющего прием;

2) оборудование мест ожидания;

3) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

4) телефонную связь;

5) обеспечение специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги личными идентификационными карточками и (или) настольными (настенными) табличками с указанием фамилии, имени, отчества и наименования должности данного специалиста;

6) наличие канцелярских принадлежностей.

16. Показателями доступности и качества услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получение результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

17. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления граждан и необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

2) формирование пакета документов: запрос необходимых сведений в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области по каналам межведомственного взаимодействия и подготовка постановления Администрации муниципального образования Алапаевское о передаче жилого помещения в собственность граждан и заключении договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан;

3) оформление договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан и выдача договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан заявителю;

4) отказ от предоставления муниципальной услуги.

18. Блок-схема по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении    № 3 к  Регламенту.

19. Основанием для начала исполнения процедуры «прием и регистрация заявления граждан и необходимых документов для предоставления муниципальной услуги» является личное обращение Заявителя с документами, необходимыми для получения муниципальной услуги.

19.1. Специалист Комитета при приеме документов устанавливает предмет обращения, личность Заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность и проверяет:                       

- принадлежность жилого помещения к муниципальной собственности;

- соответствие требованиям законодательства формы и содержания документа о праве пользования жилым помещением (обладала ли организация, оформившая правоустанавливающий документ, соответствующими полномочиями, а также полномочия лица подписавшего этот документ);

- правоспособность лиц, претендующих на участие в приватизации жилого помещения;

- соблюдение прав и законных интересов третьих лиц, не участвующих в приватизации жилого помещения;

            - соответствие представленных документов перечню необходимых документов, указанных в п. 8  данного Регламента;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, заверяет копии, проставляя на них дату, свою подпись;

- при наличии оснований, указанных в п. 10 данного Регламента, готовится мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляется заявителю по почте. 

19.2. Результатом административной процедуры «прием и регистрация заявления граждан и необходимых документов для предоставления муниципальной услуги» является регистрация заявления. 

20. Основанием административной процедуры «формирование пакета документов и подготовка постановления Администрации муниципального образования Алапаевское о передаче жилого помещения в собственность граждан и заключении договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан» является прием специалистом Комитета документов и зарегистрированное заявление.

20.1. В случае наличия необходимых документов заявитель заполняет заявление о передаче (приватизации) жилого помещения согласно форме (приложение № 1);

 Специалист Комитета:

 1) принимает документы, уведомляет заявителя о дате подписания договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность гражданина;

 2) запрашивает в электронном виде в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области по каналам межведомственного взаимодействия следующие типы выписок из ЕГРП:

- выписку из ЕГРП, содержащую общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости;

- выписку из ЕГРП о переходе прав на объект недвижимого имущества;

- выписку из ЕГРП о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества (по одному субъекту). Срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления запроса в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;

 3) готовит проект постановления Администрации муниципального образования Алапаевское о передаче жилого помещения в собственность граждан и заключении договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан и отдает его на согласование  должностным лицам Администрации;

4) после получения запрашиваемых сведений по каналам межведомственного взаимодействия и издания постановления Администрации муниципального образования Алапаевское о передаче жилого помещения в собственность граждан и заключении договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан, формирует договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан и передает на подпись председателю Комитета, либо уведомляет заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

  21. Основанием административной процедуры «оформление договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан и выдача договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан заявителю» является сформированный проект договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан и утвержденное постановление Администрации муниципального образования Алапаевское о передаче жилого помещения в собственность граждан и заключении договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан.

 21.1. Договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан, подписанный с одной стороны председателем Комитета, подписывается гражданином/гражданами, желающими приватизировать данное жилое помещение, в присутствии Специалиста;

21.2. После подписания договора, Специалист выдает договор передачи Заявителю, производит его регистрацию в журнале учета, где указывает информацию, согласно приложению № 2 к Регламенту. 

Документы, предоставленные Заявителем для приватизации, формируются в отдельные дела и сдаются в архив. 

22. Дубликат договора безвозмездной передачи жилого помещения выдается Специалистом в случае утраты (утери) подлинника договора по заявлению собственника (собственников) или по доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, при предъявлении: 

- справки из Специализированного областного государственного унитарного предприятия «Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости» филиала «Алапаевское Бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости» о зарегистрированных правах и правообладателях на объект до 01 сентября 1999 года;
- справки о регистрации в жилом помещении, выданной в паспортном столе; 

- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости, выданной в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области. 

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

23. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных   административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения Председателем Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское проверок соблюдения и исполнения работником Комитета положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

24. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Председателем Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское.

25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей результатов предоставления муниципальной функции, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников структурного подразделения Администрации муниципального образования Алапаевское.

26. Глава Администрации муниципального образования Алапаевское осуществляет контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, включающий в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов структурного подразделения Администрации муниципального образования Алапаевское.

27. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению, жалобе по предоставлению данной муниципальной услуги).

28. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, работники, допустившие нарушение данного Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

29. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке. 

30. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

31. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

32. Жалобы на решения, принятые Председателем Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское, подаются главе Администрации муниципального образования Алапаевское.

33. Жалоба может быть направлена по почте, посредством электронной почты,  Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

34. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

35. Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального образования Алапаевское, подлежит рассмотрению главой Администрации муниципального образования Алапаевское, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа специалиста Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

36. По результатам рассмотрения жалобы глава Администрации муниципального образования Алапаевское принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных архивным отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

37. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

38. Обжалование решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги, действий или бездействия лиц, ответственных за осуществление муниципальной услуги, в судебном порядке производится в судах общей юрисдикции в установленные законом сроки.

Приложение № 1

к Административному регламенту 

«Оформление приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Алапаевское»

Форма бланка заявления на предоставление муниципальной услуги 
«Оформление приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Алапаевское»

                                   В Комитет по управлению имуществом  Администрации муниципального образования Алапаевское

                                                                                                от _____________________________________

                                                                                                                      ( Ф.И.О. заявителя, законного представителя )
                                                                                                ________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

               Прошу передать в собственность совместную, долевую, единоличную ( ненужное зачеркнуть ) занимаемую квартиру по адресу:

____________________________________________тел.______________________________

Граждане, использующие свое право на одноразовую бесплатную приватизацию норматива:

	Фамилия, имя, отчество
	Дата

рождения
	Данные паспорта 

(свидетельства о рождении)

серия, номер, кем и когда выдан  
	Дата 

прописки
	Родст-

венные

отношения
	%

долевого

участия
	Подпись

совершен-нолетних

членов семьи

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(   %   долевого участия указывается только в случае приобретения квартиры в долевую собственность; если квартира приобретается в совместную собственность  -  пишется слово совместная , в единоличную – единоличная.     

Подписи верны. 

Специалист Комитета по управлению  

имуществом Администрации 

муниципального образования Алапаевское             ____________            ( Расшифровка подписи специалиста )        
          В случае приобретения квартиры частью (одним) из проживающих , указывается согласие на это совершеннолетних членов семьи, либо законных представителей несовершеннолетних, не использующих право на приватизацию названной квартиры.

Граждане, не участвующие в приватизации названной квартиры

	Фамилия, имя, отчество
	Дата

рождения
	Данные паспорта

(свидетельства о рождении)

серия, номер, кем и когда выдан
	Дата 

прописки
	Родствен-ные отношения
	На квартиру без моего участия согласен

Подписи совершен-нолетних, либо законных представителей несоверш. детей

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


( в случае, если один ( несколько )  из членов семьи, прописанных в названной квартире, уже использовали ранее право на одноразовую бесплатную приватизацию норматива в другой квартире, вместо его подписи может быть указан соответствующий адрес.

Подписи верны.

Специалист Комитета по управлению  

имуществом администрации 

муниципального образования Алапаевское               ____________            (Расшифровка подписи специалиста)        
М.П.

Общая площадь квартиры __________кв.м.

Жилая площадь квартиры __________кв.м.     

Число комнат _________

Зарегистрировано в реестре за № ______________от ______________

Дата____________________ Подпись___________________________

Приложение № 2
к Административному регламенту 

«Оформление приватизации жилых помещений 
муниципального жилищного фонда на территории 
муниципального образования Алапаевское»

Журнал регистрации договоров безвозмездной передачи жилых помещений (домов) в собственность граждан
	Дата подачи заявления о предоставлении жилого помещения 

(жилого дома) в собственность граждан
	Фамилия, имя отчество граждан, приватизировавших жилое помещение

(жилой дом)
	Местонахождение муниципального жилого помещения

(жилого дома)
	Общая площадь муниципального жилого помещения

(жилого дома), кв.м.
	Жилая площадь муниципального жилого помещения 

(жилого дома), кв.м. 
	Номер договора безвозмездной передачи жилого помещения 

(жилого
 дома)   в собственность граждан
	% долевого участия граждан в приватизации муниципального жилого помещения 

(жилого дома)
	Дата заключения договора безвозмездной передачи жилого помещения 

(жилого 
дома) в собственность граждан
	Дата получения договора безвозмездной передачи жилого помещения 

(жилого
 дома)  в собственность граждан
	Подпись гражданина, законного представителя
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Приложение № 3
к Административному регламенту 

«Оформление приватизации жилых помещений 
муниципального жилищного фонда на территории 
муниципального образования Алапаевское»

Блок-схема 

последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги
«Оформление приватизации жилых помещений

муниципального жилищного фонда на территории

муниципального образования Алапаевское»




[image: image2]
Прием, регистрация заявления и необходимого для оказания услуги пакета документов








оформление договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан и его выдача заявителю








Рассмотрение поступившего пакета документов на соответствие требованиям Регламента





соответствует





не соответствует





мотивированный отказ





формирование пакета документов:  запрос сведений  по каналам межведомственного взаимодействия и подготовка Постановления Администрации муниципального образования Алапаевское о передачи жилого помещения в собственность граждан и заключении договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан











