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Администрация

Муниципального образования Алапаевское

Постановление

    24 июня    2016 г.
                               №   555
г.  Алапаевск
О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Уточнение вида разрешенного использования,

площади земельного участка, категории земель на территории муниципального образования Алапаевское», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования Алапаевское от 24 декабря 2012 года № 955
На основании постановления Администрации муниципального образования Алапаевское от 22 июня 2016 года № 542/1 «О Протесте Алапаевской городской прокуратуры от 08 июня 2016 года № 691 на Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Уточнение вида разрешенного использования, площади земельного участка, категории земель на территории муниципального образования Алапаевское», утверждённый постановлением Администрации муниципального образования Алапаевское от 24 декабря 2012 года № 955, в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года                № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального образования Алапаевское от 25 июля 2011 года № 472 «О Порядке разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) на территории муниципального образования Алапаевское», Уставом муниципального образования Алапаевское,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Уточнение вида разрешенного использования, площади земельного участка, категории земель на территории муниципального образования Алапаевское», утверждённый постановлением Администрации муниципального образования Алапаевское от 24 декабря 2012 года № 955, изложив его в новой редакции (прилагается). 
2. Комитету по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское (С.В.Брагин) обеспечить в пределах своей компетенции исполнение Административного регламента, а также организацию и проведение мониторинга эффективности предоставления муниципальной услуги «Уточнение вида разрешенного использования, площади, местоположения земельного участка, категории земель на территории муниципального образования Алапаевское».


3. Комитету по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское(С.В.Брагин), ответственному за предоставление сведений о данной услуге, обеспечить размещение информации об услуге в Реестре государственных услуг и муниципальных услуг (функций) Свердловской области с использованием программного обеспечения «РГУ - клиент».

4. Организационному отделу Администрации муниципального образования Алапаевское (О.А.Черепанова) настоящее постановление опубликовать в газете «Алапаевская искра» и разместить на официальном сайте муниципального образования Алапаевское www.alapaevskoe.ru.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в газете «Алапаевская искра».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское С.В.Брагина.

Глава Администрации

муниципального образования

Алапаевское                                                                                               К.И. Деев

Приложение 
к постановлению Администрации

муниципального образования

Алапаевское

от 24 июня 2016 года № 555

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Уточнение вида разрешенного использования, площади, местоположения земельного участка, категории земель на территории муниципального образования Алапаевское»
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Уточнение вида разрешенного использования, площади, местоположения земельного участка, категории земель на территории муниципального образования Алапаевское» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий.

1.2. Оказание муниципальной услуги осуществляется в целях уточнения разрешенного использования, категории земель, площади, местоположения при проведении кадастровых работ.

1.3. Основные понятия, используемые в настоящем Регламенте:

1.3.1. Муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования Алапаевское.

1.3.2. Заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» или в организации, указанные в пункте 5

HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=20E6D2644BA7DF46386ACF00C25CCDA804411969A89C3ECB02F626D41F9AED0A2FA71B85076CC782B8x9H"
статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.3.3. Административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг, а также использование универсальной электронной карты, в том числе осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями. В целях предоставления муниципальных услуг в электронной форме могут использоваться другие средства информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, которые определяются Правительством Российской Федерации.

1.3.5. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) - требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, или многофункционального центра либо муниципальным служащим при получении данным заявителем государственной или муниципальной услуги.

1.3.6. Универсальная электронная карта представляет собой материальный носитель, содержащий зафиксированную на нем в визуальной (графической) и электронной (машиносчитываемой) формах информацию о пользователе картой и обеспечивающий доступ к информации о пользователе картой, используемой для удостоверения прав пользователя картой на получение государственных и муниципальных услуг, а также иных услуг, оказание которых осуществляется с учетом положений Федерального закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме. Пользователем универсальной электронной картой может быть гражданин Российской Федерации, а также в случаях, предусмотренных федеральными законами, иностранный гражданин либо лицо без гражданства. Выдача универсальной электронной карты гражданину осуществляется на бесплатной основе уполномоченной организацией субъекта Российской Федерации. Порядок подачи заявления о выдаче универсальной электронной карты устанавливается уполномоченным органом государственной власти субъекта Российской Федерации.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги - Уточнение разрешенного использования, категории земель и площади, местоположения земельного участка на территории муниципального образования Алапаевское (далее -муниципальная услуга).

2.2. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

2.2.1. Конституция Российской Федерации.
2.2.2. Земельный кодекс Российской Федерации.
2.2.3. Градостроительный кодекс Российской Федерации.
2.2.4. Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг».
2.2.5. Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
2.2.6. Федеральный законот 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
2.2.7. Закон Свердловской области от 07 июля 2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области».
2.2.8. Решение Думы муниципального образования Алапаевское от 27 декабря 2010 года № 548 «Об утверждении Правил землепользования и застройки муниципального образования Алапаевское».
2.2.9. Устав муниципального образования Алапаевское.

2.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Органом местного самоуправления муниципального образования Алапаевское, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является Администрация муниципального образования Алапаевское (далее - Администрация).

Непосредственное предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется Комитетом по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское (далее - Комитет).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие одного из следующих постановлений:

2.4.1. Об уточнении вида разрешенного использования.
2.4.2. Об уточнении площади земельного участка.
2.4.3.Об уточнении местоположения земельного участка.
2.4.4. Об уточнении категории земельного участка.
2.4.5. Об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица или их уполномоченные представители при предоставлении доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (для представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность, для представителя юридического лица - доверенность, заверенная подписью руководителя и печатью организации).

Срок принятия решения об уточнении разрешенного использования, площади, местоположения земельного участка, категории земель не должен превышать 30 (тридцать) рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Заявление об уточнении вида разрешенного использования, заявление об уточнении площади, местоположения земельного участка, заявление об уточнении категории земель.
2.6.2. Документы, удостоверяющие личность заявителя, из числа следующих: паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт моряка, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, военный билет, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П, паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт), вид на жительство в Российской Федерации (копия).
2.6.3. Учредительные документы, выписка из реестра юридических государственных лиц (для юридических лиц, заверенные надлежащим образом).
2.6.4. Уведомление об отсутствии сведений о зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области).
2.6.5. Сведения о земельном участке (кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка), выданные Филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области.
2.6.6. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории в масштабе 1:2000 для уточнения площади земельного участка.
2.6.7. Сведения из Правил землепользования и застройки муниципального образования Алапаевское с отображением информации о границах территориальных зон для уточнения вида разрешенного использования, выданные отделом по архитектуре и градостроительству Управления градостроительства, транспорта, и охраны окружающей среды Администрации муниципального образования Алапаевское.
2.6.8. Справка о рекомендации присвоения местоположения земельного участка подготовленная и выданная сельской (поселковой) администрацией Администрации муниципального образования Алапаевское.
2.6.9. Выписка из похозяйственной книги, подготовленная и выданная сельской (поселковой) администрацией Администрации муниципального образования Алапаевское, для уточнения местоположения земельного участка.
2.6.10. Согласие на обработку персональных данных (Приложение № 2).

2.7. Все документы представляются в подлиннике и копиях документов, сверяются с оригиналами специалистом, принимающим документы.

2.8. Запрещается требовать от заявителя:

2.8.1. Представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.8.2. Предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными, правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами.

2.9. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и получения не должно превышать 15 минут.

2.10. Основания для отказа в приеме документов:

2.10.1. Полномочия заявителя по подписанию и подаче заявления не подтверждены доверенностью.
2.10.2. Непредставление документов, предусмотренных настоящим Регламентом.
2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.11.1. Полномочия по подписанию и подаче заявления не подтверждены доверенностью.
2.11.2. В отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка.
2.11.3. Несоответствие разрешенного использования на испрашиваемом земельном участке с утвержденными правилами землепользования и застройки муниципального образования Алапаевское.

2.11.4. Испрашиваемый земельный участок находится в федеральной собственности, собственности Свердловской области, частной собственности.
2.11.5. Земельный участок зарезервирован или изъят для государственных или муниципальных нужд.
2.11.6. Земельный участок изъят из оборота.
2.11.7. На испрашиваемом земельном участке расположены объекты недвижимого имущества, не принадлежащие заявителю.

2.12. Срок регистрации заявления - в течение 1 дня с момента обращения заявителя.

2.13. Место нахождения исполнителя муниципальной услуги - Комитета: Свердловская область, г. Алапаевск, ул. Р.Люксембург, 31, кабинет № 40.

2.14. Место приема обращений и заявлений по исполнению муниципальной услуги - Свердловская область, г. Алапаевск, ул.Р.Люксембург, 31, кабинет № 6.

2.15. График работы исполнителя муниципальной услуги - Комитета:

понедельник - четверг с 8.00 до 17.00 часов;

пятница с 8.00 до 16.00 часов;

обеденный перерыв с 12.00 до 12.48 часов;

приемные дни: понедельник с 9.00 до 14.00 часов; среда с 9.00 до 14.00 часов;

выходные дни - суббота, воскресенье, праздничные дни.

В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час и прекращается на 1 час раньше.

Телефон Комитета для получения справок об оказании муниципальной услуги: (34346) 3-40-41.

Адрес электронной почты Комитета: komitet.alapaevskoe@yandex.ru.

2.16. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга:

2.16.1. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

2.16.2. Помещение Администрации муниципального образования Алапаевское в соответствии с законодательством Российской Федерации должно отвечать требованиям пожарной, санитарно - эпидемиологической безопасности, а также должно быть оборудовано средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей. 

2.16.3. Для ожидания приема получателям муниципальной услуги отведены места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов место ожидания и приема граждан должно соответствовать следующим требованиям:

2.16.3.1. Наличие соответствующих вывесок и указателей.
2.16.3.2. Удобство доступа, в том числе гражданам с ограниченными физическими возможностями.
2.16.3.3. Наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).
2.16.3.4. Наличие телефона.
2.16.3.5. Наличие удобной офисной мебели.
2.16.3.6. Наличие в достаточном количестве бумаги формата А4 и канцелярских принадлежностей.
2.16.3.7. Наличие информационных стендов, содержащих всю необходимую информацию.

2.16.3.8. Доступ к основным нормативным правовым актам, определяющим сферу ведения отдела и порядок предоставления муниципальных услуг.

2.16.4. Помещение, для работников отдела, предоставляющих муниципальные услуги, должно соответствовать следующим требованиям:

2.16.4.1. Наличие соответствующих вывесок и указателей.
2.16.4.2. Наличие средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.
2.16.4.3. Наличие удобной офисной мебели.
2.16.4.4. Наличие телефона.
2.16.4.5. Оснащение рабочих мест работников достаточным количеством компьютерной и организационной техники, а также канцелярскими принадлежностями.
2.16.4.6. Возможность доступа к системе электронного документооборота отдела, справочным правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.16.5. Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивает свободный доступ пользователей в помещение и оборудуется вывеской с полным наименованием органа местного самоуправления, (муниципального учреждения). Вход и выход из помещений для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 30 декабря 2009 года               № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений».

2.16.6. На территории, прилегающей к Администрации муниципального образования Алапаевское, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.16.7. В здании, где предоставляется муниципальная услуга на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации всех присутствующих в здании.

2.17. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:

2.17.1. Непосредственно в уполномоченном органе, оказывающем муниципальную услугу (Комитет по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское, адрес месторасположения: г. Алапаевск, ул. Розы Люксембург, д. 31, кабинет № 40, приемные дни: понедельник: с 9.00 до 14.00, среда: с 9.00 до 14.00, перерыв на обед: с 12.00 до 12.48).
2.17.2. На официальном сайте муниципального образования Алапаевское: alapaevskoe.ru.
2.17.3. На информационных стендах уполномоченного органа, расположенных в Администрации муниципального образования Алапаевское и сельских (поселковой) администрациях Администрации муниципального образования Алапаевское.
2.17.4. С использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://gosuslugi.ru, http://66.gosuslugi.ru.

2.18. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

2.18.1. Понятность требований, предъявляемых к заявителю, к форме и видам представляемых документов, к результату предоставления услуги.
2.18.2. Разнообразие способов, с помощью которых заявитель может обратиться за предоставлением муниципальной услуги.

2.19. Показателями качества являются:

2.19.1. Предоставление муниципальной услуги в установленные сроки.
2.19.2. Соответствие подготовленных документов требованиям действующего законодательства.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, их проверка на соответствие требованиям Регламента.
3.1.2. Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, предоставленными заявителем.
3.1.3. Подготовка решения в форме постановления:

3.1.3.1. Об уточнении вида разрешенного использования.
3.1.3.2. Об уточнении площади земельного участка.
3.1.3.3. Об уточнении местоположения земельного участка.
3.1.3.4. Об уточнении категории земель.
3.1.3.5. Об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4. Выдача заявителю постановления Администрации муниципального образования Алапаевское:

3.1.4.1. Об уточнении вида разрешенного использования.
3.1.4.2. Об уточнении площади земельного участка.
3.1.4.3. Об уточнении местоположения земельного участка.
3.1.4.4. Об уточнении категории земель.
3.1.4.5. Об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 3 к настоящему Регламенту

3.2. Основанием для начала исполнения административного действия «Прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, их проверка на соответствие требованиям Регламента» является поступление заявления по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту и подлинников документов вместе с их копиями в Администрацию муниципального образования Алапаевское.

3.3. Заявление с приложением необходимых документов подается в организационный отдел Администрации муниципального образования Алапаевское на имя главы Администрации муниципального образования Алапаевское, а также заявление может быть подано в письменном виде посредством личного обращения в Комитет или по почте. При подаче заявления законным представителем к заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность.

3.4. В случае подачи заявления с приложением необходимых документов посредством почтовой связи специалист организационного отдела, ответственный за прием входящей корреспонденции после получения конверта на почте, вскрывает его, проверяет наличие заявления и указанных в нем документов и направляет документы в Комитет, а заявление регистрирует в книге входящей корреспонденции. В случае отсутствия вложений в почтовом отправлении специалист составляет акт об отсутствии вложений в почтовой корреспонденции.

Специалист Комитета, принявший документы, делает в заявлении запись о том, на скольких листах принял документы, свою фамилию, имя, отчество, должность, дату принятия документов и направляет заявителя с заявлением в организационный отдел Администрации муниципального образования Алапаевское (кабинет № 6).

3.5. Специалист организационного отдела Администрации муниципального образования Алапаевское осуществляет регистрацию поступившего заявления в день поступления или не позднее дня, следующего за днем поступления, и в день регистрации заявления передает его главе Администрации муниципального образования Алапаевское.

3.6. Глава Администрации муниципального образования Алапаевское в течение двух дней со дня регистрации заявления направляет его для исполнения председателю Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское.


3.7. Председатель Комитета в день получения заявления определяет специалиста Комитета, ответственного за исполнение заявления.

3.8. Результатом административной процедуры «Прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, их проверка на соответствие требованиям Регламента» является зарегистрированное заявление.

3.9. Срок выполнения административной процедуры – 3 дня со дня поступления заявления.
3.10. Основанием для начала исполнения административного действия «Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, предоставленными заявителем» является поступление зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами на исполнение специалисту.

3.11. Специалист Комитета рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие всех необходимых и обязательных документов, проверяет представленные документы на соответствие их предусмотренным пунктом 2.6. настоящего Регламента требованиям.

3.12. Результатом административного действия «Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, предоставленными заявителем» является рассмотренное заявление.

3.13. Основанием для начала исполнения административного действия «Подготовка решения в форме постановления» является результат рассмотрения заявления с прилагаемыми документами и принятием одного из последующих решений:

3.14. При отсутствии оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги специалист Комитета готовит проект постановления Администрации муниципального образования Алапаевское, прилагает к нему заявление с документами и направляет его на согласование в структурные подразделения Администрации муниципального образование Алапаевское.

3.15. После согласования с должностными лицами Администрации муниципального образования Алапаевское проект постановления направляется на подпись главе Администрации муниципального образования Алапаевское. Глава Администрации муниципального образования Алапаевское подписывает его и направляет в организационный отдел Администрации муниципального образования Алапаевское для регистрации в установленном порядке.

3.16. В случае если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуге предусмотренные пунктом 2.11 настоящего Регламента специалист Комитета готовит проект постановление Администрации муниципального образования Алапаевское об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.17. Результатом административной процедуры «Подготовка решения в форме постановления» является подписанное постановление Администрации муниципального образования Алапаевское:

3.17.1. Об уточнении вида разрешенного использования.
3.17.2. Об уточнении площади земельного участка.
3.17.3. Об уточнении местоположения земельного участка.
3.17.4. Об уточнении категории земель.
3.17.5. Об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.18. Основанием для начала исполнения административного действия «Выдача заявителю постановления Администрации муниципального образования Алапаевское»:

3.18.1. Об уточнении вида разрешенного использования.
3.18.2. Об уточнении площади земельного участка.
3.18.3. Об уточнении местоположения земельного участка;

3.18.4. Об уточнении категории земель;

3.18.5. Об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

является подписанное постановление Администрацией муниципального образования Алапаевское.

3.19. Специалист извещает получателя услуги о принятом решении путем вручения подлинного экземпляра постановления Администрации муниципального образования Алапаевское или постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги лично получателю услуги, или направления в его адрес подлинного экземпляра постановления Администрации муниципального образования Алапаевское или постановление Администрации муниципального образования Алапаевское об отказе в предоставлении муниципальной услуги заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо направления подлинного экземпляра постановления Администрации муниципального образования Алапаевское.

3.20. Специалист Комитета, ответственный за прием и выдачу документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, подтверждающий полномочия заявителя, удостоверяется, что получатель постановления Администрации муниципального образования Алапаевское является именно то лицом, на чье имя оно оформлено, либо лицо, на кого надлежащим образом оформлена доверенность на получение такого постановления.

3.21. Результатом административного действия является выдача заявителю постановления Администрации муниципального образования: 

3.21.1. Об уточнении вида разрешенного использования.
3.21.2. Об уточнении площади земельного участка.
3.21.3. Об уточнении местоположения земельного участка.
3.21.4. Об уточнении категории земель.
3.21.5. Об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистом Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское положений настоящего Регламента, иных правовых актов.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей результатов предоставления муниципальной функции, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское.

4.5. Глава Администрации муниципального образования Алапаевское осуществляет контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, включающий в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Комитета по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское.

4.6. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению, жалобе по предоставлению данной муниципальной услуги).

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей работники, допустившие нарушение данного Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации муниципального образования Алапаевское и (или) её должностных лиц, муниципальных служащих Администрации муниципального образования Алапаевское при предоставлении муниципальной услуги.
5.2. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. Подача и рассмотрение жалоб осуществляются в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с учетом особенностей, установленных постановлением Администрации муниципального образования Алапаевское от 17 декабря 2012 года № 923 «Об утверждении положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) структурных подразделений, территориальных, функционального, отраслевого органов Администрации муниципального образования Алапаевское, предоставляющих муниципальные услуги, и их должностных лиц, муниципальных служащих структурных подразделений, территориальных, функционального, отраслевого органов Администрации муниципального образования Алапаевское, предоставляющих муниципальные услуги».

5.3. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержавшихся в представленной жалобе.

5.4. Предмет жалобы:

5.4.1. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.


5.4.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.4.2.1.
Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
5.4.2.2.
Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
5.4.2.3.
Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги.
5.4.2.4.
Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципального образования Алапаевское для предоставления муниципальной услуги.
5.4.2.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципального образования Алапаевское, Администрации муниципального образования Алапаевское.
5.4.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципального образования Алапаевское, Администрации муниципального образования Алапаевское для предоставления муниципальной услуги.
5.4.2.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба:
5.5.1. Жалобы на действия (бездействие) и решения специалистов Администрации муниципального образования Алапаевское, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, могут быть направлены главе Администрации муниципального образования Алапаевское.

5.6. Порядок подачи и рассмотрения жалобы:
5.6.1.
Жалоба подается в Администрацию муниципального образования Алапаевское заявителем либо его уполномоченным представителем на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в электронном виде.

5.6.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6.3.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц).
2. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).
3. Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.6.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется организационным отделом Администрации муниципального образования Алапаевское. При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность. 
Место приема жалоб: Свердловская область, г. Алапаевск, ул.Р.Люксембург, 31, кабинет № 6.

График работы организационного отдела Администрации муниципального образования Алапаевское:

понедельник - четверг с 8.00 до 17.00 часов;

пятница с 8.00 до 16.00 часов;

обеденный перерыв с 12.00 до 12.48 часов;

выходные дни - суббота, воскресенье, праздничные дни.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта муниципального образования Алапаевское в информационно-телекоммуникационной сети Интернет www.alapaevskoe.ru.
В этом случае документы, указанные в п. 5.6.3. настоящего Административного регламента могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.6.5.
Жалоба, поступившая в письменной форме в Администрацию муниципального образования Алапаевское, подлежит обязательной регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) структурных подразделений, территориальных, функционального, отраслевого органов Администрации муниципального образования Алапаевское, предоставляющих муниципальные услуги, и их должностных лиц, муниципальных служащих структурных подразделений, территориальных, функционального, отраслевого органов Администрации муниципального образования Алапаевское, предоставляющих муниципальные услуги,  (далее - Журнал), не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления с присвоением ей регистрационного номера.

5.6.6.Жалоба должна содержать:


5.6.6.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.6.6.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.6.6.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.6.6.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6.7. Записаться на личный прием к главе Администрации муниципального образования Алапаевское можно по телефону 8(34346) 3-40-83.

Информация о личном приеме руководителями и должностными лицами Администрации муниципального образования Алапаевское размещена на официальном сайте муниципального образования Алапаевское.
Информация о личном приеме руководителями размещена на их официальных Интернет-сайтах.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы:
5.7.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.8. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность предусмотрена законодательством Российской Федерации:
5.8.1. Администрация муниципального образования Алапаевское вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:


5.8.1.1. Наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.8.1.2. Отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8.2. Администрация муниципального образования Алапаевское отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:


5.8.2.1. Наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям.

5.8.2.2. Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.8.2.3. Наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.8.3. В указанных случаях заявитель должен быть письменно проинформирован об отказе в предоставлении ответа по существу жалобы.

5.9. Результат рассмотрения жалобы:
5.9.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:


5.9.1.1. Удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения.

5.9.1.2. Отказ в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме письменного мотивированного ответа.

5.9.2. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.10. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы:
5.10.1. Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.10.2. В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:


5.10.2.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе.

5.10.2.2. Номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется.

5.10.2.3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя.

5.10.2.4. Основания для принятия решения по жалобе.

5.10.2.5. Принятое по жалобе решение.

5.10.2.6. В случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги.

5.10.2.7. Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.10.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа местного самоуправления. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа.

5.10.4. Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаются обоснованными, то принимаются решения о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.

5.11. Порядок обжалования решения по жалобе:
5.11.1. Жалобы на решения, принятые главой Администрации муниципального образования Алапаевское, направляют в суд общей юрисдикции.

5.11.2. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации муниципального образования Алапаевское в судебном порядке.

Согласно пункту 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органов местного самоуправления в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.12. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:
5.12.1. Заявитель имеет право на основании письменного запроса получать информацию и копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.13. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы:
5.13.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте муниципального образования Алапаевское в информационно-телекоммуникационной сети Интернет www.alapaevskoe.ru.
5.13.2. Администрации муниципального образования Алапаевское обеспечивает консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации муниципального образования Алапаевское и их должностных лиц, муниципальных служащих Администрации муниципального образования Алапаевское, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.14. Информационная система досудебного (внесудебного) обжалования:

5.14.1. В Российской Федерации создается федеральная информационная система досудебного (внесудебного) обжалования, которая является федеральной государственной информационной системой. Создание и функционирование федеральной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования регулируются федеральными законами и правовыми актами Правительства Российской Федерации.

Приложение № 1

к Административному регламенту

                                     Главе Администрации
муниципального образования
Алапаевское
                                                                                                                      Дееву К.И.
от гражданина(ки)________________________

(Ф.И.О. полностью)

_____________________________________

                                                паспорт_______________________________
                      ________________________________

                     ______________________________________

                                                           (серия и номер, кем и когда выдан паспорт)

                                                       телефон:_______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу уточнить вид разрешенного использования земельного участка, уточнить категорию земель, уточнить площадь земельного участка, уточнить местоположение земельного участка

_____________________________________________________________________________
(нужное подчеркнуть)

Кадастровый номер земельного участка:__________________________________________
Местоположение земельного участка: ____________________________________________
    К заявлению прилагаются следующие документы:

    1. ___________________________________________________________________.

    2. ___________________________________________________________________.

    3. ___________________________________________________________________.

    4. ___________________________________________________________________.

    5. ___________________________________________________________________.

    6. ___________________________________________________________________.

    7. ___________________________________________________________________.

    8. ___________________________________________________________________.

___________________ ______________________________  дата «__» ___________ 20__ г.

   (подпись заявителя)              (инициалы, фамилия)


Приложение № 2

к Административному регламенту

В Администрацию

муниципального образования 

Алапаевское

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

В соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» я_________________________________________,

                                                      (Ф.И.О. субъекта персональных данных)
Зарегистрирован ____  по адресу: ________________________________________________
_____________________________________________________________________________

документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________

                                                                                                                                     (наименование документа,

____________________________________________________________________________________________________________________

сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
в целях оформления ___________________________________________________________

даю согласие в Комитет по управлению имуществом Администрации муниципального образования Алапаевское, находящийся по адресу: г. Алапаевск, ул. Р. Люксембург, 31, на обработку моих персональных данных, а именно сведений отражаемых в следующих документах: паспорт, свидетельство о государственной регистрации права, свидетельство на право наследства, кадастровую выписку о земельном участке, кадастровый паспорт земельного участка, справку сельской (поселковой) администрации Администрации муниципального образования Алапаевское, выписку из похозяйственной книги, доверенность, _________________________________________________________________
                                                                                                                            (другие документы)
то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ч. 1 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

_______________







_____________ 

        Дата 







                 подпись

Приложение № 3

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

	Прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, их проверка на соответствие требованиям Регламента



	Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, предоставленными заявителем



	имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
	
	заявление и документы соответствуют требованию регламента


	подготовка постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	подготовка постановления Администрации муниципального образования Алапаевское об уточнении площади земельного участка, постановления Администрации муниципального образования Алапаевское об уточнении местоположения земельного участка, постановления Администрации муниципального образования Алапаевское об уточнении вида разрешенного использования, постановления Администрации муниципального образования Алапаевское об уточнении категории земель




	Выдача постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуге
	
	Выдача постановления Администрации муниципального образования Алапаевское в предоставлении муниципальной услуге


