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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АЛАПАЕВСКОЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


   24 апреля    2017 г.	                               №   287
г.  Алапаевск

Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых территориальными, функциональными и отраслевым органами, структурными подразделениями Администрации муниципального образования Алапаевское, муниципальными учреждениями муниципального образования Алапаевское  
 
В целях исполнения Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  в соответствии с Решением Думы муниципального образования Алапаевское от 09.12.2016 № 30 «Об утверждении структуры Администрации муниципального образования Алапаевское» (с изменениями от 26.01.2017            № 66), руководствуясь Уставом муниципального образования Алапаевское, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить:
1.1. Перечень муниципальных услуг (функций),  предоставляемых территориальными, функциональными и отраслевым органами, структурными подразделениями Администрации муниципального образования Алапаевское (Приложение № 1).
1.2. Перечень муниципальных услуг (функций),  предоставляемых муниципальными учреждениями муниципального образования Алапаевское (Приложение № 2).
2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального образования Алапаевское от 11.03.2016 № 200 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых территориальными, функциональными и отраслевым органами, структурными подразделениями Администрации муниципального образования Алапаевское, муниципальными учреждениями муниципального образования Алапаевское».
3. Руководителям территориальных, функциональных и отраслевого органов, структурных подразделений Администрации муниципального образования Алапаевское, муниципальных учреждений муниципального образования Алапаевское:
3.1. Привести Административные регламенты предоставления муниципальных услуг (функций) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Алапаевское.
3.2. Актуализировать данные о муниципальных услугах в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) (Программа «РГУ Клиент»).
3.3. Контролировать актуальность Административных регламентов, размещенных на сайте муниципального образования Алапаевское в разделе «Документы», подразделе «Регламенты».
4. Управлению организационной работы Администрации муниципального образования Алапаевское (О.А. Черепановой) настоящее постановление опубликовать в газете «Алапаевская искра» и разместить на сайте муниципального образования Алапаевское в разделе «Муниципальные услуги».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации муниципального образования Алапаевское по экономике и перспективному развитию М.В. Важенину.  

  



Глава муниципального образования 
Алапаевское                                                                                               К.И. Деев      

















	
	УТВЕРЖДЕН
Приложение № 1
к постановлению Администрации
муниципального образования Алапаевское
от 24 апреля 2017 года № 287



Перечень муниципальных услуг (функций), предоставляемых территориальными,  функциональными и отраслевым  органами, структурными подразделениями Администрации муниципального образования Алапаевское  

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги


	I
	УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АЛАПАЕВСКОЕ

	1
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	2
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях

	3
	Зачисление в общеобразовательное  учреждение

	4
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости

	5 
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение

	6 
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках

	7
	Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях

	II
	ОТДЕЛ ЭКОНОМИКИ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АЛАПАЕВСКОЕ

	1
	Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования Алапаевское  в очередном календарном году

	2
	Выдача разрешения на право организации розничных рынков на территории муниципального образования Алапаевское

	3
	Переоформление разрешения на право организации розничных рынков на территории муниципального образования Алапаевское

	4
	Продление срока действия разрешения на право  организации розничных рынков на территории муниципального образования Алапаевское

	III
	ЮРИДИЧЕСКИЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АЛАПАЕВСКОЕ

	1
	Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет

	IV
	УПРАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ И НЕНАЛОГОВЫХ ДОХОДОВ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АЛАПАЕВСКОЕ

	1
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию  рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального образования Алапаевское

	2
	Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования

	3
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, занятых зданиями, строениями, сооружениями, принадлежащими юридическим лицам и гражданам

	4
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в  муниципальной собственности муниципального образования Алапаевское и предназначенных для сдачи в аренду

	5
	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов на территории муниципального образования Алапаевское

	6
	Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства

	7
	Оформление приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Алапаевское

	8
	Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности

	9
	Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде

	10
	Принятие граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства

	11
	Выдача разрешения (отказа) нанимателю жилого помещения по договору социального найма на вселение нового члена семьи (временных жильцов)

	12
	Заключение, изменение, расторжение договоров социального найма жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности.

	13
	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания

	14
	Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства

	15
	Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

	16
	Подготовка и утверждение схемы расположения земельных участков на кадастровом плане территории

	17
	Предоставление в собственность, аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена либо находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

	18
	Прием в собственность муниципального образования Алапаевское имущества, находящегося в частной собственности

	19
	Заключение, изменение, расторжение договоров найма служебных помещений находящихся в муниципальной собственности

	20
	Выдача  разрешения (отказа) на обмен муниципальными жилыми помещениями

	21
	Предоставление нанимателю жилого помещения меньшего размера взамен занимаемого жилого помещения по договору социального найма

	22
	Выдача разрешения (отказа) нанимателю жилого помещения по договору социального найма на заключение договора поднайма жилого помещения

	23
	Уточнение вида разрешенного использования, площади, местоположения земельного участка, категории земель на территории муниципального образования Алапаевское

	24
	Предоставление земельных участков в аренду гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами Российской Федерации

	25
	Заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности на территории муниципального образования Алапаевское

	26
	Постановка граждан на учет для целей предоставления жилых помещений государственного жилищного фонда Свердловской области социального использования

	27
	Постановка малоимущих граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	28
	Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий.

	29
	Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 – 2020 годы» на территории муниципального образования Алапаевское

	30
	Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья.

	31
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

	32
	Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма

	33
	Предоставление гражданам жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса)

	V
	УПРАВЛЕНИЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА, ТРАНСПОРТА  И ОХРАНЫ ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АЛАПАЕВСКОЕ

	1
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования Алапаевское Свердловской области транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	VI
	ОТДЕЛ  АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА УПРАВЛЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА, ТРАНСПОРТА И ОХРАНЫ ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АЛАПАЕВСКОЕ 

	1 
	Предоставление градостроительного плана земельного участка.

	2
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	3
	Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

	4
	Предоставление разрешения на строительство.

	5
	Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

	6
	Присвоение адреса объекту капитального строительства

	7
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.

	8
	Продление срока действия разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство

	9
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

	10
	Предоставление информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	VII
	УПРАВЛЕНИЕ ОРГАНИЗАЦИОННОЙ РАБОТЫ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АЛАПАЕВСКОЕ

	1
	[bookmark: _GoBack]Предоставление оформленных в установленном порядке архивных справок или копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации

	2
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей

	3
	Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

	VIII
	ОТДЕЛ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ И КАДРОВ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АЛАПАЕВСКОЕ

	1
	Исполнение запросов о подтверждении трудовой деятельности граждан и стажа муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования Алапаевское.

	2
	Регистрация трудовых договоров, заключаемых работниками с работодателями – физическими лицами не являющимися индивидуальными предпринимателями на территории муниципального образования Алапаевское, а так же регистрации факта прекращения указанных трудовых договоров

	IX
	СЕЛЬСКИЕ И ПОСЕЛКОВАЯ АДМИНИСТРАЦИИ АДМИНИСТРАЦИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  АЛАПАЕВСКОЕ

	1  
	Выдача документов (выписки из поквартирной карточки, карточки регистрации,  похозяйственной книги,  домовой книги, справок и иных документов) на территории муниципального образования Алапаевское






	
	УТВЕРЖДЕН
Приложение № 2
к постановлению Администрации
муниципального образования Алапаевское
от 24 апреля 2017 года № 287



Перечень муниципальных услуг (функций), предоставляемых муниципальными  учреждениями муниципального образования Алапаевское 

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги

	I
	МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КУЛЬТУРЫ «КОПТЕЛОВСКОЕ КЛУБНОЕ ОБЪЕДИНЕНИЕ» МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АЛАПАЕВСКОЕ

	1
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий

	2
	Предоставление информации о культурно-досуговых услугах

	3
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования Алапаевское

	II
	МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КУЛЬТУРЫ «ЦЕНТРАЛИЗОВАННАЯ БИБЛИОТЕЧНАЯ СИСТЕМА» МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АЛАПАЕВСКОЕ

	1
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных

	2
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах

	III
	МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КУЛЬТУРЫ «ВЕРХНЕСИНЯЧИХИНСКОЕ МУЗЕЙНОЕ ОБЪЕДИНЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АЛАПАЕВСКОЕ»

	1
	Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии

	IV
	МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «РАСЧЕТНЫЙ ЦЕНТР МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АЛАПАЕВСКОЕ»

	1 
	Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг

	2 
	Предоставление отдельным категориям граждан компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг на территории муниципального образования

	V
	МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «УПРАВЛЕНИЕ ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА, СТРОИТЕЛЬСТВА И ОБСЛУЖИВАНИЯ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

	1
	Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории муниципального образования Алапаевское

	2 
	Подготовка и выдача акта обследования объектов муниципального жилищного фонда 

	3 
	Подготовка и выдача акта обследования инженерных сетей: тепло-, водо-, газо-, электроснабжения  
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