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Администрация

Муниципального образования Алапаевское

Постановление

 28 декабря   2017 г.
                                №  988
г.  Алапаевск
О назначении контрактного управляющего Администрации муниципального образования Алапаевское и утверждения Регламента взаимодействия со структурными подразделениями Администрации муниципального образования Алапаевское
В целях эффективного осуществления закупок для нужд Администрации муниципального образования Алапаевское в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Назначить Мухина Василия Сергеевича, ведущего специалиста Управления муниципальных закупок Администрации муниципального образования Алапаевское, контрактным управляющим Администрации муниципального образования Алапаевское.

2. Утвердить Регламент взаимодействия контрактного управляющего Администрации муниципального образования Алапаевское со структурными подразделениями Администрации муниципального образования Алапаевское согласно приложению к настоящему постановлению (прилагается).

3. Управлению организационной работы Администрации муниципального образования Алапаевское (О.В.Калугина) настоящее постановление опубликовать в газете «Алапаевская искра» и разместить на официальном сайте муниципального образования Алапаевское.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации муниципального образования Алапаевское по экономике и перспективному развитию М.В. Важенину.

Глава муниципального образования 
Алапаевское                                                                                              К.И.Деев

УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

муниципального образования 

Алапаевское 

от 28 декабря 2017 года № 988

Регламент взаимодействия

контрактного управляющего Администрации муниципального образования Алапаевское со структурными подразделениями Администрации муниципального образования Алапаевское

1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент взаимодействия контрактного управляющего Администрации муниципального образования Алапаевское со структурными подразделениями Администрации муниципального образования Алапаевское (далее – Регламент) разработан с целью эффективного осуществления закупок для нужд Администрации муниципального образования Алапаевское в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон о контрактной системе в сфере закупок).

1.2. Настоящий Регламент устанавливает правила взаимодействия контрактного управляющего Администрации муниципального образования Алапаевское (далее – контрактный управляющий) со структурными подразделениями Администрации муниципального образования Алапаевское, не наделенными статусом юридического лица (далее – структурные подразделения, инициаторы закупок), при планировании, осуществлении закупок товаров, работ, услуг для нужд Администрации муниципального образования Алапаевское, в том числе заключении и исполнении муниципальных контрактов.
1.3. Основные понятия, используемые в настоящем Регламенте, применяются в том же значении, что и в Законе о контрактной системе в сфере закупок.

2. Порядок взаимодействия

при планировании закупок товаров, работ, услуг

2.1. Планирование закупок товаров, работ, услуг осуществляется контрактным управляющим посредством разработки, утверждения и ведения плана закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд администрации муниципального образования Алапаевское (далее – план закупок), плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд администрации муниципального образования Алапаевское (далее – план-график) (далее – планы).

2.2. Планирование закупок товаров, работ, услуг осуществляется контрактным управляющим в соответствии с постановлением муниципального образования Алапаевское от 26.08.2015 № 801 «Об утверждении Порядка формирования, утверждения и ведения планов закупок для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования Алапаевское» (далее – Постановление № 801), постановлением Администрации муниципального образования Алапаевское от 26.08.2015       № 800 «Об утверждении Порядка формирования, утверждения и ведения плана-графика закупок для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования Алапаевское» (далее – Постановление № 800) на основании данных, полученных от инициаторов закупок и отдела бухгалтерского учета и отчетности Администрации муниципального образования Алапаевское (далее – отдел бухгалтерского учета и отчетности). 

2.2.1. Отдел бухгалтерского учета и отчетности предоставляет контрактному управляющему:

· сведения об объеме прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации в день их доведения;

· сведения о внесении изменений в лимиты бюджетных обязательств в течение трех рабочих дней со дня доведения измененных лимитов бюджетных обязательств.

2.2.2. Инициаторы закупок предоставляют заявки для включения сведений в планы закупок и заявки для включения сведений в планы-графики (далее – заявка, заявки). 

2.3. План закупок разрабатывается контрактным управляющим на основании заявок для включения сведений в план закупок, представляемых инициаторами закупок, на срок, на который составляется решение Думы муниципального образования Алапаевское об утверждения бюджета муниципального образования Алапаевское на очередной финансовый год и на плановый период, исходя из целей осуществления закупок, определенных с учетом положений статьи 13 Закона о контрактной системе в сфере закупок.

Заявка для включения сведений в план закупок должна содержать информацию о закупках, извещение об осуществлении которых планируется разместить либо приглашение принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) которых планируется направить в установленных Законом о контрактной системе в сфере закупок случаях в очередном финансовом году и (или) плановом периоде, а также информация о закупках у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), муниципальные контракты с которым планируются к заключению в течение указанного периода.

Заявка для включения сведений в план закупок должна содержать наименование объекта закупки, код ОКПД 2, детализацию по кодам бюджетной классификации, НМЦК, обоснование НМЦК.

Заявка для включения сведений в план закупок до подачи контрактному управляющему подлежит согласованию с начальником отдела бухгалтерского учета и отчетности для подтверждения возможности принятия расходных обязательств в рамках лимитов бюджетных обязательств.

2.4. План-график разрабатывается контрактным управляющим на основании заявок для включения сведений в план-график, представляемых инициаторами закупок, на очередной финансовый год.

Заявка для включения сведений в план-график должна содержать наименование объекта закупки, код ОКПД 2, единицы измерения, количество приобретаемых товаров, работ, услуг, НМЦК, обоснование НМЦК, планируемый срок начала осуществления закупки, планируемый срок окончания исполнения контракта.

Заявка для включения сведений в план-график до подачи контрактному управляющему подлежит согласованию с начальником отдела бухгалтерского учета и отчетности для подтверждения возможности принятия расходных обязательств в рамках лимитов бюджетных обязательств.

2.5. Заявки, предусмотренные пунктами 2.3, 2.4 настоящего раздела, направляются контрактному управляющему на бумажном носителе.

Копии заявок в электронном виде направляются контрактному управляющему электронным сообщением по адресу электронной почты mzakaz@alapaevskoe.ru. Заявка, предоставляемая на бумажном носителе, должна соответствовать копии, предоставляемой в электронном виде.

2.6. Контрактный управляющий рассматривает поступившие заявки в течение двух рабочих дней со дня их поступления.

По итогам рассмотрения заявок контрактный управляющий принимает решение о включении информации в планы либо возвращает их на доработку с обязательным указанием причин возврата.

Письмо о возврате заявок направляется контрактным управляющим по электронной почте на электронный адрес инициатора закупки с последующим направлением на бумажном носителе.

Инициатор закупки устраняет замечания в течение одного рабочего дня после получения электронного сообщения о возврате заявки и повторно направляет заявку контрактному управляющему в порядке, установленном пунктами 2.3 – 2.5 настоящего раздела.

Заявка, повторно направленная контрактному управляющему, рассматривается в порядке, установленном настоящим пунктом.

2.7. На основании полученных от инициаторов закупок заявок контрактный управляющий разрабатывает планы с учетом требований, установленных Постановлениями №№ 800, 801.

Контрактный управляющий вправе по согласованию с инициаторами закупок изменить сроки (периодичность) осуществления планируемых закупок и (или) планируемый срок начала осуществления закупки.

2.8. Согласованные планы направляются контрактным управляющим на утверждение Главе муниципального образования Алапаевское не позднее сроков, установленных Постановлениями №№ 800, 801.

2.9. В случае необходимости внесения изменений в план закупок по основаниям, установленным Постановления № 801, в план- график в случаях, установленных Постановления № 800, инициатор закупок направляет контрактному управляющему мотивированное обоснование причин внесения изменений.

На основании сведений, представленных инициатором закупки, контрактный управляющий осуществляет подготовку изменений для внесения в планы в порядке, установленном пунктами 2.6 – 2.8 настоящего раздела.

2.10. Контрактный управляющий обеспечивает размещение утвержденных планов и внесенных в них изменений в единой информационной системе в сфере закупок в течение трех рабочих дней с даты утверждения или изменения планов, за исключением сведений, составляющих государственную

тайну.

2.11. Руководитель структурного подразделения (инициатор закупок) отвечает за дисциплину осуществления закупок, предусмотренных планом- графиком, с целью их равномерного распределения в соответствующем периоде.

3. Порядок взаимодействия

при осуществлении закупок товаров, работ, услуг

3.1. Инициаторы закупок, в соответствии с утвержденными планом закупок, планом-графиком разрабатывают и направляют контрактному управляющему комплект документов о проведении закупки конкурентным способом либо у единственного поставщика в порядке и на условиях, установленных настоящим разделом.

3.2. В случае осуществления закупки конкурентным способом инициатор закупки не позднее десяти рабочих дней до первого числа планового месяца определения поставщика (подрядчика, исполнителя) направляет контрактному управляющему комплект следующих документов:

· копию распорядительного документа о проведении закупки;

· служебное письмо об осуществлении закупки;

· проект технического задания;

· документы, подтверждающие обоснование начальной максимальной цены контракта заявки.

Копии документов на определение поставщика (подрядчика, исполнителя), в формате Word, также направляется контрактному управляющему в электронном виде электронным сообщением по адресу электронной почты mzakaz@alapaevskoe.ru. Заявка, предоставляемая на бумажном носителе, должна соответствовать копии, предоставляемой в электронном виде.

Контрактный управляющий в течение десяти рабочих дней рассматривает поступившие документы на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) на соответствие требованиям Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и по итогам рассмотрения принимает решение о направлении в уполномоченное учреждение, либо возвращает их на доработку с обязательным указанием причин возврата.
При этом контрактный управляющий вправе проинформировать Главу муниципального образования Алапаевское о причинах возврата документов на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) путем направления служебной записки.

Письмо о возврате документов на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) направляется контрактным управляющим по электронной почте на электронный адрес инициатора закупки с последующим направлением на бумажном носителе.

Инициатор закупки устраняет замечания и направляет доработанные документы на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) контрактному управляющему не позднее двух рабочих дней до первого числа планового месяца определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

В случае пропуска срока повторного направления заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) инициатор закупки направляет контрактному управляющему сведения о внесении изменений в план-график в порядке, установленном пунктом 2.9 раздела 2 настоящего Регламента.

В случае принятия решения о направлении заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) в уполномоченное учреждение, контрактный управляющий формирует заявку и представляет ее на подпись Главе муниципального образования Алапаевское.

Подписанная заявка на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) направляется контрактным управляющим в уполномоченное учреждение в соответствии порядком взаимодействия Функционального органа Администрации муниципального образования Алапаевское «Управление муниципальных закупок» и заказчиков муниципального образования Алапаевское при осуществлении закупок для муниципальных нужд (Приложение № 2), утвержденное решением Думы муниципального образования Алапаевское от 27 февраля 2014 года № 534 «О создании уполномоченного органа по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков муниципального образования Алапаевское, организации и проведению публичных торгов».

3.3. В случае осуществления закупки у единственного поставщика, за исключением закупок, осуществляемых в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе, инициатор закупки не позднее десяти дней до планируемого срока размещения заказа, указанного в плане-графике, направляет контрактному управляющему комплект следующих документов:

· согласованный проект муниципального контракта;

· обоснование цены муниципального контракта в соответствии со статьей 22 Закона о контрактной системе в сфере закупок;

· отчет о невозможности (или нецелесообразности) использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных частью 3 статьи 93 Закона о контрактной системе в сфере закупок.

3.4. В случае осуществления закупки у единственного поставщика в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе в сфере закупок инициатор закупки согласовывает проекты договоров, муниципальных контрактов с контрактным управляющим. 

3.5. Несогласованные контрактным управляющим договора и муниципальные контракты не принимаются к бухгалтерскому учету. 

3.6. За несвоевременное предоставление, предоставление контрактному управляющему недостоверной информации при осуществлении закупок, исполнении и расторжении муниципальных контрактов руководитель структурного подразделения несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Порядок взаимодействия при заключении, исполнении, изменении, расторжении муниципального контракта

4.1. Отдел бухгалтерского учета и отчетности:

· не позднее одного рабочего дня после оплаты товаров, работ, услуг по муниципальному контракту направляет контрактному управляющему копии документов об оплате с отметкой Финансового управления Администрации муниципального образования Алапаевское (за исключением оплаты закупок, осуществляемых в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе в сфере закупок);

· на основании служебной записки контрактного управляющего осуществляет возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсах, закрытых аукционах;

· осуществляет возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта, либо части такого обеспечения, уменьшенного на размер выполненных обязательств, в случаях, предусмотренных Законом о контрактной системе в сфере закупок;

4.2. Материально-ответственное лицо структурного подразделения Администрации муниципального образования Алапаевское (инициатора закупки):

· осуществляет приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, предусмотренных муниципальным контрактом, а также проведение экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения муниципального контракта;

· подписывает документы о приемке товаров, работ, услуг, содержащие сведения об исполнении обязательств по муниципальному контракту и о принятых результатах исполнения муниципального контракта, а также документы о проведенной экспертизе поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги;

· не позднее одного рабочего дня с даты приемки товаров, работ, услуг направляет контрактному управляющему документы о приемке (электронные копии документов с последующим направлением на бумажном носителе) (за исключением закупок, осуществляемых в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе в сфере закупок);

· в течение одного рабочего дня с момента выявления фактов неисполнения или ненадлежащего исполнения муниципального контракта информирует контрактного управляющего о выявленных фактах неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по заключенному муниципальному контракту для проведения претензионно-исковой работы.

4.3. Учет поступающих документов о приемке товаров, работ, услуг, содержащие сведения об исполнении обязательств по муниципальному контракту и о принятых результатах исполнения муниципального контракта, а также документов о проведенной экспертизе поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, документов об оплаты товаров, работ, услуг, ведется контрактным управляющим в «Журнале учета поступления документов об исполнении муниципальных контрактов».

В журнале регистрируется дата поступления, наименование документа, номер документа, Ф.И.О. ответственного исполнителя (инициатора закупки), подпись ответственного исполнителя (инициатора закупки), подпись контрактного управляющего.

