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Администрация

Муниципального образования Алапаевское

Постановление

 29 декабря   2017 г.
                                №  1010
г.  Алапаевск
О порядке изготовления, использования, хранения и уничтожения печатей, штампов и факсимиле Администрации
муниципального образования Алапаевское
В соответствии с Уставом муниципального образования Алапаевское, решением Думы муниципального образования Алапаевское от 31.08.2009         № 245 «Об установлении официальных символов (герба и флага) муниципального образования Алапаевское», в целях реализации ГОСТ            Р 7.0.97-2016 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов», Областного закона от 14 апреля 1997 года № 19-ОЗ «О гербе и флаге Свердловской области», в соответствии с пстановлением Правительства Свердловской области от 12.11.2014            № 992-ПП «О внесении изменений в постановление Правительства Свердловской области от 25.08.2005 № 701-ПП «О порядке изготовления, использования, хранения и уничтожения печатей, бланков и иных носителей герба Свердловской области», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об изготовлении, использовании, учете, хранении и уничтожении печатей, штампов и факсимиле Администрации муниципального образования Алапаевское (Приложение № 1).

2. Утвердить форму журнала учета печатей, штампов и факсимиле Администрации муниципального образования Алапаевское (Приложение           № 2).

3. Утвердить формы актов: приема – передачи печатей, штампов и факсимиле Администрации муниципального образования Алапаевское и О списании (уничтожении) печатей, штампов и факсимиле Администрации муниципального образования Алапаевское (Приложение № 3).

4. Утвердить состав комиссии по учету печатей, штампов и факсимиле в Администрации  муниципального образования Алапаевское (Приложение № 4).


5. Признать утратившим силу:

5.1. Постановление Администрации муниципального образования Алапаевское от 15.04.2010 № 186 «Об утверждении положения об изготовлении, использовании, хранении и уничтожении печатей и бланков в администрации муниципального образования Алапаевское».
5.2. Постановление Администрации муниципального образования Алапаевское от 11.05.2010 № 239 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Алапаевское от 15 апреля 2010 года № 186 «Об утверждении положения об изготовлении, использовании, хранении и уничтожении печатей и бланков в администрации муниципального образования Алапаевское».
5.3. Постановление Администрации муниципального образования Алапаевское от 11.11.2011 № 735 «Об использовании факсимильной подписи в Администрации муниципального образования Алапаевское»
6. Назначить ответственным должностным лицом за использованием, хранением, изготовлением печатей, штампов и факсимиле и.о. начальника управления организационной работы Администрации муниципального образования Алапаевское О.В. Калугину.

7. Управлению организационной работы Администрации муниципального образования Алапаевское (О.В. Калугина) разместить на официальном сайте муниципального образования Алапаевское в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава муниципального образования 
Алапаевское                                                                                              К.И.Деев

УТВЕРЖДЕНО

Приложение № 1

к постановлению Администрации

муниципального образования

Алапаевское

от 29 декабря 2017 года № 1010

ПОЛОЖЕНИЕ 

об изготовлении, использовании, учете, хранении и уничтожении печатей, штампов и факсимиле администрации муниципального образования Алапаевское
Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение устанавливает общие требования, регламентирующие порядок изготовления, использования, учета, хранения и уничтожения печатей, Администрации муниципального образования Алапаевское.

2. Основные понятия,  используемые в Положении:
- печать - устройство, содержащее клише печати для нанесения оттисков на бумагу;
- штамп - вид печати прямоугольной формы, заменяющей рукописную запись в повторяющихся однотипных ситуациях в делопроизводстве;
- факсимиле - вид печати с точным воспроизведением собственноручной подписи;
- клише - элемент печати, штампа и факсимиле, содержащий зеркальное отображение оттиска печати, штампа и факсимиле;
- оттиск - изображение клише печати, штампа, факсимиле на бумаге.

3. Воспроизведение изображения герба муниципального образования Алапаевское должно соответствовать его описанию, изложенному в решении Думы муниципального образования Алапаевское от 31.08.2009      № 245 «Об установлении официальных символов (герба и флага) муниципального образования Алапаевское».

4. Организацию работы по выполнению требований и контроль за соблюдением настоящего Положения осуществляет управление организационной работы Администрации муниципального образования Алапаевское. Руководители структурных подразделений, территориальных органов Администрации муниципального образования Алапаевское несут персональную ответственность за нарушение настоящего Положения.
Глава 2. ИЗГОТОВЛЕНИЕ ПЕЧАТЕЙ, ШТАМПОВ И ФАКСИМИЛЕ 

администрации муниципального образования
5. Изготовление печатей и штампов Администрации муниципального образования Алапаевское осуществляют полиграфические и штемпельно-граверные предприятия, имеющие сертификаты о наличии технических и технологических возможностей для изготовления указанного вида продукции на должном качественном уровне.

6. Изготовление печатей и штампов Администрации муниципального образования Алапаевское осуществляется по заказу Главы муниципального образования Алапаевское (далее – муниципальное образование) в соответствии с законодательством Российской Федерации и Свердловской области.

7. Печати Администрации муниципального образования Алапаевское изготавливаются круглой формы.

8. Форма, размеры и технические требования к печатям Администрации муниципального образования Алапаевское должны соответствовать ГОСТу, устанавливающему требования к печатям.

9. В Администрации муниципального образования  Алапаевское для обязательного использования применяются следующие печати:

9.1. Печать «Администрация муниципального образования Алапаевское», с изображением герба муниципального образования Алапаевское (далее гербовая печать). В центре гербовой печати размещается полный герб муниципального образования Алапаевское, по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область ОГРН № 1086601001156, ИНН № 6601013189, ОКПО № 89891368». Изготавливается в одном экземпляре.

9.2. Печать «Управление организационной работы». В центре печати размещается текст: «Управление организационной работы», по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.3. Печать «Отдел муниципальной службы и кадров». В центре печати размещается текст: «Отдел муниципальной службы и кадров», по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.4. Печать «Отдел архитектуры и градостроительства». В центре печати размещается текст: «Отдел архитектуры и градостроительства», по окружности - текст: «Управление градостроительства, транспорта и охраны окружающей среды, Администрация муниципального образования Алапаевское».

9.5. Печать «Для архивных справок». В центре печати размещается текст: «для архивных справок», по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.7. Печать «Для пакетов». В центре печати размещается текст: «для  пакетов», по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.8. Печать «Арамашевская сельская администрация». В центре размещается текст: «Арамашевская сельская администрация», по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.9. Печать «Бубчиковская сельская администрация». В центре размещается текст: «Бубчиковская сельская администрация», по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.10. Печать «Верхнесинячихинская поселковая администрация». В центре размещается текст: «Верхнесинячихинская поселковая  администрация», по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.11. Печать «Голубковская сельская администрация». В центре размещается текст: «Голубковская сельская администрация», по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.12. Печать «Деевская сельская администрация». В центре размещается текст: «Деевская сельская администрация», по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.13. Печать «Кировская сельская администрация». В центре размещается текст: «Кировская сельская администрация», по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.14. Печать «Коптеловская сельская администрация». В центре размещается текст: «Коптеловская  сельская администрация», по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.15. Печать «Костинская сельская администрация». В центре размещается текст: «Костинская сельская администрация», по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.15. Печать «Невьянская сельская администрация». В центре размещается текст: «Невьянская сельская администрация», по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.16. Печать «Нижнесинячихинская сельская администрация». В центре размещается текст: «Нижнесинячихинская сельская администрация», по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.17. Печать «Останинская сельская администрация». В центре размещается текст: «Останинская сельская администрация», по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.18. Печать «Самоцветная сельская администрация». В центре размещается текст: «Самоцветная сельская администрация», по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.19. Печать «Толмачевская сельская администрация». В центре размещается текст: «Толмачевская сельская администрация», по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.20. Печать «Ялунинская сельская администрация». В центре размещается текст: «Ялунинская сельская администрация»,  по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.21. Печать «Ясашинская сельская администрация». В центре размещается текст: «Ясашинская сельская администрация», по окружности - текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, Российская Федерация, Свердловская область». Изготавливается в одном экземпляре.

9.22. Другие печати могут изготавливаться согласно положениям об управлениях и отделах Администрации муниципального образования Алапаевское.

10. В Администрации муниципального образования Алапаевское для обязательного использования применяются следующие факсимиле:

10.1. Факсимиле Главы муниципального образования Алапаевское. Изготавливается в одном экземпляре.

10.2. Факсимиле первого заместителя главы Администрации муниципального образования Алапаевское по жилищно-коммунальному хозяйству, строительству, транспорту и связи. Изготавливается в одном экземпляре.

10.3. Факсимиле заместителя главы Администрации муниципального образования Алапаевское по социальным вопросам. Изготавливается в одном экземпляре.

10.4. Факсимиле заместителя главы Администрации муниципального образования Алапаевское по экономике и перспективному развитию. Изготавливается в одном экземпляре.

11. В Администрации муниципального образования Алапаевское для обязательного использования применяются следующие штампы:

11.1. Штамп электронной цифровой подписи, прямоугольный. Отметка об электронной подписи в соответствии с законодательством Российской Федерации включает текст: «Документ подписан электронной подписью», номер сертификата ключа электронной подписи, фамилию, имя, отчество владельца сертификата, срок действия сертификата ключа электронной подписи. Отметка об электронной подписи может включать изображение герба.

11.2. Штамп адресный, прямоугольный. Включает текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское, 624601., Свердловская область, город Алапаевск., улица Розы Люксембург, д. 31, тел./факс (34346) 2-10-20, 3-40-86., е-mail: 34243@alapaevskoe.ru».

11.3. Штамп входящей документации, прямоугольный. Включает текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское. «___»_____20__г. вх. №____».
11.4. Штамп исходящей документации, прямоугольный. Включает текст: «Администрация муниципального образования Алапаевское. «___»_____20__г. исх. №____».

11.5. На основании Положений об управлениях и отделах Администрации муниципального образования Алапаевское по решению руководителей структурных подразделений и территориальных органов Администрации муниципального образования Алапаевское могут использоваться маркировочные штампы «Верно», «Копия», «Принято», «Получено», «Оплачено» и т.п. а также датер (штамп с меняющейся датой), нумератор (штамп с меняющимся номером), штампы ограниченного доступа, индивидуальные штампы.

Глава 3. ПОРЯДОК ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ПЕЧАТЕЙ, ШТАМПОВ И ФАКСИМИЛЕ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
12. Гербовая печать «Администрация муниципального образования Алапаевское» используется для заверения официальных документов Администрации муниципального образования Алапваевское. Печать заверяет подлинность подписи должностного лица на документах, удостоверяющих права лиц, фиксирующих факты, связанные с финансовыми средствами, а также на иных документах, предусматривающих заверение подписи печатью в соответствии с законодательством Российской Федерации. Перечень документов определяется инструкцией по делопроизводству Администрации муниципального образования Алапаевское.

13. Печать проставляется, не захватывая собственноручной подписи лица, подписавшего документ, или в месте, обозначенном «МП» («Место печати»).

14. Печать «Управление организационной работы» используется для заверения постановлений, распоряжений Администрации муниципального образования Алапаевское. Проставляется в конце документа между наименованием должности и ФИО Главы муниципального образования Алапаевское. Проставляется специалистом управления организационной работы при выдаче копий нормативных актов. Также может быть использована для заверения других документов на основании инструкции по делопроизводству Администрации муниципального образования Алапаевское.

15. Печать «Для архивных справок» используется управлением организационной работы для заверения выданных архивных копий документов. Проставляется непосредственно заместителем начальника управления организационной работы по архивному делу.

16. Печать «Для пакетов» используется отделом взаимодействия с правоохранительными органами, ГО, ЧС и мобилизационной работы Администрации муниципального образования Алапаевское.

17. Печати с наименованием управлений, отделов, территориальных органов Администрации муниципального образования Алапаевское используются на их соответствующих документах и для заверения (удостоверения) подписей руководителей соответствующих управлений, отделов, территориальных органов Администрации муниципального образования Алапаевское, либо лиц, их замещающих.

18. Факсимиле Главы муниципального образования Алапаевское и заместителей главы Администрации муниципального образования Алапаевское используются только непосредственно должностными лицами для заверения документов информационно-справочного характера (поздравления, приглашения, информационные письма, телеграммы, открытки и т.п.), копиях документов, благодарственных письмах, почетных грамотах, а также на иных документах по прямому указанию должностного лица. Факсимиле не используется на финансовых документах, подлинниках нормативно-правовых  и иных актах Администрации муниципального образования Алапаевское, документах, требующих подлинной подписи руководителя согласно действующего законодательства Российской Федерации. 

19. Штамп «Отметка об электронной подписи» может быть выполнен в электронном виде и распечатываться непосредственно с документом, либо проставляться черными чернилами и проставляться на распечатанном документе. Используется при визуализации электронного документа, подписанного электронной подписью, с соблюдением следующих требований:

19.1. Место размещения отметки об электронной подписи должно соответствовать месту размещения собственноручной подписи в аналогичном документе на бумажном носителе.
19.2. Элементы отметки об электронной подписи должны быть видимыми и читаемыми при отображении документа в натуральном размере.
19.3. Элементы отметки об электронной подписи не должны перекрываться или накладываться друг на друга.
19.4. Элементы отметки об электронной подписи не должны перекрывать элементы текста документа и другие отметки об электронной подписи (при наличии).

20. Штамп адресный используется для маркировки почтовых конвертов, а также документов, требующих указания адресата. Проставляется специалистом управления организационной работы Администрации муниципального образования Алапаевское.

21. Штампы входящей и исходящей документации проставляются при принятии (отправлении) документов специалистом управления организационной работы Администрации муниципального образования Алапаевское согласно инструкции по делопроизводству.

22. Маркировочные штампы «Верно», «Копия», «Принято», «Получено», «Оплачено» и т.п. а, также датер (штамп с меняющейся датой), нумератор (штамп с меняющимся номером), штампы ограниченного доступа, индивидуальные штампы используются по прямому указанию руководителя структурного подразделения Администрации муниципального образования Алапаевское. Проставляются на документах в левом нижнем углу, не перекрывая текст. Датер может применяться при согласовании постановлений и распоряжений Администрации муниципального образования Алапаевское в листе согласования.

23. Печати, штампы, факсимиле заправляются синими, фиолетовыми чернилами, кроме штампа «Отметка об электронной подписи», указанного в п.19. настоящего Положения.

Глава 4. УЧЕТ И ПОРЯДОК ХРАНЕНИЯ ПЕЧАТЕЙ, ШТАМПОВ И ФАКСИМИЛЕ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
24. Печати и штампы подлежат обязательному учету и хранению.

25. Печати, штампы, факсимиле хранятся в сейфах или металлических шкафах, надежно закрываемых шкафах, находящихся в служебных помещениях Администрации муниципального образования Алапаевское.

26. Ответственность за хранение и применение несут работники Администрации муниципального образования Алапаевское, персонально ответственные за их использование, хранение, назначенные распоряжением Главы муниципального образования Алапаевское.

27. Учет печатей, штампов и факсимиле Администрации муниципального образования Алапаевское ведется в журнале учета печатей, штампов и факсимиле в котором указываются информация о лице, получившем печать, дата получения и расписка в получении печати, дата возврата печати, расписка в приеме печати и иная необходимая информация.

28. Ответственным лицом за ведение, хранение Журнала учета печатей, штампов и факсимиле является начальник управления организационной работы Администрации муниципального образования Алапаевское. Журнал прошивается, листы нумеруются. Журнал учета печатей, штампов и факсимиле включается в номенклатуру дел Администрации муниципального образования Алапаевское и хранится у начальника управления организационной работы Администрации муниципального образования Алапаевское.

29. Руководитель структурного подразделения вправе устанавливать свои печати, штампы согласно Положению об управлении и (или) отделе, но не противоречащие настоящему Положению, изначально зарегистрировав в Журнале учета печатей, штампов и факсимиле Администрации муниципального образования Алапаевское.

30. В случае временного отсутствия ответственного лица, а также в случае освобождения его от должности, закрепленные за ним печати (штампы) должны быть переданы другому работнику с обязательной отметкой в журнале на основании распорядительных документов (о предоставлении отпуска, о возложении обязанностей, о расторжении трудового договора и др.) по акту приема – передачи.

31.Ответственность за передачу печатей, штампов в указанных случаях возлагается на ответственных лиц, в ведении которых они находятся.

32. Передача печатей, штампов и факсимиле посторонним лицам не допускается.

33. Проверку наличия, использования и хранения печатей, штампов, факсимиле проводят не реже одного раза в год специально созданной комиссией, в состав которой обязательно включается ответственный за хранение. В случае обнаружения нарушения действующих правил при изготовлении, хранении и использовании проводится служебное расследование, результаты которого оформляются актом и доводятся до сведения Главы муниципального образования Алапаевское.

34. Об утрате или хищении печатей, штампов и факсимиле незамедлительно докладывается Главе муниципального образования Алапаевское, в случае утраты (хищения) гербовой печати в соответствующие органы внутренних дел. По фактам утраты или хищения гербовой печати проводится служебное расследование. В случае подтверждения факта утраты или хищения печатей, штампов и факсимиле в средствах массовой информации публикуется объявление о признании их недействительными.

35. Ответственность за хранение, сохранность и использование факсимиле несет начальник отдела муниципальной службы и кадров Администрации муниципального образования Алапаевское. В его отсутствие передаются по акту муниципальному служащему отдела муниципальной службы и кадров Администрации муниципального образования Алапаевское. 
Глава 5. ПОРЯДОК УНИЧТОЖЕНИЯ ПЕЧАТЕЙ, ШТАМПОВ И ФАКСИМИЛЕ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

36. Пришедшие в негодность или утратившие значение печати, штампы и факсимиле Администрации муниципального образования  Алапаевское подлежат учету в журнале и списанию по акту. Уничтожение производится комиссионно (Приложение № 4)

37. После утверждения акта на списание печати штампы и факсимиле Администрации муниципального образования уничтожаются.

38. При ликвидации органа (организации) гербовые печати уничтожаются ликвидационной комиссией по акту в день внесения записей о прекращении деятельности организации в Единый государственный реестр юридических лиц. При реорганизации юридического лица (слиянии, присоединении, разделении, преобразовании) печати, штампы уничтожаются по акту его правопреемником в день внесения в Единый государственный реестр юридических лиц данных о вновь возникшем юридическом лице.

УТВЕРЖДЕНО

Приложение № 2
к постановлению Администрации

муниципального образования

Алапаевское

от 29 декабря 2017 года № 1010

журнал  учета

печатей, штампов и факсимиле администрации муниципального образования Алапаевское
Дата начала ведения журнала: «___»__________ _____ г.

Дата окончания ведения журнала: «___»__________ _____ г.

Место хранения журнала: управление организационной работы

Ответственный: и.о. начальника управления _________________

Число страниц: ______

	№ п/п
	Наименование печати/штампа
	Оттиск печати/
штампа
	Количество экземпляров
	Место хранения, № кабинета
	Наименование структурного подразделения, должность, ФИО ответствен-ного за использование и хранение
	Дата получения, подпись получателя
	Примеча-ние

(отметка об износе, замене, сдаче, утере, передаче другому лицу)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


УТВЕРЖДЕНО

Приложение № 3
к постановлению Администрации

муниципального образования

Алапаевское

от 29 декабря 2017 года № 1010

АКТ № ______

ПРИЕМА – ПЕРЕДАЧИ
печатей, штампов и факсимиле администрации муниципального образования Алапаевское
                                                                                                                «__» __________ ____ г.

В связи с _____________________________________________________________

                                       (обстоятельства для передачи печати)

___________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., должность ответственного лица)

на основании постановления (распоряжения) Администрации муниципального образования Алапаевское от   «____»______________20_____г. № _____________

___________________________________________________________________________

(наименование распоряжения)

___________________________________________________________________________

передал(а) ___________________ ____________________________________________

(Ф.И.О., должность)

__________________________________________________________________________,

Печать (штамп) факсимиле (нужное подчеркнуть)

	(место оттиска)




____________________________________  ______________________________________

 (должность ответственного лица)                           (должность лица, принявшего)

_______________/____________________/   _______________/______________________/

   (подпись)                  (Ф.И.О.)                                (подпись)                 (Ф.И.О.)

АКТ № ______

 о списании (уничтожении)

печатей,  штампов и факсимиле администрации муниципального образования Алапаевское
«__»________ ____ г.

В соответствии с постановлением администрации муниципального образования Алапаевское от «__» ________ 20__ г. № ___ «О порядке изготовления, использования, хранения и уничтожения печатей, штампов и факсимиле Администрации муниципального образования Алапаевское»
комиссия в составе:

1._____________________________________________________________________

2._____________________________________________________________________

3._____________________________________________________________________

(Ф.И.О. и должность)

приняла решение об утрате значения (негодности) печатей и штампов (отобрала деформированные) и «_______» __________ 20____ г. в _____ часов ____ минут на территории примыкающей у зданию администрации муниципального образования Алапаевское уничтожила путем сжигания следующие печати и штампы:

1._____________________________________________________________________

2._____________________________________________________________________

Возможность дальнейшего использования печати и восстановления исключена.

	(место оттиска)




Подписи членов комиссии:

_______________/______________________/

   (подпись)                                        (Ф.И.О.)                          
_______________/______________________/

   (подпись)                                        (Ф.И.О.)      

_______________/______________________/

   (подпись)                                        (Ф.И.О.)                          
УТВЕРЖДЕНО

Приложение № 4
к постановлению Администрации

муниципального образования

Алапаевское

от 29 декабря 2017 года № 1010

состав комиссии по учету

печатей, штампов и факсимиле администрации муниципального образования Алапаевское
	Председатель:
	И.о. начальника управления организационной работы


	-
	О.В.Калугина 



	Члены комиссии:
	Заместитель начальника управления организационной работы по архивному делу


	-
	О.В.Крутилина 

	
	Начальник юридического отдела


	-
	А.Л.Боровиков 

	
	Начальник отдела муниципальной службы и кадров


	-
	О.А.Черепанова 

	
	
	
	


